
Videoseminare aus den Bereichen

- Finanzbuchhaltung

- Soft Skills

- Marketing und O�  ce

- Personalmanagement

- Zerti� zierte Lehrgänge

www.videocampus.de

Weiterbildung – wo, wann 
und wie oft  Sie wollen.
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FINANZBUCHHALTUNGI I
Editorial

Liebe Leserinnen und Leser,

herzlich willkommen im VideoCampus – Ihrem E-Learning-Portal der Verlag 
Dashöfer GmbH. 

In Ihren Händen halten Sie einen Wegweiser durch den VideoCampus, der 
Ihnen einen Überblick über das Online-Angebot gibt. Hier erhalten Sie eine 
zeit- und kosteneff iziente Weiterbildung in Form von Videoseminaren – wo 
und wann Sie wollen. Das VideoCampus-Team garantiert Ihnen Qualität und 
Flexibilität – ein Internetzugang genügt. 

Top-Referenten aus Wirtschaft , Rechtswissenschaft  und Management teilen 
hier ihr Know-how mit Ihnen. Damit werden Sie fi t in Sachen Finanzbuchhal-
tung, Führung, Soft  Skills, Personal sowie Marketing und Off ice. Mit praxis-
nahen, kompakten Lerneinheiten gelangen Sie Schritt für Schritt zu Ihrem 
individuellen Berufserfolg. Diesen krönt ein persönliches Teilnehmer-Zertifi kat.    

Die Videoseminare sind nicht nur kostengünstig, sondern auch fl exibel. Das 
heißt für Sie: Sie können sie überall und jederzeit auf jedem Endgerät – sprich 
Tablet, PC, Laptop oder Smartphone – nutzen.

Unsere Videoseminare sind zudem didaktisch – d.h. unter E-Learning-Gesichts-
punkten – konzipiert. Interaktive Sequenzen, Multiple-Choice-Fragen, Case 
Studies und Praxisempfehlungen sorgen für abwechslungsreiche Inhalte. So 
macht Online-Weiterbildung Spaß und wird nie langweilig.

Hat Sie der Weiterbildungswille gepackt? Dann blättern Sie gerne weiter und 
verschaff en sich mit VideoCampus den Durchblick. 

Ich wünsche Ihnen viel Vergnügen und eine anregende Lektüre,

Daniel Mielicki

Leiter Seminarmanagement
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Daniel Mielicki
Leiter Seminarmanagement 
Tel.: 040/41 33 21-43
E-Mail: d.mielicki@dashoefer.de

Ihnen brennt eine wichtige Frage zu 
einem unserer Videoseminare, Video-
pakete, Modul-Flatrates oder Online-
Lehrgänge unter den Nägeln?

Sprechen Sie uns ruhig an. Unser kom-
petentes Online-Team steht Ihnen für 
Antworten und Support zum Video-
Campus-Angebot zur Verfügung. 

Julian Küspert
Produktmanager
Tel.: 0 40/41 33 21-93
E-Mail: j.kuespert@dashoefer.de

Mona Kampe
Online-Redakteurin
Tel.: 0 40/41 33 21-80
E-Mail: m.kampe@dashoefer.de

Ihr VideoCampus-Team 

Den VideoCampus fi nden Sie auch in weiteren Ländern:

Polen
www.videocampus.pl

Ihr Ansprechpartner: 
Daniel Wierowski
Tel:  + 4822-559 36 69

videocampus@dashofer.pl

Tschechische Republik
www.videocampus.cz 

Ihr Ansprechpartner: 
Tereza Patockova
Tel: + 420 222 539 333

info@dashofer.cz

Slowakei
www.vdu.sk 

Ihr Ansprechpartner:
Dana Jánošíková
Tel: + 4212-3300 5212

info@dashofer.sk 

Slowenien
www.vdu.si 

Ihr Ansprechpartner:
Robert Fras
Tel: + 386 1 434 55 90

info@dashofer.si

Kroatien
www.onlineuciliste.hr 

Ihr Ansprechpartner:
Matija Petrović
Tel: + 3851-46 55 107

info@dashofer.hr 
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Auszug aus Referenzen

„Der VideoCampus bietet sehr praxisbezogene Themen, die verständlich rüber-
gebracht werden. Sehr positiv sind uns die Seminarunterlagen zum späteren 
Nachlesen aufgefallen. 

Die Videoseminare sind jederzeit noch einmal abrufbar, man sitzt nicht acht 
Stunden in einem Seminar, dass 200 km vom Arbeitsplatz entfernt liegt und 
kann sich speziell auf ein Thema konzentrieren. Wir haben die Videosemina-
re das erste Mal getestet und waren sehr positiv überrascht. Das Angebot 
würden wir jederzeit weiterempfehlen und werden es mit Sicherheit auch 
noch einmal in Anspruch nehmen.“ 

Stephanie Keutmeier , OBUK Haustürfüllungen GmbH & Co. KG

„Der VideoCampus, in meinem Fall das Umsatzsteuerpaket, ist sehr gut bei 
mir angekommen. Individuell zu steuern, wann und wo ich mir die Seminare 
anhöre, spart mir eine Menge Zeit und der Firma Kosten. Die Qualität war sehr 
gut – vielen Dank.“ 

Margit Port, Van der Molen Process Systems GmbH

„Die Nutzung des VideoCampus ist beliebig oft  und zeitlich unabhängig mög-
lich. Wissen kann spezifi sch aufgefrischt werden. Gute Themenauswahl mit 
optimaler Kapitellänge und guten Schulungsunterlagen.“

Lieselotte Holub, Albrecht Jung GmbH & Co. KG, nutzt die Modulfl atrate Fi-
nanzbuchhaltung seit Ende 2013 gemeinsam mit ihren Kollegen

„Die Videoseminare sind sehr aktuell und interessant. Flexible Fortbildung mit 
freier Zeiteinteilung und ohne Reisezeiten.
Besonders wichtig war mir die externe Zertifi zierung des Online-Lehrgangs.“

Petra Heinze, VSZ Versand Service Zentrale GmbH, hat den zertifi zierten On-
line-Lehrgang zur „Geprüft en SEO Managerin“ erfolgreich absolviert

„Der VideoCampus bietet eine sehr gute Möglichkeit, auch in kurzer Zeit wich-
tige Themen im Bereich Finanzbuchhaltung abzudecken und auf dem Lau-
fenden zu bleiben. Durch den fl exiblen Einsatz ist man nicht auf lange, zeit-
raubende Fahrten zu Seminarstätten angewiesen.“

Clarissa Ebeling, EuropTec GmbH, über ihre Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung

„Der Online-Lehrgang und das Lernen per Videoseminar haben meine Erwar-
tungen deutlich übertroff en. In den Online-Tutorien wurden meine Fragen 
sofort beantwortet und ich kann das Erlernte sehr gut in meinem Arbeitsalltag 
anwenden.“

Peggy Hofmann, ALSO IS GmbH, absolviert den zertifi zierten Online-Lehrgang 
zur „Geprüft en Umsatzsteuer-Expertin“
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Der VideoCampus: Weiterbildung – wo, wann 
und wie oft  Sie wollen. 
Flexible Fortbildung bei 
Top-Referenten

Keine Zeit für Präsenz-Seminare? Der 
VideoCampus bietet ausgelasteten 
Managern, engagierten Bürostuhl- 
Akro baten und Work-Life-Balance-
Genies die Möglichkeit der beque men 
und unabhängigen Weiter bildung. 
Egal, wo Sie sind – wann Sie sich fort-
bilden möchten – und wie oft  Sie sich 
die Lerninhalte anschauen wollen – 
die Videoseminare garantieren Ihnen 
eine kostengünstige, fl exible Weiter-
bildung in der gewohnten Dashöfer-
Qualität und Praxisnähe.

Unsere Top-Referenten aus Wirtschaft , 
Rechtswissenschaft  und Management 
versorgen Sie umfassend mit aktuel-
len Trends, Neuigkeiten und Informa-
tionen zu den Themen(-modulen) Fi-
nanzbuchhaltung, Soft  und Mana  ge-
ment Skills, Personalmanagement so-
wie Marketing und Off ice – stets pra-
xisnah und qualitätsorientiert. Die Ex-
perten geben ihr Wissen gern weiter. 
Ihr Lernerfolg wird mit einem persönli-
chen Teilnehmerzertifi kat ausgezeich-
net, das Sie sich bequem im Video-
Campus herunterladen können.  

Die Videoseminare sind überall verfüg-

bar – Sie können Sie per Mausklick 
oder Touch auf jedem internetfähigen 
Gerät abrufen. Zudem können Sie sie 
sogar von mobilen Endgeräten wie Ta-
blets und Smartphones aus nutzen.

Unsere Videoseminare sind didaktisch 
– d.h. unter E-Learning-Gesichtspunk-
ten – aufbereitet. Interaktive Sequen-
zen, Multiple-Choice-Fragen, Case

Studies mit Schauspielern sowie Pra-
xis tipps sorgen für abwechslungs-
reiche, aufge lockerte Inhal te. Mithilfe 
der kompakten Lerneinheiten kön-
nen Sie Themen zudem kurz und 
bündig in der Mittagspause auff ri-
schen. Flexible, kostengünstige Fort-
bildung bei Top-Referenten – so geht 
Weiterbildung heute. 
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Unbegrenzte Nutzungsdauer mit der DVD-Variante
Unsere Videoseminare und -pakete sind auch auf DVD erhältlich. 

Ihre Vorteile:
� Unbegrenzte Nutzungsdauer

� Alle Dateien – Videoseminare + Seminarunterlagen
auf einer DVD

Preis DVD Videoseminar 299,- Euro*
Preis DVD Videopaket 599,- Euro*

Videoseminar Videopaket Modul-Flatrate Zertifi zierte Lehrgänge

  Anzahl der Videoseminare             1 5-8      bis zu 50

  Persönliches Teilnehmerzertifi kat  � �        �

  Seminarunterlagen-Download  � �        �

  Bonus: PDF-Fachbroschüre       � �

  Download der Videoseminare        �

  Erweiterung – jeden Monat neue         �
  Videoseminare

  Nutzungsdauer    3 Monate    3 Monate    12 Monate 

  Preis      89,- €*    297,- €*           ab 49,- €* monatlich 

  DVD mit unbegrenzter    299,- €*    599,- €*
  Nutzungsdauer

Das Angebot im Überblick: 
Nicht nur bei den Themenbereichen ist der VideoCampus breit aufgestellt – Sie können auch das Angebotsformat frei wählen:

Weitere Infos zu unseren 
zertifi zierten Online-
Lehrgängen fi nden Sie 
ab Seite 130.

* zzgl. der gesetzlichen Mehrwertsteuer

* zzgl. der gesetzlichen Mehrwertsteuer
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So einfach geht es:
1. Aussuchen. 

Wählen Sie Ihr Thema und das für Sie passende Angebot – ob Einzelkauf, Video-Paket oder die praktische Modul-Flatra-
te. Mit der Modul-Flatrate haben Sie unbeschränkten Zugriff  auf alle Videoseminare Ihres gewählten Moduls; ein  Video-
Paket enthält zwischen fünf und sieben thematisch abgestimmte Videoseminare.

2. Anmelden.

3. Durchstarten. 
Sie erhalten sofort Ihre Zugangsdaten und können Ihre Fortbildung beginnen – zu jeder Zeit, an jedem internetfähigen 
Gerät.

Einfach anschauen – Unsere Player mit Pfi ff 

Der neu entwickelte Player des Video-
Campus bietet Ihnen folgende Vor-
teile:

 Einfache Ansicht

 Optimale Ansicht auch auf Smart-
 phones und Tablets (Mobilität)

 Übersichtlichkeit

 Geringer Datenverbrauch

 Schnelle Ladezeiten

 Reibungsloses Abspielen 

Bei den Videoseminaren können Sie zwischen zwei Playern wählen. Per Klick auf    wechseln Sie ganz einfach 
zwischen beiden Formaten.   

Viele der Videoseminare fi nden Sie zu-
dem im Dual-Player-Modus mit:  

 doppelter Ansicht 
(Referent/Präsentation)

 Kapitelübersicht

 fl exibler Größe und Anordnung der
Fenster nach Ihren Wünschen

 HD-Qualität
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Sie sind begeistert von den Möglich-
keiten des E-Learnings – haben aber 
keine passenden Videoseminare in 
unserem Katalog gefunden?

Sie würden gerne auf Ihr Unterneh-
men angepasste Videoseminare be-
sitzen?

Individuelle Videoseminare

Individuelle Videoseminare werden von unseren Kunden in den verschiedensten Themenbereichen eingesetzt, 
hier eine kleine Auswahl:

 Sicherung von Know-how bei altersbedingtem Ausscheiden von Mitarbeitern 
 Wichtige Informationen für neue Mitarbeiter (Unternehmenspräsentation, Sicherheitseinweisung, usw.)
 Richtlinien und Abläufe für alle Unternehmensbereiche insbesondere Finanzbuchhaltung, Personal, IT, 
 Logistik, Marketing, usw.
 Informationen für ausländische Standorte und Training ausländischer Mitarbeiter 
 Interne Vertriebsstrategien und Abläufe
 Interne Prozessabläufe
 Vorstellung der Unternehmensstrategie
 Produktvorstellungen für Kunden

Sie würden gerne alles Wissenswerte 
für neue Mitarbeiter in einem Video-
seminar veranschaulichen?

Ganz egal, aus welchem Grund Sie 
sich für die individuellen Videosemi-
nare entscheiden, wir versichern Ih-
nen, dass Sie von den Ergebnissen 
begeistert sein werden.

Sie nennen uns das Thema und wir 
kümmern uns um einen Regieplan, 
Referenten, didaktische Aufbereitung 
und um die gesamte Produktion.

Sie erhalten von uns das fertige Video-
seminar auf einem USB-Stick oder 
online als Streaming Service – ganz 
wie Sie wollen!

Mit unseren maßgeschneiderten Vi deo-
 seminaren können Sie Ihr Wissen 
schnell vermitteln – egal ob Sie Ihre 
Kunden, Ihre Mitarbeiter oder ande-
re Zielgruppen damit ansprechen 
wollen.

Sie können sich darauf verlassen, 
dass die Inhalte didaktisch perfekt 
für das Medium Videoseminar aufbe-
reitet werden.

Exklusiv für Sie! 
Sie können auch Multiple-Choice-Fra-
gen und eine Online-Abschlussprü-
fung in Ihr Videoseminar integrieren.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Wollen Sie die Möglichkeiten von maß-
geschneiderten Videoseminaren aus-
probieren?

Sie fi nden das interessant, glauben 
aber, dass das viel zu teuer sein wird?

Sprechen Sie uns an, Sie werden 
überrascht sein.

Das VideoCampus-Team steht Ihnen 
bei Fragen rund um das Thema indivi-
duelle Videoseminare gerne zur Ver-
fügung. 

E-Learning so individuell wie Ihr Unternehmen – wir entwickeln für Ihr Unternehmen eine
maßgeschneiderte Online-Weiterbildung

Leiter Seminarmanagement
Telefon: 0 40/41 33 21-43
E-Mail: d.mielicki@dashoefer.de 

Daniel Mielicki

Mit unseren individuellen Videoseminaren erhöhen Sie die Eff izienz Ihres Unternehmens.

Foto: JMG / pixelio.de

Von A wie Aufnahme über D wie Didaktik-Konzept bis hin zu Z wie Zeitplanung – Sie brauchen sich um 
nichts zu kümmern.

http://www.dashoefer.de/videocampus/individuelle-videoseminare
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Profi tieren Sie direkt von unseren at-
traktiven Rabatten für Multilizenzen 
– schon bereits ab fünf Lizenzen.

Sie wollen ein oder mehrere Video-
seminare bzw. unsere attraktiven 
Flatrates für Ihr gesamtes Unterneh-
men nutzen?

Senken Sie Ihre Weiterbildungskos-
ten durch die Umstellung auf unseren 
VideoCampus. Profi tieren Sie auch 
hier von unseren attraktiven Multi-
lizenzen.

Unser VideoCampus-Team unter-
stützt Sie bei der Umstellung, techni-
schen Anbindung  und Implementie-
rung unseres VideoCampus. 

Multilizenzen
Sie interessieren sich für eines unserer Videoseminare, für ein Paket oder für die Flatrate?
Die Videoseminare könnten aber auch für Kollegen oder Mitarbeiter in Ihrem Unternehmen 
interessant sein? 

Selbstverständlich erhalten Sie von 
uns ein aussagekräft iges Reporting.
Weiterbildung wird für Ihre Mitarbei-
ter mit unserem VideoCampus noch 
bequemer – und das bei gleichblei-
bender hoher Qualität. Sparen Sie 
zusätzlich hohe Kosten unter ande-
rem  durch den Wegfall von Reise- 
und Ausfallkosten.
Sie haben ein Learning Management 
System (LMS) und suchen nach qua-
litativ hochwertigen Videosemina-
ren? 
Sie können unsere Videoseminare auch 
in Ihr bestehendes LMS einbinden.
Sprechen Sie uns an!

Ganz egal, welche Frage Sie 
haben, schreiben oder sprechen 
Sie direkt telefonisch mit uns.

Leiter Seminarmanagement
Telefon: 0 40/41 33 21-43
E-Mail: d.mielicki@dashoefer.de 

Daniel Mielicki
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FINANZBUCHHALTUNGI I
Das müssen Sie über Arbeitslohn und Zuwendungen im ganz überwiegend 
eigenbetrieblichen Interesse des Arbeitgebers wissen.

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Sachbearbeiter aus dem Personal- und 
Rechnungswesen sowie an alle Mitarbeiter, die mit der Gehaltsabrechnung 
betraut sind und sich über lohnsteuerliche Gestaltungsvarianten informieren 
müssen.

Inhalte

00:56 Programmübersicht
06:58 Arbeitslohn
05:47 Aufmerksamkeiten
02:26 Zuwendungen im ganz überwiegend eigenbetrieblichen Interesse

des Arbeitgebers
04:51 Abgrenzung zwischen Arbeitslohn und Zuwendungen im ganz 

überwiegend eigenbetrieblichen Interesse des Arbeitgebers
15:36 Gemischte Aufwendungen
01:52 Zusammenfassung

Arbeitslohn und Zuwendungen

In diesem Videoseminar von Volker Hartmann erfahren Sie alles Wissens werte über die Abgrenzung zwischen lohn-
steuerpfl ichtigem Arbeitslohn und Zuwendungen im ganz überwiegend eigenbetrieblichen Interesse des Arbeitgebers.
Sie werden anschließend klar beurteilen können, ob es sich bei Zuwendungen des Arbeitgebers um Arbeits lohn han-
delt oder nicht.

Referent: Volker Hartmann 
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

38:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Betriebsausgaben

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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FINANZBUCHHALTUNGI IBetriebsausgaben

Lohnsteuerliche Behandlung von betrieblichen Zusatzleistungen

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar richtet sich an Leiter und Mitarbeiter der Personallei-
tung, Leiter und Mitarbeiter der Lohnbuchhaltung und Betriebsräte, Leiter 
und Mitarbeiter der Buchhaltung, die mit Entgeltfragen zu tun haben.

Inhalte

00:49 Programmübersicht
03:06 Kindergartenzuschüsse
03:38 Betriebliche Gesundheitsförderung
03:06 Überlassung von Smartphones, Tablets 
 und betrieblicher Soft ware
05:32 Erholungsbeihilfen
08:39 Waren-, Geschenk- und Tankgutscheine
01:35 Zusammenfassung

Betriebliche Zusatzleistungen

Ihr Nutzen: Sie erfahren in diesem Videoseminar von Volker Hartmann, wie Sie Ihren Arbeitnehmern etwas Gutes tun 
können, ohne dabei vom Finanzamt und vom Sozialversicherungsträger übermäßig in Anspruch genommen zu werden.

Ihr Ziel: Sie werden in der Lage sein, die betrieblichen Sonderleistungen, die an eine Vielzahl von Voraussetzungen 
geknüpft  sind, rechtssicher abzurechnen.

Ihr Vorteil: Fachwissen aus erster Hand

Referent: Volker Hartmann 
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

28:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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FINANZBUCHHALTUNGI IBetriebsausgaben

Grundlagen der Betriebsausgaben praktisch für Ihren Arbeitsbereich aufgezeigt.

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar richtet sich an Mitarbeiter aus dem Finanz- und Rechnungs-
wesen, die ihre Kenntnisse auff rischen und erweitern möchten.

Inhalte

01:06 Programmübersicht
09:26 Einführung
03:45 Behandlung in Buchführung und Gewinnermittlung
09:19 Vorsteuerabzug
13:43 Dienstwagenbesteuerung
04:27 Fahrtenbuchmethode
11:14 Reisekosten
11:43 Sachbezüge
07:24 ABC der Sachbezüge
02:29 Zusammenfassung

Betriebsausgaben – abzugsfähig oder nicht 
abzugsfähig?

Betriebsausgaben sind Aufwendungen, die durch den Betrieb veranlasst sind. Dazu gehören alle Vermögensabfl üsse 
in Form von Geld aber auch in Form von Sachwerten. Privat oder Betrieb – das ist die prinzipielle Frage der Abzugs-
fähig keit. Gibt es für eine Ausgabe einen betrieblichen Grund, dann ist sie dem Grundsatz nach gewinn- und steuer-
mindernde Betriebsausgabe.

Schwierigkeiten bei der Anerkennung von Betriebsausgaben können entstehen, wenn die Ausgaben auch im Zusam-
menhang mit der privaten Lebensführung stehen und nicht allein betrieblich veranlasst sind.

In diesem Seminar lernen Sie, wie Sie richtig verfahren.

Referent: Dirk J. Lamprecht
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

75:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €



14

FINANZBUCHHALTUNGI IBetriebsausgaben

Umfassende Praxisinformationen rund um das zentrale lohnsteuerliche Thema 
„regelmäßige Arbeitsstätte“.

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Leiter und Mitarbeiter der Personalleitung, 
der Lohnbuchhaltung sowie an Leiter und Mitarbeiter der Buchhaltung, die 
mit Entgeltfragen zu tun haben.

Inhalte

01:17 Programmübersicht
00:34 Bedeutung des Begriff s der regelmäßigen Arbeitsstätte
01:14 Auswirkungen der regelmäßigen Arbeitsstätte
06:07 Defi nition in den Lohnsteuer-Richtlinien
09:50 Neuregelung durch die BFH-Rechtsprechung
03:42 Aktuelle Rechtsprechung
05:30 Aktuelle Verwaltungsauff assung
09:22 Ausblick auf die Reisekostenreform
01:48 Zusammenfassung

Die regelmäßige Arbeitsstätte aus Sicht 
der Lohnsteuer

Der Begriff  der regelmäßigen Arbeitsstätte nimmt im Bereich der Betriebsausgaben eine zentrale Rolle ein. Nach diesem 
Videoseminar unseres Lohnsteuer-Experten Volker Hartmann werden Sie beurteilen können, ob es sich bei der Tätig-
keitsstätte Ihrer Arbeitnehmer um eine regelmäßige Arbeitsstätte handelt oder nicht und die entsprechenden lohn-
steuerlichen Konsequenzen daraus ziehen können.

Referent: Volker Hartmann
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

41:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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FINANZBUCHHALTUNGI IBetriebsausgaben

Weg frei für eine reibungslose Dienstwagenbesteuerung

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar richtet sich an Leiter und Mitarbeiter der Personalleitung, 
Leiter und Mitarbeiter der Lohnbuchhaltung und Betriebsräte, Leiter und Mit-
arbeiter der Buchhaltung, die mit Entgeltfragen zu tun haben.

Inhalte

00:20 Programmübersicht
01:00 Ermittlung des geldwerten Vorteils
02:27 Die 1-%-Regelung
07:59 Die Fahrtenbuch-Methode
07:22 Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstätte
03:43 Nutzungsverbot
01:57 Zusammenfassung

Dienstwagenbesteuerung

In diesem Videoseminar erfahren Sie die grundlegenden Aspekte, die bei der Dienstwagenbesteuerung unbedingt zu 
beachten sind. Sie werden in der Lage sein, den geldwerten Vorteil, der bei der Überlassung eines Firmenwagens an 
einen Arbeitnehmer entsteht, zutreff end und rechtssicher lohnsteuerlich zu würdigen. Ihr Vorteil: Sie erhalten Fach-
wissen aus erster Hand.

Referent: Volker Hartmann
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

26:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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FINANZBUCHHALTUNGI IBetriebsausgaben

Erfahren Sie alle Änderungen und Wissenswertes zur Reisekostenreform 2014

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Mitarbeiter/-innen der Finanzbuchhaltung 
und Führungskräft e, die alles über die Änderungen zur Reisekostenreform 
2014 wissen möchten.

Inhalte

00:45 Programmübersicht
01:16 Die Änderungen für 2014 im Überblick
11:52 Neuer Begriff  „Erster Tätigkeitsort“
06:55 Tagesspesen und Verpfl egung
00:33 Doppelte Haushaltsführung
01:10 Handlungsfelder

Reisekostenreform 2014

„Erster Tätigkeitsort“, Tagesspesen und Verpfl egung, doppelte Haushaltsführung - die Reisekostenreform 2014 bringt 
einige Neuerungen und Veränderungen im Unternehmen mit sich. Was Sie zukünft ig in Bezug auf Ihre Mitarbeiter 
beachten müssen und wo sich für Sie Vorteile ergeben können, erfahren Sie ausführlich im Videoseminar.

Alle Änderungen und Wissenswertes zur Reisekostenreform 2014, erläutert Christiane Droste-Klempp in diesem Video-
seminar.

Referentin: Christiane Droste-Klempp
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

23:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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FINANZBUCHHALTUNGI IBetriebsausgaben

Ihr praxisorientierter Überblick zum Thema Anlagevermögen 

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Mitarbeiter/innen aus der Finanzbuch-
haltung, die das Anlagevermögen im Rahmen einer Bilanz oder GuV korrekt 
ausweisen möchten. 

Inhalte

00:32 Programmübersicht 
09:33 Defi nition und Abgrenzung des Anlagevermögens 
11:39  Anschaff ungs- und Herstellungskosten 
07:58 Steuerrechtliche Sondervorschrift en 
02:56 Planmäßige Abschreibungen 
07:39 Außerplanmäßige Abschreibungen 
02:29 Zusammenfassung

Anlagevermögen

„Anlagevermögen ist alles das, was sich über ein Jahr im Betrieb befi ndet“ – diese Defi nition stimmt teilweise, ist je-
doch nicht immer anwendbar, denn nicht alles, was sich über ein Jahr im Unternehmen befi ndet, z.B. Lagerwaren, 
zählt automatisch zum Anlagevermögen. Das Entscheidende ist die Verwendungsabsicht des Betriebs in Bezug auf diese. 

Dieses Videoseminar gibt Ihnen einen praxisorientierten Überblick über das Anlagevermögen, seine Abgrenzung zum 
Umlaufvermögen, die richtige Erfassung in einer Bilanz oder GuV, Anschaff ungs-und Herstellungskosten, steuerliche 
Sondervorschrift en, plan- sowie außerplanmäßige Abschreibungen. 

Referent: Dirk J. Lamprecht
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

43:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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FINANZBUCHHALTUNGI IBilanzierung

Erfahren Sie, wie Sie Rechnungsabgrenzungsposten innerhalb des Jahresabschlusses 
steuer- und handelsrechtlich richtig ausweisen

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Mitarbeiter/innen aus der Finanzbuchhal-
tung, die Rechnungsabgrenzungsposten als Teil einer Bilanz im Rahmen des 
Jahresabschlusses steuer- und handelsrechtlich korrekt bestimmen möchten. 

Inhalte

00:55 Programmübersicht 
07:10 Arten und Funktionen von Rechnungsabgrenzungsposten
02:36 Voraussetzungen aktiver Rechnungsabgrenzungsposten 
02:42 Beispiele 
01:58 Voraussetzungen passiver Rechnungsabgrenzungsposten 
01:18 Beispiel 
01:13 Rechnungsabgrenzungen im Steuerrecht 
07:56 Beispiel 
02:23 Abgrenzung zu sonstigen Forderungen/Verbindlichkeiten 
03:53 Damnum/Disagio 
07:55 Beispiel 
01:16 Zusammenfassung 

Rechnungsabgrenzungsposten

Eine Übersicht über Funktionen und Voraussetzungen von Rechnungsabgrenzungsposten sowie die Abgrenzung zu 
sonstigen Forderungen und Verbindlichkeiten erläutert Bilanzbuchhalter und Steuerexperte Udo Cremer Ihnen in 
diesem Videoseminar. Anschauliche Praxisbeispiele aus dem Handels- und Steuerrecht sowie ein Disagio als Sonder-
fall zu Aufl ösungen und bilanziellen Behandlungen helfen Ihnen, Rechnungsabgrenzungsposten gezielt zu ermitteln 
und auszuweisen. 

Referent: Udo Cremer
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

41:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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FINANZBUCHHALTUNGI IBilanzierung

Wichtige Grundlagen der Bilanzanalyse mit Handlungsempfehlungen für die Praxis

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Führungskräft e und Leiter bzw. qualifi -
zierte Mitarbeiter aus dem Finanz- und Rechnungswesen.

Inhalte

00:32 Programmübersicht
07:47 Einführung
01:13 Kennzahlen zur Analyse der Bilanz/GuV
14:20 Finanzstruktur und Liquidität
17:07 Rentabilität
16:10 Bilanzanalyse
07:21 Handlungsempfehlungen
02:40 Zusammenfassung

Bilanzanalyse mit Handlungsempfehlungen

Wie überzeugen Sie Geldgeber von der Stärke Ihres Unternehmens? Wie können Sie sich noch besser am Markt posi-
tionieren? Antworten auf diese und viele andere Fragen liefern Ihnen die richtigen Kennzahlen Ihres Unternehmens.

In diesem Videoseminar führt Sie Ute Schröder in die Bilanzanalyse und Kennzahlenerstellung ein. Sie lernen praxis-
nah, wie Sie die Bilanzanalyse als Steuerungsinstrument optimal nutzen können, um in Ihrem Unternehmen Stärken 
auszubauen und Schwächen zu beheben.

Referentin: Ute Schröder
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: Kostenlos
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

68:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Dieses Videoseminar 

ist kostenlos!

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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FINANZBUCHHALTUNGI I

Videopaket Bilanzierung
Sie sind an allen Themen der Bilanzierung interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem fünfstündigen 
Videopaket Bilanzierung (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer 
Gesamtlänge von über fünf Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 56.

Praxisinformationen zur Anhang-Erstellung

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Leiter und Mitarbeiter aus dem Finanz- 
und Rechnungswesen und Controlling, die den Abschluss / Konzernabschluss 
erstellen oder die Abschlusserstellung vorbereiten.

Inhalte

03:01 Programmübersicht
13:04 Aufgaben und Funktionen 
 des Anhangs
00:55 Anhangberichterstattung
05:30 Arten u. Zwecke, Risiken 
 und Chancen außer-
 bilanzieller Geschäft e
06:29 Abschreibungsdauer des 
 Geschäft s- oder Firmenwerts
07:06 Prüferhonorare und 
 Beratungsleistungen
09:53 Angaben zu 
 Finanzinstrumenten

Der Anhang nach HGB-Neu (BilMoG)

Die Bilanz und die Gewinn- und Verlustrechnung liefern den Adressaten nicht immer alle gewünschten Informationen. 
Oft  wird der Jahresabschluss erst durch den Anhang wirklich aussagekräft ig. Hier erfährt man, wie und warum bilan-
ziert wurde.

Unser Bilanzexperte Klaus J. Grimberg gibt Ihnen in diesem Videoseminar einen ausführlichen Überblick über die 
Anforderungen an den Anhang nach HGB-Neu (BILMOG). Er zeigt außerdem, wo das HGB den IFRS-Vorschrift en weiter 
angenähert wurde – und wo nicht.

Referent: Klaus J. Grimberg
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

105:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

09:36 Angaben zu markt-
 unüblichen Geschäft en
05:25 Angaben zu Forschungs- -
 und Entwicklungs-
 aufwendungen
08:30 Bewertungseinheiten 
09:28 Pensionsrückstellungen und
 Angaben zur Verrechnung 
 des Pensionsvermögens
06:11 Haft ungsverhältnisse
06:06 Ausschüttungssperre
10:10 Latente Steuern
01:58 Zusammenfassung

Bilanzierung

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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FINANZBUCHHALTUNGI I
Wichtige Grundlagen und wertvolle Praxistipps für eine reibungslose E-Bilanz-Umstellung 
in Ihrem Unternehmen

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Geschäft sführer, Leiter der Steuerabtei-
lungen, Leiter des Rechnungswesens, Bilanzbuchhalter und sonstige qualifi -
zierte Mitarbeiter in Buchhaltungsbüros und Steuerberatungskanzleien.

Inhalte

08:03 Gesetzliche Grundlagen der E-Bilanz
09:02 Begriff lichkeiten und technische Aspekte
15:24 Stammdaten, Jahresabschluss und Mussfelder
11:33 Kann- und Davon-Werte sowie steuerliche Modifi kationen
06:42 Umstellungsfahrplan (Grundlagen)
21:51 Mussfelder der Bilanz (Taxonomie)
06:37 Mussfelder der GuV (Taxonomie)

Die E-Bilanz

Nach anfänglichem Hin und Her haben das BMF und BMWi Ende Mai 2012 klargestellt: die E-Bilanz kommt für das 
Geschäft sjahr 2013 ohne Änderungen, aber mit den geplanten Erleichterungen (Auff angpositionen).

Schwerpunktmäßig thematisiert dieses Videoseminar die gesetzlichen Grundlagen der E-Bilanz und das Kontenmap-
ping. Darüber hinaus bietet es Ihnen einen klaren Umstellungsfahrplan, damit Sie die zeitraubenden wie kosteninten-
siven Umstellungsarbeiten möglichst gering halten.

Referentin: Ute Schröder
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

80:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Bilanzierung

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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FINANZBUCHHALTUNGI I
Erfahren Sie, was es mit der neuen E-Bilanz auf sich hat und welche betrieblichen Umstellungen 
Sie erwarten

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Mitarbeiter/innen der Finanzbuchhaltung 
und Führungskräft e, die sich über die neue E-Bilanz informieren und erfolg-
reich sowie professionell die elektronische Übermittlung von Bilanzen sowie 
Gewinn- und Verlustrechnungen durchführen möchten.

Inhalte

00:50 Programmübersicht
04:41 Einführung
11:39 Herausforderungen
12:54 Verwertung elektronischer Daten durch die Finanzverwaltun
05:36 Lösungsansätze für die Projektumsetzung
23:36 Zusammenfassung

E-Bilanz: Typische Herausforderungen, 
Lösungsansätze, Erfahrungen

Der § 5b EStG schreibt Unternehmen die elektronische Übermittlung von Bilanzen sowie Gewinn- und Verlustrech-
nungen vor. Ziel ist der Abbau von bürokratischer Last und Medienumbrüchen sowie die qualitative Aufbereitung von 
Steuerdaten. Die digitale Umstellung der Buchhaltung stellt viele Groß- und Kleinbetriebe vor eine erhebliche Her-
ausforderung. Was müssen wir wann und wie übermitteln? Welche betriebsinternen Abläufe müssen wir anpassen, 
damit die Übermittlung der E-Bilanz reibungslos erfolgt?

Tipps und Tricks für eine erfolgreiche betriebliche Umstellung und die korrekte Übermittlung gibt Experte Arne Jan-
sen in diesem Videoseminar.

Referent: Arne Jansen
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

37:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Bilanzierung

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Bilanzierung
Sie sind an allen Themen der Bilanzierung interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem fünfstündigen 
Videopaket Bilanzierung (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer 
Gesamtlänge von über fünf Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 56.

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 
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FINANZBUCHHALTUNGI I
Lernen Sie steuer- und handelsrechtliche Grundlagen für die Erstellung 
des Jahresabschlusses kennen

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Mitarbeiter/innen der Finanzbuchhal-
tung, die erfolgreich und rechtskonform den Jahresabschluss 2013 erstellen 
möchten.

Inhalte

Anlagevermögen: Aktivierung von 
selbst erstellten immateriellen
Vermögensgegenstände
05:25 Handelsbilanz
04:47 Steuerbilanz
Anlagevermögen: Firmenwert
02:41 Handelsbilanz
02:22 Steuerbilanz
Vorratsvermögen
05:29 Handelsbilanz
03:51 Steuerbilanz

Erstellung des Jahresabschlusses 2013

Der Jahresabschluss 2013 steht vor der Tür und mit ihm ein Dschungel voller Rechtsvorschrift en. Welche steuer- und 
handelsrechtlichen Normen Sie bei der Erstellung des Jahresabschlusses beachten müssen und wo Abgrenzungen 
liegen, erfahren Sie in diesem Videoseminar. Unsere Experten Arne Jansen und Tobias Polka erläutern die wichtigsten 
Rechtsgrundlagen zu den unterschiedlichen Positionen, die für den Jahresabschluss von Bedeutung sind.

Tipps und Tricks für die erfolgreiche, rechtssichere Erstellung des Jahresabschlusses 2013 geben Rechtsanwalt Arne 
Jansen und Steuerberater Tobias Polka in diesem Videoseminar.

Referenten: Arne Jansen, Tobias Polka
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

66:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54.

Bilanzierung

Herstellungskosten
05:40 Handelsbilanz
02:28 Steuerbilanz
Fremdwährungsgeschäft e
05:20 Handelsbilanz
04:20 Steuerbilanz
Rückstellungen
06:20 Handelsbilanz
14:55 Steuerbilanz

02:02  Zusammenfassung

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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FINANZBUCHHALTUNGI I
Schluss mit zeitfressenden Jahresabschlussarbeiten! Nutzen auch Sie die Vorteile des Fast Close

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Führungskräft e und Mitarbeiter aus dem 
Finanz- und Rechnungswesen und dem Controlling.

Inhalte

17:29 Einführung
15:02 Projektstruktur Fast Close
25:28 Optimierung praxisrelevanter Teilprozesse
05:05 Zusammenfassung

Fast Close

Der Begriff  Fast Close steht für eine Beschleunigung der Jahresabschlusserstellung und umfasst die Aufstellung, Prü-
fung und Veröff entlichung von Abschlüssen.

Der Trend zum Fast Close bietet vorausschauenden Unternehmen einen potenziellen Wettbewerbsvorteil. Denn je 
besser Rechnungswesen, Controlling und Konzernrechnungslegung miteinander vernetzt sind, umso wertvoller sind 
die gewonnenen Daten für die interne Unternehmenssteuerung. Forciert wird der Trend zum Fast Close aber auch 
dadurch, dass Gesellschaft er und Kreditgeber auch bei Mittelständlern auf schnelle entscheidungsrelevante Informa-
tionen drängen.

Damit auch Sie von diesen Vorteilen profi tieren, erfahren Sie in unserem Videoseminar, wie Sie das Projekt Fast Close 
erfolgreich managen und optimal für Ihr Unternehmen nutzen.

Referent: Klaus J. Grimberg
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

64:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Bilanzierung

Videopaket Bilanzierung
Sie sind an allen Themen der Bilanzierung interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem fünfstündigen 
Videopaket Bilanzierung (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer 
Gesamtlänge von über fünf Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 56.

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €



25

FINANZBUCHHALTUNGI I
Beispiele und Praxisfälle zur Abgrenzung von geleisteten Anzahlungen und Anlagen 
nach HGB und Steuerrecht

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Mitarbeiter aus dem Finanz- und Rech-
nungswesen und Controlling sowie alle Mitarbeiter aus dem Bau- und Woh-
nungswesen, die sich das notwendige Know-how zur Bilanzierung von geleis-
teten Anzahlungen und Anlagen im Bau aneignen möchten.

Inhalte

03:18 Programmübersicht
10:50 Einführung, Anschaff ungs- und Herstellungskosten
11:24 Bewertung nach HGB und Steuerrecht: Umqualifi zierung
10:47 Planmäßige und außerplanmäßige Abschreibungen
12:26 Latente Steuern
12:15 Anhangangaben und Vorsteuerabzug

Geleistete Anzahlungen und Anlagen im Bau

Geleistete Anzahlungen und Anlagen im Bau lassen sich häufi g nur schwer voneinander trennen. Obwohl der Gesetz-
geber beide Sachverhalte zu einem Bilanzposten zusammengefasst hat, ist eine klare Abgrenzung erforderlich.

Erfahren Sie daher in diesem Videoseminar, was Sie für die korrekte Trennung von geleisteten Anzahlungen und Anla-
gen im Bau nach HGB und Steuerrecht zwingend beachten müssen.

Referent: Dirk J. Lamprecht
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

62:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Bilanzierung

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €



26

FINANZBUCHHALTUNGI I
Ein klarer und systematischer Leitfaden für Ihre Jahresabschlusserstellung

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Mitarbeiter aus dem Finanz- und Rech-
nungswesen und der Buchhaltung, die mit der Jahresabschlusserstellung 
betraut sind.

Inhalte

00:55 Programmübersicht
04:28 Inventur und Inventar
05:39 Bewertungsvereinfachung und Festwertansatz
06:51 Abgrenzungs- und Abschlussbuchungen
04:31 Entwicklung des Jahresabschlusses
07:45 Fast Close
04:21 Veröff entlichung des Jahresabschlusses
03:09 Zusammenfassung

Grundlagen der Jahresabschlusserstellung

Neigt sich ein Jahr dem Ende, bedeutet das für das Finanz- und Rechnungswesen nur eins: Dauerstress. Sie müssen 
sich in gesetzliche Neuregelungen einarbeiten und umgehend in Ihre Jahresabschlusserstellung integrieren. Umso 
wichtiger ist, dass Sie mit den Grundlagen der Jahresabschlusserstellung bestens vertraut sind.

In diesem Videoseminar erhalten Sie einen informativen und systematischen Leitfaden für Ihre Jahresabschlusser-
stellung. Denn mit der richtigen Vorbereitung gestalten Sie Ihre Jahresabschlussarbeiten eff ektiver und vermeiden 
unnötigen Stress.

Referent: Dirk J. Lamprecht
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

39:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Bilanzierung

Videopaket Bilanzierung
Sie sind an allen Themen der Bilanzierung interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem fünfstündigen 
Videopaket Bilanzierung (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer 
Gesamtlänge von über fünf Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 56.

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €



27

FINANZBUCHHALTUNGI I
Praxisfälle zu Abgrenzungs- und Bewertungsregelungen nach HGB und Steuerrecht

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Leiter und Mitarbeiter aus dem Finanz- und 
Rechnungswesen und Controlling, die für die Bilanzierung von Grundstücken 
und Gebäuden verantwortlich sind.

Inhalte

01:50 Programmübersicht
04:25 Abgrenzung Grundstücke und Gebäude
14:32 Gebäude: (Un-)Selbständige Gebäudeteile, Umfang des 

Betriebsvermögens, Nutzungs- und Funktionszusammenhänge
11:13 Anschaff ungs-/Herstellungskosten
16:53 Behandlung von Abbruchkosten, Zeitpunkt der Fertigstellung,

Behandlung der Umsatzsteuer
11:51 Abschreibungen/AfA: Nutzungsdauer; 

Nachträgliche Anschaff ungs-/Herstellungskosten; 
Absetzung für außergewöhnliche Abnutzung; Teilwertabschreibung

Grundstücke und Gebäude richtig bilanzieren

Die Bilanzierung von Grundstücken, Betriebsvorrichtungen, Einbauten und Gebäuden stellt das Finanz- und Rech-
nungswesen immer wieder vor große Herausforderungen.

Dieses Videoseminar vermittelt Ihnen daher die Abgrenzungs- und Bewertungsregelungen und anhand von Praxisfäl-
len wird Ihr Wissen direkt gefestigt. Es wird auf die Betrachtungsweise nach HGB und Steuerrecht abgestellt.

Referent: Dirk J. Lamprecht
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

61:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Bilanzierung

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €



28

FINANZBUCHHALTUNGI I
Praktische Tipps und Hinweise für einen sicheren Umgang bei der Inventur und Bewertung

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Mitarbeiter aus dem Finanz- und Rech-
nungswesen und der Buchhaltung, die mit der Jahresabschlusserstellung 
betraut sind.

Inhalte

02:09 Programmübersicht
06:00 Zeitpunkt und Verfahren der Inventur
12:15 Stichtags-, Permanente und Stichprobeninventur
12:43 Bewertungsvereinfachungs- / Verbrauchsfolgeverfahren (1)
12:24 Bewertungsvereinfachungs- / Verbrauchsfolgeverfahren (2)
05:14 Ermittlung und Buchung von Inventurdiff erenzen

Inventur aktuell

Eine Inventur ist mindestens einmal im Geschäft sjahr durchzuführen. Dem Grundsatz der Einzelbewertung kann dabei 
aus Praktikabilitätsgründen nicht immer gefolgt werden. Der Gesetzgeber lässt sowohl bei der Inventur wie auch bei 
der Bewertung Vereinfachungsverfahren zu, die im Hinblick auf ein Fast Close zu erheblichen Erleichterungen führen.

In diesem Videoseminar lernen Sie die einzelnen Verfahren (Stichtags-, Permanente und Stichprobeninventur) mit 
ihren gesetzlichen und praktischen Anforderungen kennen. Zudem erfahren Sie, was Sie bei der Zurechnung von 
Vermögensgegenständen beachten müssen.

Referent: Dirk J. Lamprecht
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

51:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Bilanzierung

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €



29

FINANZBUCHHALTUNGI I
Praktische Lösungen zu umfangreichen und anspruchsvollen Geschäft svorfällen

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Mitarbeiter aus dem Rechnungswesen, 
die bereits Vorkenntnisse in der Kontierung von laufenden Geschäft svorfällen 
besitzen.

Inhalte

12:13 Bilanzierung immaterieller Vermögensgegenstände
06:31 Anschaff ungskosten und Umsatzsteuer
05:55 Umsatzsteuer aus Vermietung
15:18 Ertragssteuerrechtliche Behandlung von Gebäuden
10:46 Verbuchung erhaltener Anzahlungen
01:50 Verbuchung von Materialeinsatz und Lohn/Gehalt
03:57 Debitoren und Kreditoren: Nachlässe, Boni, Rabatte
11:11 Innergemeinschaft licher Erwerb: Grundzüge

Kontierung: 
Geschäft svorfälle und Jahresabschluss

Dieses Videoseminar bietet erfahrenen Mitarbeitern aus dem Steuer- und Rechnungswesen Lösungen zu umfangrei-
chen und anspruchsvollen Geschäft svorfällen. Wichtig ist, diese richtig zu erkennen, steuerrechtlich zu würdigen und 
entsprechend im Kontenrahmen SKR 03 und SKR 04 zu verbuchen.

Anhand von Beispielfällen wird die korrekte Behandlung der Geschäft svorfälle geübt, sodass Sie Ihr erworbenes Wissen 
direkt in der täglichen Arbeit anwenden können. 

Referent: Udo Cremer
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

68:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54.

Bilanzierung

Videopaket Bilanzierung
Sie sind an allen Themen der Bilanzierung interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem fünfstündigen 
Videopaket Bilanzierung (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer 
Gesamtlänge von über fünf Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 56.

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €



30

FINANZBUCHHALTUNGI I
Erfahren Sie, wie Sie latente Steuern im Rahmen des Konzernabschlusses richtig ermitteln, 
bewerten und bilanzieren

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Leiter und Mitarbeiter aus dem Finanz- 
und Rechnungswesen und Controlling, die den Konzernabschluss erstellen 
oder die Abschlusserstellung vorbereiten.

Inhalte

18:57 Latente Steuern: Ursache und Konzeption
15:13 Latente Steuern: Ermittlung und Bewertung
09:58 Konzernanhang und Lagebericht

Konzernabschluss: 
Latente Steuern und Anhang

Wesentliche Änderungen durch das BilMoG in Bezug auf den Konzernabschluss ergeben sich insbesondere bei der 
Konsolidierung von Einzelunternehmen und bei der Bilanzierung von latenten Steuern.

In diesem Videoseminar erfahren Sie von unserem erfahrenen Referenten, wie Sie latente Steuern präzise ermitteln, 
bewerten und im Konzernanhang richtig aktivieren.

Referent: Klaus J. Grimberg
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

44:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Bilanzierung

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €



31

FINANZBUCHHALTUNGI I
Eine praktische Zusammenfassung über den handelsrechtlichen Konzernabschluss

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Leiter und Mitarbeiter aus dem Finanz- 
und Rechnungswesen und Controlling, die den Konzernabschluss erstellen.

Inhalte

05:21 Überblick über Konzernabschluss und -formen
13:10 Zwecke des handelsrechtlichen Konzernabschlusses
08:28 Schritte zur Aufstellung des Konzernabschlusses
04:33 Grundsätze ordnungsgemäßer Konzernrechnungslegung
26:31 Aufstellungspfl ichten
07:51 Größenklassen, Bestandteile Konzernabschluss, 

Ziele von BilMoG

Konzernabschluss: Überblick und Aufstellung

Das BilMoG hat nicht nur den Ansatz und die Bewertung von Vermögensgegenständen im Einzelabschluss völlig neu 
geregelt, auch der Konzernabschluss ist von den umfangreichen Neuerungen betroff en.

In diesem Videoseminar erhalten Sie daher einen kompakten und fundierten Überblick über den Konzernabschluss 
und -formen nach HGB. Die Grundlagen werden anhand zahlreicher Beispiele erläutert, so dass die Lerninhalte direkt 
umgesetzt und in der Praxis angewendet werden können.

Referent: Klaus J. Grimberg
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

66:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Bilanzierung

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €



32

FINANZBUCHHALTUNGI I
Abläufe im Rechnungswesen eff izient organisieren

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar richtet sich an Geschäft sführer und Finanzgeschäft s-
führer, die einen Überblick über eff iziente Prozesse im Rechnungswesen er-
halten wollen. Führungskräft e sowie Nachwuchskräft e, die die Prozesse im 
Rechnungswesen überprüfen und verbessern möchten.

Inhalte

01:22 Einführung
00:47 Programmübersicht
17:49 Organisationsstruktur Rechnungswesen
10:00 Anlässe für die Prozessoptimierung im Rechnungswesen
10:25 Prozessaufnahme und -analyse
05:44 Projektstruktur der Prozessoptimierung im Rechnungswesen
09:07 Umsetzung optimierter Teilprozesse im Rechnungswesen
02:18 Zusammenfassung

Prozessoptimierung im Rechnungswesen

Immer mehr Aufgaben im Rechnungswesen müssen in kürzester Zeit in bester Qualität erfüllt werden. Dabei steigen 
die Anforderungen an die Abläufe im Rechnungswesen und Berichtswesen. Die Banken, Geschäft sleitung und Inves-
toren verlangen schnellere Verfügbarkeit entscheidungsrelevanter Berichterstattung.

In diesem Videoseminar erfahren Sie, wie Sie den Anforderungen gerecht werden und die Prozesse im Rechnungswe-
sen optimieren können. So können Sie Kosten einsparen und gleichzeitig die Eff izienz Ihres Berichtswesens erhöhen.

Referent: Klaus J. Grimberg
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

58:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54.

Bilanzierung

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €



33

FINANZBUCHHALTUNGI I
Ihr umfassender Überblick über alles Wissenswerte zum Thema Rückstellungen

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Geschäft sführer, Prokuristen, Leiter und 
leitende Mitarbeiter aus den Bereichen Controlling, Finanz- und Rechnungs-
wesen, die sich umfassend über das Thema Rückstellungen informieren 
möchten.

Inhalte

18:01 Rückstellungen I
17:30 Rückstellungen II
11:27 Rückstellungs-ABC
12:47 Wesentliche Bilanz- und GuV-Posten I
11:06 Wesentliche Bilanz- und GuV-Posten II
17:25 Altersteilzeit und Neuregelung des Saldierungsverbotes

Rückstellungen

Rückstellungen dienen der periodengerechten Aufwandszurechnung einer Schuld, deren Höhe und / oder Fälligkeit 
ungewiss ist. Neben den klassischen Fällen der Rückstellungsbildung für sog. Außenverpfl ichtungen ist die Rückstel-
lungsbildung für Innenverpfl ichtungen seit dem BilMoG stark eingeschränkt.

In diesem Videoseminar lernen Sie anhand von Anwendungsfällen und Beispielen, wie Sie Rückstellungen nach HGB 
und Steuerrecht richtig bilanzieren und welche Gestaltungsspielräume Sie nutzen sollten.

Referent: Dirk J. Lamprecht
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

88:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Bilanzierung

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €



34

FINANZBUCHHALTUNGI I
Nach diesem Videoseminar sind Sie fi t für die Bewertung fertiger und unfertiger Erzeugnisse

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Leiter und Mitarbeiter aus dem Finanz- 
und Rechnungswesen und Controlling.

Inhalte

02:30 Programmübersicht
12:48 Herstellungskosten
09:35 Aufwendungen vs. Kosten
04:10 Herstellkosten: Kalkulatorische Abschreibungen
08:21 Kalkulatorische(r) Unternehmerlohn und Miete
10:54 Vollkostenrechnung
03:32 Teilkostenrechnung
09:47 GuV und Bewertung im Jahresabschluss

Unfertige und fertige Erzeugnisse/Leistungen 
richtig bilanzieren

Die Bewertung von unfertigen und fertigen Erzeugnissen ist sowohl für das Controlling als auch für das Rechnungswe-
sen eine komplexe Angelegenheit. Der Bilanzansatz ergibt sich aus dem Vergleich der Herstellungskosten mit dem 
beizulegenden Wert (HGB) oder dem Teilwert (Steuerrecht).

In diesem Videoseminar lernen Sie anhand vieler Praxisbeispiele, wie Sie die Herstellungskosten dem Grunde und der 
Höhe nach ermitteln und diese korrekt zum Bilanzstichtag bewerten.

Referent: Dirk J. Lamprecht
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

62:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Bilanzierung

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €



35

FINANZBUCHHALTUNGI I
Erfahren Sie, was Sie für eine korrekte Währungsumrechnung nach HGB beachten müssen

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Leiter und Mitarbeiter aus dem Finanz- 
und Rechnungswesen und Controlling.

Inhalte

00:57 Programmübersicht
14:12 Grundsätze zur Währungsumrechnung
02:41 Zugangsbewertung
18:15 Folgebewertung
07:06 Bewertung von unfertigen und fertigen Erzeugnissen
07:09 Angaben im Anhang und Lagebericht

Währungsumrechnung aktuell

Die Umrechnung von Fremdwährungsgeschäft en wurde erstmals mit dem BilMoG in § 256a HGB verbindlich geregelt. 
Bereits beim Zugang von Vermögensgegenständen und Schulden ist die Fremdwährung in die Berichtswährung um-
zurechnen. Beträgt am Bilanzstichtag die Restlaufzeit der Fremdwährungsforderungen bzw. -verbindlichkeiten von 
einem Jahr oder weniger, erfolgen die Umrechnungen ergebniswirksam.

In diesem Videoseminar erläutert Ihnen Dirk J. Lamprecht die Währungsumrechnung von Verbindlichkeiten und For-
derungen. Ausgehend von der Zugangsbewertung wird auf die Folgebewertung am Bilanzstichtag übergeleitet.

Referent: Dirk J. Lamprecht
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

51:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Bilanzierung

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €



36

FINANZBUCHHALTUNGI I
Lernen Sie, Gestaltungspielräume im Rahmen einer unternehmerisch orientierten Bilanzpolitik 
erfolgreich umzusetzen

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Mitarbeiter/innen der Finanzbuchhal-
tung und Führungskräft e, die eine unternehmerisch orientierte Bilanzpolitik 
nach HGB-Neu betreiben möchten. 

Inhalte

03:53 Programmübersicht
18:59 Einführung
33:27 Gestaltungspotentiale der Bilanzpolitik
07:54 Besonderheiten der Bilanzpolitik
15:49 Die Jahresabschlussanalyse
02:57 Fazit 

Bilanzpolitik HGB-Neu/BilMoG

Mit der HGB-Neu / BilMoG erfolgt erstmals die Aufl ösung der Einheitsbilanz. An ihre Stelle tritt ein eigenständiger, handels-
rechtlicher Bilanzierungsstandard – die ideale Voraussetzung für eine unternehmerisch orientierte Bilanzpolitik.

Wie Sie diese im Rahmen des neuen Standards erfolgreich umsetzen und welche Gestaltungspielräume Ihnen off en-
stehen, erläutert Finanzspezialist Klaus J. Grimberg in diesem Videoseminar. 

Referent: Klaus J. Grimberg
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

84:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Bilanzierung

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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FINANZBUCHHALTUNGI I
Erfahren Sie, wie Sie sich auf eine digitale Betriebsprüfung vorbereiten können, 
um Fallstricken zu entgehen

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Mitarbeiter/innen der Finanzbuchhal-
tung und Führungskräft e, die sich auf eine digitale Betriebsprüfung vorberei-
ten möchten. 

Inhalte

00:43 Programmübersicht
11:21 Aktueller Überblick
09:19 Risikomanagementsystem der Finanzverwaltung
09:41 Besonderheiten einer digitalen Betriebsprüfung
00:59 Zusammenfassung

Digitale Betriebsprüfung

Eine digitale Betriebsprüfung steht an? Kein Grund zur Panik! Mit einer intensiven Vorbereitung und dem richtigen 
Know-how meistern Sie sie erfolgreich. Wissenswertes zu dem elektronischen Überprüfungsverfahren der Finanzver-
waltung sowie Fallstricke und deren Vermeidung bietet dieses Videoseminar im Überblick.

Tipps und Tricks für die erfolgreiche digitale Betriebsprüfung gibt Steuerberater Tobias Polka in diesem Videoseminar. 

Referent: Tobias Polka
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

32:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54.

Bilanzierung

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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FINANZBUCHHALTUNGI I
Kaum etwas ändert sich so oft  wie das Steuerrecht! Dieses Videoseminar bringt Sie über alle für 
die Buchhaltung relevanten Brennpunkte rund um die Gewerbesteuer auf den aktuellen Stand.

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Leiter und Mitarbeiter der Buchhaltung, 
die ihre Kenntnisse im Bereich der Körperschaft s- und Gewerbesteuer aktua-
lisieren und erweitern wollen.

Inhalte

23:36 Grundzüge der Berechnung der Gewerbesteuer 
15:28 Berechnung der Gewerberückstellungen

Gewerbesteuer – aktuelles Wissen für die 
Buchhaltung

Das Steuerecht ist umfassend und kompliziert, nicht zuletzt durch die fortlaufenden Änderungen, die auch in der 
Buchhaltung beachtet werden müssen. Dieses Videoseminar behandelt das Thema Gewerbesteuer - eine oft mals 
jährlich einmalige Aufgabe für die Buchhaltung. Sie erfahren hier die steuerrechtlichen Vorschrift en für die Gewerbe-
steuer. 

Referent: Oliver Lindloff 
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

39:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Unternehmenssteuern

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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FINANZBUCHHALTUNGI I
Notwendige Grundlagen über die Zuordnung von Geschäft svorfall und 
Buchungssatz für Neu-, Wieder- und Quereinsteiger.

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Neu- und Quereinsteiger im Rechnungs-
wesen sowie Mitarbeiter aller Unternehmensbereiche, die sich die notwendi-
gen Grundlagen der Bilanzierung und Buchführung aneignen wollen. 

Inhalte

00:33 Programmübersicht
21:55 Anschaff ungs-/Herstellungskosten 
20:03 Abschreibungen 
03:36 Rücksendungen und Gutschrift en 
14:41 Umsatzsteuer 
05:26 Häufi ge Fragen in der Praxis
02:33 Zusammenfassung 

Vom Geschäft svorfall zum Buchungssatz I

Die Vielzahl möglicher Konten überfordert Neu-, Wieder- und Quereinsteiger im Rechnungswesen schnell. Allein die 
Übersichtslisten zu den Standardkontenrahmen SKR 03 und SKR 04 füllen jeweils 24 dicht beschriebene Seiten. Ein 
fundiertes Basiswissen und dessen sichere Anwendung ist daher Grundvoraussetzung für die korrekte Zuordnung von 
Geschäft svorfall und Buchungssatz.

In diesem Videoseminar erhalten Sie einen umfassenden Einblick in die handels- und steuerrechtlichen Buchfüh-
rungs- und Bilanzierungsregelungen. Sie lernen systematisch, wie Sie laufende Geschäft svorfälle handels- und steu-
errechtlich beurteilen und sicher verbuchen. 

Referent: Dirk J. Lamprecht
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

69:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Unternehmenssteuern

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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FINANZBUCHHALTUNGI I
Kaum etwas ändert sich so oft  wie das Steuerrecht! Dieses Videoseminar bringt Sie über alle für 
die Buchhaltung relevanten Brennpunkte rund um die Körperschaft steuer auf den aktuellen Stand.

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Leiter und Mitarbeiter der Buchhaltung, 
die ihre Kenntnisse im Bereich der Körperschaft s- und Gewerbesteuer aktua-
lisieren und erweitern wollen. 

Inhalte

15:07 Grundzüge der Körperschaft ststeuer 
23:12 Zu versteuerndes Einkommen und verdeckte Gewinnausschüttung 
14:44 Abrechnungen nach § 8b KStG und nichtabziehbare Aufwendunge
09:44 Nichtabzugsfähige Zinsen (Zinsschranke) 
16:53 Verdeckte Einlagen
14:31 Beispiel: Berechnung der Körperschaft steuer I 
11:10 Beispiel: Berechnung der Körperschaft steuer II

Körperschaft ssteuer – aktuelles Wissen für die 
Buchhaltung

Das Steuerecht ist umfassend und kompliziert, nicht zuletzt durch die fortlaufenden Änderungen, die auch in der 
Buchhaltung beachtet werden müssen. Dieses Videoseminar behandelt das Thema Körperschaft steuer - eine oft mals 
einmalige jährliche Aufgabe für die Buchhaltung. Sie erfahren hier die steuerrechtlichen Vorschrift en für die Körper-
schaft steuer. 

Referent: Oliver Lindloff 
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

105:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Unternehmenssteuern

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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FINANZBUCHHALTUNGI I
Latente Steuern in der Bilanzierungspraxis sicher ermitteln und ausweisen.

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Leiter und Mitarbeiter aus dem Finanz- 
und Rechnungswesen und Controlling. 

Inhalte

17:51 Einführung
39:30 Praktische Anwendungsbeispiele 
23:46 Latente Steuern im Konzernabschluss 
04:39 Häufi ge Fragen in der Praxis / Zusammenfassung 

Latente Steuern

Die Ablösung der sog. Einheitsbilanz ist das Herzstück des Bilanzrechtsmodernisierungsgesetzes und der entschei-
dende Schritt hin zur Annäherung an internationale Bilanzierungsstandards. Die logische Konsequenz der Neuaus-
richtung des deutschen Handelsrechts ist der Ausweis latenter Steuern in der Handelsbilanz.

Eine unternehmensindividuelle, vom Steuerrecht losgelöste Bilanzpolitik kann nun in der Handelsbilanz zum Aus-
druck gebracht werden und dient dem zutreff enden Einblick in die Vermögens-, Finanz- und Ertragslage der Unter-
nehmen.

Dieses Videoseminar zeigt Ihnen die Entstehung und die Möglichkeiten der Ermittlung latenter Steuern und die daraus 
resultierenden Folgen für Ihre Bilanzierungspraxis. 

Referent: Klaus J. Grimberg
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

86:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Unternehmenssteuern

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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FINANZBUCHHALTUNGI I
Wie Sie häufi ge Probleme beim Vorsteuerabzug in der Praxis aus dem Weg räumen können

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Führungskräft e aus dem Finanz- und 
Rechnungswesen sowie qualifi zierte Mitarbeiter aus Controlling, Rechnungs-
wesen, Finanzen, Steuern und Revision. 

Inhalte

02:04 Programmübersicht
10:37 System der Umsatzsteuer  
13:27 Steuerbarkeit, Steuerbefreiungen, Steuerpfl icht und Steuersätze  
34:56 Rücksendungen und Gutschrift en

Vorsteuerabzugsverfahren

Aus Ihrer Praxis wissen Sie, an welch strenge gesetzliche Regelungen der Vorsteuerabzug gebunden ist und wie häufi g 
dies zu Schwierigkeiten führt. Dadurch entstehen, meist erst im Rahmen von Betriebsprüfungen, negative Folgen, da 
der Vorsteuerabzug im Nachhinein verwehrt wird. Bei i.d.R. 19% Steuerlast bedeutet das erhebliche fi nanzielle Kon-
sequenzen. Daher ist es für den Unternehmer wichtig, wann, wie und ob überhaupt ein Vorsteuerabzug zulässig ist.

Wie Sie häufi g auft retende Probleme beim Vorsteuerabzug aus dem Weg räumen und damit kostspielige Konsequenzen 
vermeiden, erfahren Sie in diesem Videoseminar.

Referent: Dirk J. Lamprecht
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

62:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Unternehmenssteuern

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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FINANZBUCHHALTUNGI IUnternehmenssteuern

Erfahren Sie alles zur Minijobreform und zur steuer- sowie SV-rechtlichen Gestaltung 
von Aushilfsarbeitsverhältnissen

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Mitarbeiter/-innen der Finanzbuchhaltung 
und Führungskräft e, die die steuer- und SV-rechtlichen Regelungen von Aus-
hilfen zur Gestaltung von Arbeitsverhältnissen kennen müssen.

Inhalte

00:31 Programmübersicht 
22:10 Abgrenzung kurzfristige/geringfügige Beschäft igung 
 und Besonderheiten der Mini-Job- Reform 
04:11 Studentische Aushilfskräft e 
05:38 Praktikanten

Steuer- und SV-rechtliche Regelungen 
von Aushilfen

Mini-Jobber, studentische Aushilfskräft e und Praktikanten – sie alle vereint ein zumeist zeitlich begrenztes und ge-
ringfügiges Arbeitsverhältnis im Unternehmen. Unterschiedliche Voraussetzungen in der geringfügigen und der kurz-
fristigen Beschäft igung stellen jedoch auch andere Bedingungen und Erfordernisse an die entsprechenden Arbeits-
verträge. In diesem Videoseminar lernen Sie Beurteilungskriterien, Steuervarianten sowie Modelle zu Sozial ver-
  sicherungsabgaben kennen, die Ihnen als Bemessungsgrundlage für Aushilfsverhältnisse dienen können.

Referentin: Christiane Droste-Klempp
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

33:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 
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FINANZBUCHHALTUNGI I
Wie Sie häufi ge Probleme beim Vorsteuerabzug in der Praxis aus dem Weg räumen können

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Führungskräft e und qualifi zierte Mitar-
beiter aus dem Finanz- und Rechnungswesen, Controlling sowie aus dem Be-
reich Steuern und Revision. 

Inhalte

02:04 Programmübersicht
11:35 Prüfungsschema des Vorsteuerabzugs 
08:34 Voraussetzungen des Vorsteuerabzugs   
07:25 Rechnungsbestandteile für den Vorsteuerabzug 
09:25 Übermittlungswege und Aufbewahrungspfl ichten 
14:06 Steuervereinfachungsgesetz 2011

Vorsteuerabzug bei digitaler Rechnungs-
übermittlung

Der Vorsteuerabzug ist an enge gesetzliche Regelungen geknüpft . Daher ist gerade im Rahmen einer digitalen Rech-
nungsübermittlung für den Leistungsempfänger und damit für den Rechnungsempfänger die Frage bedeutsam, ob 
dieser zum Vorsteuerabzug berechtigt ist.

Das Seminar zeigt Ihnen den derzeitigen Stand von Gesetz und Rechtsprechung auf und gibt einen Einblick in geplan-
te Änderungen.

Referent: Dirk J. Lamprecht
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

54:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Umsatzsteuer
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FINANZBUCHHALTUNGI IUmsatzsteuer

Das Reverse-Charge-Verfahren in der Praxis sicher anwenden – inklusive der neuesten Änderungen 
(Stand Oktober 2014)

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Führungskräft e und qualifi zierte Mitar-
beiter aus dem Finanz- und Rechnungswesen, Controlling sowie aus dem Be-
reich Steuern und Revision.

Inhalte

01:04 Programmübersicht
07:18 Nationale und europäische Harmonisierung
11:00 Anwendungsfälle
20:56 Abgrenzungen
03:08 Rechnungsstellung
07:03 MOSS-Regelung
03:35 Zusammenfassung 

Das Reverse-Charge-Verfahren

Das Reverse-Charge-Verfahren („umgekehrte Steuerbelastung“) soll Steuerbetrug insbesondere in grenzüberschrei-
tenden Geschäft en vermeiden helfen. Die nicht vollständige Harmonisierung von EU-Recht (Mehrwertsteuer-System-
richtlinie) und nationalem Recht (Umsatzsteuergesetz) schaff t in der Praxis jedoch viele Probleme und Unsicherheiten. 
Welche Tatbestände unterliegen dem Reverse-Charge-Verfahren, welche nicht?

In diesem Videoseminar zeigt und erläutert Dirk J. Lamprecht die Anwendungsfälle des Reverse-Charge-Verfahrens 
und erklärt abschließend, worauf bei in diesem Fall bei der Rechnungsstellung zu achten ist.

Referent: Dirk J. Lamprecht 
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

54:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54.

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Umsatzsteuer
Sie sind an allen Themen der Umsatzsteuer interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem sechsstündigen 
Umsatzsteuer Videopaket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet sieben Videos mit 
einer Gesamtlänge von über sechs Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 58.
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FINANZBUCHHALTUNGI I
Neue Nachweispfl ichten bei innergemeinschaft lichen Lieferungen (Gelangensbestätigung) 
– alle Änderungen im Überblick

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Leiter und leitende Mitarbeiter aus den 
Bereichen Finanz-/Rechnungswesen, Steuern, Zölle, Logistik, Import/Export, 
Vertrieb und an Steuerberater und Wirtschaft sprüfer.

Inhalte

00:42 Programmübersicht
00:09 Nachweisanforderungen in der Umsatzsteuer
03:29 Prüfungsschema
06:42 Innergemeinschaft liche Lieferungen und Erwerbe
02:20 Gelangensbestätigung
13:03 Neuregelung und Nachweisanforderungen ab 2014
09:40 Erläuterungen: Entwurf eines BMF-Schreibens vom 27.06.2013 

und vom 16.09.2013
01:52 Aufbewahrung

Die Gelangensbestätigung aktuell

Mit dem neuen Schreiben vom 16. September 2013 gewährt das Bundesministerium der Finanzen den Unternehmen 
drei Monate Übergangsfrist, die neuen Vorschrift en zum Buch- und Belegnachweis bei innergemeinschaft lichen Lie-
ferungen (insbesondere Gelangensbestätigung) umzusetzen.

In dieser Zeit gilt eine Nichtbeanstandungsregelung, nach der für bis zum 31.12.2013 ausgeführte innergemeinschaft -
liche Lieferungen die Steuerfreiheit anhand der „alten“ Buch- und Belegnachweise nachgewiesen werden darf.

Sorgen Sie jetzt für Rechtssicherheit bei grenzüberschreitenden Geschäft en: In diesem Videoseminar erfahren Sie 
vom Steuerexperten Dirk J. Lamprecht alles Wichtige zur neuen Regelung und worauf Sie besonders zu achten haben.

Referent: Dirk J. Lamprecht 
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

39:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Umsatzsteuer

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54.

Videopaket Umsatzsteuer
Sie sind an allen Themen der Umsatzsteuer interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem sechsstündigen 
Umsatzsteuer Videopaket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet sieben Videos mit 
einer Gesamtlänge von über sechs Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 58.
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FINANZBUCHHALTUNGI I
Wichtige Praxisinformationen zum Vorsteuerabzug bei digitalen Rechnungen auf einen Blick

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Führungskräft e und qualifi zierte Mitar-
beiter aus dem Finanz- und Rechnungswesen, Controlling sowie aus dem Be-
reich Steuern und Revision. 

Inhalte

00:53 Programmübersicht
03:33 Vorsteuerabzug
28:56 Digital übermittelte Rechnungen
12:06 Aufbewahrungspfl ichten 
05:55 Prüfungsfelder und -verhalten der Finanzverwaltung

E-Invoicing – Vorsteuerabzug bei digitalen
Rechnungen

Nach einer kurzen Einführung, wann ein Unternehmen überhaupt zum Vorsteuerabzug berechtigt ist, informiert Sie 
Steuerexperte Dirk J. Lamprecht in diesem Videoseminar umfassend zu Anforderungen an die Übermittlung von digi-
talen Rechnungen und zu den Aufbewahrungspfl ichten. Er erläutert, welche Dokumente wie lange archiviert werden 
müssen und welche elektronischen Formate dabei zulässig sind.

Ein Exkurs zu Prüfungsfeldern und Verhalten der Finanzverwaltung rundet dieses Videoseminar ab und bereitet Sie 
optimal auf eine eventuelle Betriebsprüfung vor. 

Referent: Dirk J. Lamprecht
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

52:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Umsatzsteuer

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Videopaket Umsatzsteuer
Sie sind an allen Themen der Umsatzsteuer interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem sechsstündigen 
Umsatzsteuer Videopaket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet sieben Videos mit 
einer Gesamtlänge von über sechs Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 58.
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Beispiele und Praxisfälle zur Abgrenzung von geleisteten Anzahlungen und Anlagen 
nach HGB und Steuerrecht

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Mitarbeiter aus dem Finanz- und Rech-
nungswesen und Controlling sowie alle Mitarbeiter aus dem Bau- und Woh-
nungswesen, die sich das notwendige Know-how zur Bilanzierung von geleis-
teten Anzahlungen und Anlagen im Bau aneignen möchten.

Inhalte

03:18 Programmübersicht
10:50 Einführung, Anschaff ungs- und Herstellungskosten
11:24 Bewertung nach HGB und Steuerrecht: Umqualifi zierung
10:47 Planmäßige und außerplanmäßige Abschreibungen
12:26 Latente Steuern
12:15 Anhangangaben und Vorsteuerabzug

Geleistete Anzahlungen und Anlagen im Bau

Geleistete Anzahlungen und Anlagen im Bau lassen sich häufi g nur schwer voneinander trennen. Obwohl der Gesetz-
geber beide Sachverhalte zu einem Bilanzposten zusammengefasst hat, ist eine klare Abgrenzung erforderlich.

Erfahren Sie daher in diesem Videoseminar, was Sie für die korrekte Trennung von geleisteten Anzahlungen und Anla-
gen im Bau nach HGB und Steuerrecht zwingend beachten müssen.

Referent: Dirk J. Lamprecht
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

62:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Umsatzsteuer

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 



49

FINANZBUCHHALTUNGI I
So handhaben Sie das Reverse-Charge-Verfahren sicher in der Praxis

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Führungskräft e sowie qualifi zierte Mit-
arbeiter aus dem Finanz- und Rechnungswesen, Controlling, sowie aus dem 
Bereich Steuern und Revision. 

Inhalte

01:43 Programmübersicht
08:33 Nationale und europäische Harmonisierung 
09:22 Umfang der Regelung, betroff ene Umsätze und 

Abgrenzungsprobleme (1) 
08:04 Umfang der Regelung, betroff ene Umsätze und 

Abgrenzungsprobleme (2) 
09:55 Grenzüberschreitende Umsätze nach § 13b UStG 

und Rechnungsstellung 
09:33 Buchhalterische Erfassung, Meldeverfahren und 

Berechtigungsvorschrift en 

Geschäft e mit dem Ausland – wer zahlt die 
Umsatzsteuer?

In bestimmten Fällen wird der Leistungsempfänger, entgegen der eigentlichen Systematik des Umsatzsteuergeset-
zes, zum Steuerschuldner der Umsatzsteuer. Damit ist die Rechnung an ihn ohne Umsatzsteuer auszustellen. Der 
Leistungsempfänger berechnet die entstehende Umsatzsteuer, erklärt diese dem Finanzamt gegenüber und ist im 
Falle der Vorsteuerabzugsberechtigung in der Lage diese Umsatzsteuer wieder als Vorsteuer geltend zu machen.

Mit dieser Regelung soll ein Steuermissbrauch vermieden werden. Jedoch ist die Regelung des § 13b UStG nicht ein-
heitlich in Europa umgesetzt worden. Dieses Videoseminar thematisiert daraus resultierende Probleme und Risiken 
und zeigt praktische Lösungsansätze auf.

Referent: Dirk J. Lamprecht
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

48:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Umsatzsteuer

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 
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Grundlagen der Umsatzsteuer praktisch für Ihren Arbeitsbereich aufgezeigt.

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar richtet sich an Mitarbeiter aus dem Finanz- und Rech-
nungswesen, die ihre Kenntnisse auff rischen und erweitern möchten. 

Inhalte

1. Teil
00:54 Programmübersicht
04:21 Geschichte und System der
              Umsatzsteuer 
04:20 Prüfungsschema der Umsatz-
              steuer 
13:51 Steuerbarkeit

2. Teil
00:29 Programmübersicht 
08:44 Steuerfreie / steuerpfl ichtige
              Umsätze
04:21 Vorsteuerabzugsverfahren

02:27 Vorsteuerberichtigung
08:41 Rechnungserteilung  

3. Teil
00:45 Programmübersicht
07:23 Rechnungsberichtigung 
15:21 Digitale Rechnungsüber -
 mittlung 
02:57 Betroff ene Belege 
09:30 Aufbewahrung und 
 Speicherung   

02:59 Zusammenfassung  

Grundlagen der Umsatzsteuer

In diesem Videoseminar lernen Sie die Systematik sowie Grundlagen der Umsatzsteuer kennen. Die Themenschwer-
punkte reichen vom Prüfungsschema, Vorsteuerabzugsverfahren, aktuelle Rechnungsvorschrift en bis hin zu den Be-
sonderheiten bei digitaler Rechnungsübermittlung.

Dieses Videoseminar bereitet Sie gut für die Praxis vor und erleichtert Ihnen die Lösung komplizierter Fälle in Ihrem 
Berufsalltag. 

Referent: Dirk J. Lamprecht
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

88:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Umsatzsteuer

Videopaket Umsatzsteuer
Sie sind an allen Themen der Umsatzsteuer interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem sechsstündigen 
Umsatzsteuer Videopaket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet sieben Videos mit 
einer Gesamtlänge von über sechs Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 58.

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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So gestalten Sie die Abrechnung von Innergemeinschaft lichen Lieferungen problemlos

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar richtet sich an Fach- und Führungskräft e aus dem Finanz- 
und Rechnungswesen 

Inhalte

00:09 Programmübersicht
25:04 Innergemeinschaft liche Lieferungen 
04:35 Versandhandelsregelung
13:56 Innergemeinschaft liche Erwerbe
03:15 Zusammenfassung 

Innergemeinschaft liche Lieferungen und 
Erwerbe

Neben den Innergemeinschaft lichen Lieferungen und Erwerben behandelt Dirk J. Lamprecht auch die Versandhan-
delsregelungen und zeigt, wie Sie steuerlich auf der sicheren Seite sind.

Die relevanten Umsatzsteuervorschrift en sowie gesetzliche Änderungen und vor allem wie diese in der Praxis richtig 
angewendet werden, stehen im Mittelpunkt dieses Videoseminars. 

Referent: Dirk J. Lamprecht
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

47:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Umsatzsteuer

Videopaket Umsatzsteuer
Sie sind an allen Themen der Umsatzsteuer interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem sechsstündigen 
Umsatzsteuer Videopaket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet sieben Videos mit 
einer Gesamtlänge von über sechs Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 58.

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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Mehr Sicherheit bei der Abwicklung und steuerlichen Bewertung 
von Reihen- und Dreiecksgeschäft en

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar richtet sich an Leiter und Mitarbeiter aus dem Finanz- 
und Rechnungswesen. 

Inhalte

12:55 Reihengeschäft e 
27:47 Innergemeinschaft liche Reihengeschäft e 
14:13 Dreiecksgeschäft e 
03:28 Zusammenfassung

Reihen- und Dreiecksgeschäft e

Reihengeschäft e sind ein brisantes Thema in der Umsatzbesteuerung. Denn welche Lieferungen sind umsatzsteuer-
pfl ichtig, wenn Dritte, Vierte oder gar Fünft e an einer Warenlieferung beteiligt sind? Nicht nur die buchhalterische 
Abwicklung der Geschäft svorfälle bereitet Schwierigkeiten, sondern auch zu erkennen, wann überhaupt ein Reihen-
geschäft  vorliegt.

Dirk J. Lamprecht schaff t in diesem Videoseminar Klarheit und erläutert Ihnen anhand einiger Praxisbeispiele aus-
führlich Voraussetzungen und Bedingungen des Reihengeschäft s und des Dreiecksgeschäft s. 

59:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Videopaket Umsatzsteuer
Sie sind an allen Themen der Umsatzsteuer interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem sechsstündigen 
Umsatzsteuer Videopaket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet sieben Videos mit 
einer Gesamtlänge von über sechs Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 58.

Referent: Dirk J. Lamprecht
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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Erfahren Sie, ob Sie zum Vorsteuerabzug berechtigt sind 

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Mitarbeiter/-innen der Finanzbuchhal-
tung und an Selbstständige, die sich durch den Vorsteuerabzug Steuervortei-
le sichern möchten 

Inhalte

01:47 Programmübersicht  
01:38 System der Umsatzsteuer 
01:52 Steuerbarkeit  
03:19 Steuerbefreiungen
01:43 Steuerpfl icht   
01:40 Steuersätze
21:27 Vorsteuerabzug
01:50 Zusammenfassung   

Vorsteuerabzug

Spenden und Sponsoring gehören mittlerweile zum Unternehmensportfolio. Doch kann man diese Zuwendungen 
von der Steuer absetzen? Welche Einnahmen und Ausgaben sind zum Vorsteuerabzug berechtigt und wie erstellt man 
diesen?

Sowohl steuerpfl ichtige, als auch steuerfreie Umsätze können nach § 4 Nr. 1-7 UStG zum Vorsteuerabzug berechtigt 
sein. Wie Sie sich durch den Vorsteuerabzug Steuervorteile sichern können, erläutert der Finanzexperte Dirk J. Lamp-
recht in diesem Videoseminar. 

Referent: Dirk J. Lamprecht
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

41:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung
Sie sind an allen Videos des Fibu-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 60 Videos 
mit mehr als 50 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 54. 

Videopaket Umsatzsteuer
Sie sind an allen Themen der Umsatzsteuer interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem sechsstündigen 
Umsatzsteuer Videopaket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet sieben Videos mit 
einer Gesamtlänge von über sechs Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 58.

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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Schon über 60 Videoseminare mit vielen Spielsequenzen online – das Angebot wird ständig erweitert. 
Jeden Monat kommen mindestens ein bis zwei neue oder aktualisierte Videoseminare hinzu.

Profi tieren sie von diesen Vorteilen : 

• Unbeschränkter Zugriff  auf Ihre Videoseminare für 12 Monate

• Download der Videoseminare und Seminarunterlagen

• Persönliches Teilnehmerzertifi kat zu jedem Videoseminar

• Monatlich neue, aktuelle Themen

• Alle Videopakete inklusive PDF-Fachbroschüre
• Fortbildung im Wert von mehr als 5.300,- Euro – mit unserer

Modul-Flatrate für nur 99,- Euro/Monat

• Über 50 Stunden Experten-Videoseminare mit vielen Praxis-
 beispielen

Aus eigener Erfahrung wissen Sie:

Wer in der Finanzbuchhaltung arbeitet, muss in vielen unterschiedlichen Themen 100%ig sattel-
fest sein.

Preis: 99€ monatlich zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

Das Fibu-Modul des Dashöfer VideoCampus vereint daher Top-Themen wie Umsatzsteuer und Jahresabschlusser-
stellung mit Informationen über aktuelle Entwicklungen (beispielsweise E-Bilanz und digitale Rechnungen) und 
wichtige Grundlagen zur Auff rischung in einem Portal. Um dauerhaft  auf dem aktuellen Stand zu bleiben, erweitern 
wir unser Videoangebot regelmäßig und integrieren gesetzliche Änderungen umgehend. 

Das Fibu-Modul des Dashöfer VideoCampus ist damit Ihr optimaler Bildungspartner, um fortlaufend über Neuerun-
gen in Ihrem Arbeitsbereich informiert zu sein.

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung

http://www.dashoefer.de/videocampus/finanzbuchhaltung


55

FINANZBUCHHALTUNGI I

55

FINANZBUCHHALTUNGIIFINANZBUCHHALTUNGIFINANZBUCHHALTUNGII

www.dashoefer.de/videocampus

Ein Service vom Verlag Dashöfer

Weiterbildung – wo und wann Sie wollen
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Von den gesetzlichen Grundlagen der Buchführung bis zum Topthema latente Steuern: 
Als Neu- oder Wiedereinsteiger erhalten Sie umfassende Informationen zum Thema 
Bilanzierung - praxisnah aufbereitet und verständlich vermittelt.

Referent: Klaus J. Grimberg

Der Anhang nach HGB-Neu (BilMoG)
Praxisinformationen zur Anhang-Erstellung

Die Bilanz und die Gewinn- und Verlustrechnung liefern den Adressaten nicht immer alle gewünschten Informationen. 
Oft  wird der Jahresabschluss erst durch den Anhang wirklich aussagekräft ig. Hier erfährt man, wie und warum bilan-
ziert wurde.

Unser Bilanzexperte Klaus J. Grimberg gibt Ihnen in diesem Videoseminar einen ausführlichen Überblick über die 
Anforderungen an den Anhang nach HGB-Neu (BILMOG). Er zeigt außerdem, wo das HGB den IFRS-Vorschrift en weiter 
angenähert wurde – und wo nicht.

Bilanzierungspaket

Ausführliche Informationen zu den Referenten fi nden Sie ab Seite 138.

Diese Videoseminare sind im Paket enthalten:

Referent: Arne Jansen

E-Bilanz: Typische Herausforderungen, Lösungsansätze, Erfahrungen
Erfahren Sie, was es mit der neuen E-Bilanz auf sich hat und welche betrieblichen Umstellungen Sie erwarten

Der § 5b EStG schreibt Unternehmen die elektronische Übermittlung von Bilanzen sowie Gewinn- und Verlustrech-
nungen vor. Ziel ist der Abbau von bürokratischer Last und Medienumbrüchen sowie die qualitative Aufbereitung von 
Steuerdaten. Die digitale Umstellung der Buchhaltung stellt viele Groß- und Kleinbetriebe vor eine erhebliche Heraus-
forderung. Was müssen wir wann und wie übermitteln? Welche betriebsinternen Abläufe müssen wir anpassen, damit 
die Übermittlung der E-Bilanz reibungslos erfolgt?

Tipps und Tricks für eine erfolgreiche betriebliche Umstellung und die korrekte Übermittlung gibt Experte Arne Jansen 
in diesem Videoseminar.

Profi tieren Sie von diesen Vorteilen:
� 5 Stunden Videoseminare zur Bilanzierung

� Unbeschränkter Zugriff auf die Videoseminare während der 3-monatigen Paket-Laufzeit

� Persönliches Teilnehmerzertifikat zu jedem Videoseminar

� PDF-Download aller Seminarunterlagen

� Bonus: PDF-Fachbroschüre

Zusätzlich zu den 
Video seminaren erhalten 
Sie die Fachbroschüre 

„Latente Steuern“ 
im PDF-Format. 
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http://www.dashoefer.de/videocampus/finanzbuchhaltung/bilanzierungspaket/


57

FINANZBUCHHALTUNGI IBilanzierung

Referent: Dirk J. Lamprecht 

Grundlagen der Jahresabschlusserstellung
Ein klarer und systematischer Leitfaden für Ihre Jahresabschlusserstellung

Neigt sich ein Jahr dem Ende, bedeutet das für das Finanz- und Rechnungswesen nur eins: Dauerstress. Sie müssen 
sich in gesetzliche Neuregelungen einarbeiten und umgehend in Ihre Jahresabschlusserstellung integrieren. Umso 
wichtiger ist, dass Sie mit den Grundlagen der Jahresabschlusserstellung bestens vertraut sind.

In diesem Videoseminar erhalten Sie einen informativen und systematischen Leitfaden für Ihre Jahresabschlusser-
stellung. Denn mit der richtigen Vorbereitung gestalten Sie Ihre Jahresabschlussarbeiten eff ektiver und vermeiden 
unnötigen Stress.

Referent: Udo Cremer 

Kontierung: Geschäft svorfälle und Jahresabschluss
Praktische Lösungen zu umfangreichen und anspruchsvollen Geschäft svorfällen

Dieses Videoseminar bietet erfahrenen Mitarbeitern aus dem Steuer- und Rechnungswesen Lösungen zu umfangrei-
chen und anspruchsvollen Geschäft svorfällen. Wichtig ist, diese richtig zu erkennen, steuerrechtlich zu würdigen und 
entsprechend im Kontenrahmen SKR 03 und SKR 04 zu verbuchen.

Anhand von Beispielfällen wird die korrekte Behandlung der Geschäft svorfälle geübt, sodass Sie Ihr erworbenes Wis-
sen direkt in der täglichen Arbeit anwenden können.

Referent: Klaus J. Grimberg

Fast Close
Schluss mit zeitfressenden Jahresabschlussarbeiten! Nutzen auch Sie die Vorteile des Fast Close

Der Begriff  Fast Close steht für eine Beschleunigung der Jahresabschlusserstellung und umfasst die Aufstellung, Prü-
fung und Veröff entlichung von Abschlüssen.

Der Trend zum Fast Close bietet vorausschauenden Unternehmen einen potenziellen Wettbewerbsvorteil. Denn je 
besser Rechnungswesen, Controlling und Konzernrechnungslegung miteinander vernetzt sind, umso wertvoller sind 
die gewonnenen Daten für die interne Unternehmenssteuerung. Forciert wird der Trend zum Fast Close aber auch 
dadurch, dass Gesellschaft er und Kreditgeber auch bei Mittelständlern auf schnelle entscheidungsrelevante Informa-
tionen drängen.

Damit auch Sie von diesen Vorteilen profi tieren, erfahren Sie in unserem Videoseminar, wie Sie das Projekt Fast Close 
erfolgreich managen und optimal für Ihr Unternehmen nutzen.

Preis: 297 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im Anschluss an die Videoseminare ein per sönliches Teilnehmerzertifi kat herun ter  laden.
Die Skripte können Sie sich im PDF-Format downloaden.

313  Minuten Gesamtdauer

Dieses Paket gibt es auch auf DVD: 

Preis: 599 €

http://www.dashoefer.de/videocampus/finanzbuchhaltung/bilanzierungspaket/
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Referent: Dirk J. Lamprecht

Das Reverse-Charge-Verfahren
Das Reverse-Charge-Verfahren in der Praxis sicher anwenden – inklusive der neuesten Änderungen (Stand Okt. 2014)

Das Reverse-Charge-Verfahren („umgekehrte Steuerbelastung“) soll Steuerbetrug insbesondere in grenzüberschrei-
tenden Geschäft en vermeiden helfen. Die nicht vollständige Harmonisierung von EU-Recht (Mehrwertsteuer-System-
richtlinie) und nationalem Recht (Umsatzsteuergesetz) schaff t in der Praxis jedoch viele Probleme und Unsicherheiten. 
Welche Tatbestände unterliegen dem Reverse-Charge-Verfahren, welche nicht?

In diesem Videoseminar zeigt und erläutert Dirk J. Lamprecht die Anwendungsfälle des Reverse-Charge-Verfahrens 
und erklärt abschließend, worauf bei in diesem Fall bei der Rechnungsstellung zu achten ist.

Umsatzsteuerpaket

Ausführliche Informationen zu den Referenten fi nden Sie ab Seite 138.

Diese Videoseminare sind im Paket enthalten:

Referent: Dirk J. Lamprecht

Die Gelangensbestätigung aktuell
Neue Nachweispfl ichten bei innergemeinschaft lichen Lieferungen – alle Änderungen im Überblick

Mit dem neuen Schreiben vom 16. September 2013 gewährt das Bundesministerium der Finanzen den Unternehmen 
drei Monate Übergangsfrist, die neuen Vorschrift en zum Buch- und Belegnachweis bei innergemeinschaft lichen Liefe-
rungen (insbesondere Gelangensbestätigung) umzusetzen.

In dieser Zeit gilt eine Nichtbeanstandungsregelung, nach der für bis zum 31.12.2013 ausgeführte innergemeinschaft liche 
Lieferungen die Steuerfreiheit anhand der „alten“ Buch- und Belegnachweise nachgewiesen werden darf.

Sorgen Sie jetzt für Rechtssicherheit bei grenzüberschreitenden Geschäft en: In diesem Videoseminar erfahren Sie vom 
Steuerexperten Dirk J. Lamprecht alles Wichtige zur neuen Regelung und worauf Sie besonders zu achten haben.

Zusätzlich zu den 
Video seminaren erhalten 
Sie die Fachbroschüre 

„Digitale Betriebsprüfung“ 
im PDF-Format. 

Profi tieren Sie von diesen Vorteilen:
� Über 6 Stunden Videoseminare zur Umsatzsteuer

� Unbeschränkter Zugriff auf die Videoseminare während der 3-monatigen Paket-Laufzeit

� Persönliches Teilnehmerzertifikat zu jedem Videoseminar

� PDF-Download aller Seminarunterlagen

� Bonus: PDF-Fachbroschüre

Von den gesetzlichen Grundlagen bis zum Topthema Gelangensbestätigung:  Im Arbeitsalltag der 
Finanzbuchhaltung ist es unverzichtbar, aktuell und zuverlässig über die Regeln der Umsatzsteuer 
informiert zu sein. Im Umsatzsteuerpaket haben wir für Sie genau die richtigen Informationen zu-
sammengestellt.

Referent: Dirk J. Lamprecht

E-Invoicing – Vorsteuerabzug bei digitalen Rechnungen
Wichtige Praxisinformationen zum Vorsteuerabzug bei digitalen Rechnungen auf einen Blick

Nach einer kurzen Einführung, wann ein Unternehmen überhaupt zum Vorsteuerabzug berechtigt ist, informiert Sie 
Steuerexperte Dirk J. Lamprecht in diesem Videoseminar umfassend zu Anforderungen an die Übermittlung von digi-
talen Rechnungen und zu den Aufbewahrungspfl ichten. Er erläutert, welche Dokumente wie lange archiviert werden 
müssen und welche elektronischen Formate dabei zulässig sind.

Ein Exkurs zu Prüfungsfeldern und Verhalten der Finanzverwaltung rundet dieses Videoseminar ab und bereitet Sie 
optimal auf eine eventuelle Betriebsprüfung vor.
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http://www.dashoefer.de/videocampus/finanzbuchhaltung/umsatzsteuerpaket/
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Referent: Dirk J. Lamprecht

Reihen- und Dreiecksgeschäft e
Mehr Sicherheit bei der Abwicklung und steuerlichen Bewertung von Reihen- und Dreiecksgeschäft en

Reihengeschäft e sind ein brisantes Thema in der Umsatzbesteuerung. Denn welche Lieferungen sind umsatzsteuer-
pfl ichtig, wenn Dritte, Vierte oder gar Fünft e an einer Warenlieferung beteiligt sind? Nicht nur die buchhalterische 
Abwicklung der Geschäft svorfälle bereitet Schwierigkeiten, sondern auch zu erkennen, wann überhaupt ein Reihen-
geschäft  vorliegt.

Dirk J. Lamprecht schaff t in diesem Videoseminar Klarheit und erläutert Ihnen anhand einiger Praxisbeispiele ausführlich 
Voraussetzungen und Bedingungen des Reihengeschäft s und des Dreiecksgeschäft s.

Referent: Dirk J. Lamprecht

Grundlagen der Umsatzsteuer
Grundlagen der Umsatzsteuer praktisch für Ihren Arbeitsbereich aufgezeigt

In diesem Videoseminar lernen Sie die Systematik sowie Grundlagen der Umsatzsteuer kennen. Die Themenschwer-
punkte reichen vom Prüfungsschema, Vorsteuerabzugsverfahren, aktuelle Rechnungsvorschrift en bis hin zu den Be-
sonderheiten bei digitaler Rechnungsübermittlung.

Dieses Videoseminar bereitet Sie gut für die Praxis vor und erleichtert Ihnen die Lösung komplizierter Fälle in Ihrem 
Berufsalltag.

Referent: Dirk J. Lamprecht

Innergemeinschaft liche Lieferungen und Erwerbe
So gestalten Sie die Abrechnung von Innergemeinschaft lichen Lieferungen problemlos

Neben den Innergemeinschaft lichen Lieferungen und Erwerben behandelt Dirk J. Lamprecht auch die Versandhandels-
regelungen und zeigt, wie Sie steuerlich auf der sicheren Seite sind.

Die relevanten Umsatzsteuervorschrift en sowie gesetzliche Änderungen und vor allem wie diese in der Praxis richtig 
angewendet werden, stehen im Mittelpunkt dieses Videoseminars.

Preis: 297 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im Anschluss an die Videoseminar ein per sönliches Teilnehmerzertifi kat herun ter  laden.
Die Skripte können Sie sich im PDF-Format downloaden.

362  Minuten Gesamtdauer

Referent: Dirk J. Lamprecht

Vorsteuerabzug
Erfahren Sie, ob Sie zum Vorsteuerabzug berechtigt sind

Spenden und Sponsoring gehören mittlerweile zum Unternehmensportfolio. Doch kann man diese Zuwendungen von 
der Steuer absetzen? Welche Einnahmen und Ausgaben sind zum Vorsteuerabzug berechtigt und wie erstellt man 
diesen?

Sowohl steuerpfl ichtige, als auch steuerfreie Umsätze können nach § 4 Nr. 1-7 UStG zum Vorsteuerabzug berechtigt 
sein. Wie Sie sich durch den Vorsteuerabzug Steuervorteile sichern können, erläutert der Finanzexperte Dirk J. Lamprecht 
in diesem Videoseminar.

Dieses Paket gibt es auch auf DVD: 

Preis: 599 €

http://www.dashoefer.de/videocampus/finanzbuchhaltung/umsatzsteuerpaket/
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Geprüft e/r Umsatzsteuer-Experte/in – 
Zertifi zierter Online-Lehrgang (EBC Hochschule)  
Geprüft e/r Umsatzsteuer-Experte/in – 

Praxiswissen zur Umsatzsteuer in zertifi zierter Qualität
Das komplizierte Umsatzsteuerrecht stellt täglich hohe Herausforderungen an Mitarbeiter des Rechnungswesens. Der 
Online-Lehrgang „Geprüft e/r Umsatzsteuer-Experte/in“ vermittelt umfangreiches und praxisnahes Wissen zu bedeu-
tenden Themen der Umsatzsteuer und bereitet Sie optimal auf schwierige Praxis-Fälle vor. Die Inhalte haben hinsicht-
lich fachlicher Qualität und didaktischer Aufbereitung die Zertifi zierung durch die EBC Hochschule Hamburg durchlau-
fen. Nutzen Sie diese besondere Möglichkeit, Praxiswissen zur Umsatzsteuer zu erwerben und zu erweitern − geben Sie 
Ihrer berufl ichen Karriere einen Schub!

Flexibles Lernen. Nachhaltiger Lernerfolg.
Sie haben sechs Monate vollen Zugriff  auf alle Lehrgangsmaterialien und können in dieser Zeit Ihr Lern-Tempo frei 
bestimmen. Sie profi tieren doppelt: Durch das Lernen per Videoseminar sind Sie völlig unabhängig, während durch 
die monatlichen Online-Tutorien eine optimale Betreuung durch den Referenten gewährleistet ist. So bilden Sie sich 
völlig fl exibel fort.

Die methodische Vielfalt aus Selbststudium, Interaktiver Lernerfolgskontrolle, zahlreichen Transferaufgaben und indi-
vidueller Rückmeldung durch den Referenten garantiert nachhaltigen Lernerfolg.

Das bietet Ihnen der Online-Lehrgang:
� Online-Lehrgang zertifiziert durch die EBC Hochschule Hamburg

� 10+1 Videoseminare zu den wichtigsten Themen der Umsatzsteuer

� 6 Monate vollständiger Zugriff  auf alle Lehrgangsmaterialien

� Einstieg jederzeit möglich

� Monatlich 1 Online-Tutorium mit dem Referenten

� Multiple-Choice-Fragen und Transferaufgaben zur selbstständigen Lernerfolgskontrolle 

Von den Grundlagen des Umsatzsteuerrechts bis zu komplizierten Anwendungsfällen: Im neuen Online-Lehrgang 
„Geprüft e/r Umsatzsteuer-Experte/in“ bilden Sie sich völlig fl exibel zu den wichtigen Themenfeldern der Umsatzsteuer 
fort. Sie haben sechs Monate vollen Zugriff  auf alle Lehrgangsmaterialien und können in dieser Zeit Ihr Lerntempo frei 
bestimmen. Sie profi tieren doppelt: Durch das Lernen per Videoseminar sind Sie völlig unabhängig, während durch 
die monatlichen Online-Tutorien eine optimale Betreuung durch den Referenten gewährleistet ist.

http://www.dashoefer.de/videocampus/lehrg-nge/gepr-fte-r-umsatzsteuer-experte-in/
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Preis: 1490 € zzgl. MwSt. 

Die enthaltenen Themen auf einen Blick
1. Lehrgangs-Einführung 

2. Grundlagen der Umsatzsteuer
 Geschichte und System der Umsatzsteuer
 Prüfungsschema der Umsatzsteuer
 Steuerbarkeit
 Steuerfreie / steuerpflichtige Umsätze
 Vorsteuerabzugsverfahren
 Vorsteuerberichtigung
 Rechnungserteilung
 Rechnungsberichtigung
 Digitale Rechnungsübermittlung
 Betroffene Belege
 Aufbewahrung und Speicherung

2.1 Lieferungen und sonstige Leistungen
 Lieferungen 
 Sonstige Leistungen
 Werklieferung
 Werkleistung

2.2 Differenzbesteuerung
 Betroffene Gegenstände
 Betroffene Unternehmer
 Besteuerungsverfahren
 Rechnungsstellung
 Buchnachweise
 Verzicht auf §25a UStG
 Besonderheiten
 Erklärung zur Anwendung der Differenz-

besteuerung

5. Innergemeinschaftliche Lieferungen und Erwerbe

 Innergemeinschaftliche Lieferungen
 Versandhandelsregelung
 Innergemeinschaftliche Erwerbe 

6. Reihen- und Dreiecksgeschäft e
 Reihengeschäfte
 Innergemeinschaftliche Reihengeschäft e
 Dreiecksgeschäfte 

7. Das Reverse-Charge-Verfahren
 Nationale und europäische Harmonisierung
 Anwendungsfälle
 Abgrenzungen
 Rechnungsstellung
 MOSS-Regelung

3. Der Vorsteuerabzug

 Steuerbarkeit
 Steuerbefreiungen
 Steuerpflicht
 Steuersätze
 Vorsteuerabzug 

In Kooperation mit der

 Durchführung der Besteuerung
 Umsatzsteuervoranmeldung
 Zusammenfassende Meldung
 Ordnungsgrundsätze

9. Besteuerungsverfahren

8. Mini-One-Stop-Shop-Verfahren
 Anwendungsbereich
 Rechtsfolgen ohne MOSS
 Vereinfachungsverfahren
 Fragen und Antworten 

7.1 Reverse-Charge-Verfahren: Beispiele und 
Ergänzungen zu §13b UStG 
 Nationale und europäische Harmonisierung
 Anwendungsfälle
 Abgrenzungen
 Rechnungsstellung
 MOSS-Regelung

 Vorsteuerabzug
 Digital übermittelte Rechnungen
 Aufbewahrungspflichten
 Prüfungsfelder und -verhalten der
Finanzverwaltung 

4. E-Invoicing - Vorsteuerabzug bei 
digitalen Rechnungen 

http://www.dashoefer.de/videocampus/lehrg-nge/gepr-fte-r-umsatzsteuer-experte-in/
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Geprüft e/r Umsatzsteuer-Experte/in – 
Zertifi zierter Online-Lehrgang (EBC Hochschule)
Geprüft e/r Umsatzsteuer-Experte/in – 

Lehrgangsablauf 
Bei unserem Online-Lehrgang entscheiden Sie selbst über Zeitpunkt und Tempo Ihrer Fortbildung! Nach Kauf des 
Online-Lehrgangs „Geprüft e/r Umsatzsteuer-Experte/in“ haben Sie sechs Monate unbegrenzten Zugriff  auf alle Lehr-
gangs-Materialien. 

Zur optimalen Betreuung während Ihres Online-Lehrgangs können Sie monatlich an einem Online-Tutorium teilneh-
men, in dem Ihr Referent einen anspruchsvollen Praxisfall bespricht und Ihre off enen Fragen klärt. Transferaufgaben 
mit Musterlösungen von unseren Umsatzsteuer-Experten sichern nachhaltigen Lernerfolg.

Ihre Vorteile auf einen Blick:

 Einstieg in den Online-Lehrgang jederzeit möglich
 Sofortige Freischaltung der 10 Videoseminare + Einführung
 Multiple-Choice-Übungsfragen zur Lernerfolgskontrolle
 Transferaufgaben mit Musterlösung zur praktischen Anwendung des Gelernten
 Monatlich 1 Online-Tutorium mit dem Referenten 

Teilnehmerkreis
Der Online-Lehrgang „Geprüft e/r Umsatzsteuer-Experte/in“ wendet sich an 
Führungskräft e und qualifi zierte Mitarbeiter aus dem Finanz- und Rechnungs-
wesen, Controlling sowie aus dem Bereich Steuern und Revision, die Ihr Praxis-
wissen zur Umsatzsteuer erweitern und vertiefen wollen.

Referent: Dirk J. Lamprecht

Referent: Udo Cremer (Online-Tutorium)
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

„Der Online-Lehrgang und das Lernen per Videoseminar haben meine Erwartungen 
deutlich übertroff en. In den Online-Tutorien wurden meine Fragen sofort beant-
wortet und ich kann das Erlernte sehr gut in meinem Arbeitsalltag anwenden.“

Peggy Hofmann, ALSO IS GmbH, absolviert den zertifi zierten Online-Lehrgang 
zur „Geprüft en Umsatzsteuer-Expertin“

http://www.dashoefer.de/videocampus/lehrg-nge/gepr-fte-r-umsatzsteuer-experte-in/
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Referenten

Bilanzierung

In Kooperation mit der

Seminarunterlagen
Zusätzlich zu den Videoseminaren erhalten Sie die Seminarunterlagen 
(ca. 300 Seiten) als PDF. Nutzen Sie die Unterlagen, während Sie 
dem Videoseminar folgen, zur Nachbereitung oder als praktischen 
Leitfaden im Berufsalltag.

Monatlich ein Online-Tutorium
Die optimale Ergänzung zum Lernen per Videoseminar: Während der 6-mona-
tigen Laufzeit Ihres Online-Lehrgangs haben Sie monatlich die Gelegenheit, 
Ihre Fragen direkt an einen unserer Experten zu stellen. Die Online-Tutorien 
werden zusätzlich aufgezeichnet und stehen Ihnen nach kurzer Zeit hier zur 
Verfügung.

Transferaufgaben mit Musterlösung 
Prüfen und vertiefen Sie Ihr neu erlerntes Wissen in praxisnahen Fällen: In den 
Transferaufgaben unserer Umsatzsteuer-Experten bearbeiten Sie anspruchs-
volle Anwendungsfälle der Umsatzsteuer. Zur Selbstkontrolle stehen Ihnen 
von unseren Experten ausgearbeitete Musterlösungen zur Verfügung.

Abschlusszertifi kat
Nach erfolgreicher Absolvierung der Abschlussprüfung, beste-
hend aus Anwendungsaufgaben und Multiple-Choice-Fragen, 
erhalten Sie per Post innerhalb von 2 Wochen ein Abschlusszer-
tifi kat vom Verlag Dashöfer in Kooperation mit der EBC Hoch-
schule Hamburg. Neben der Qualifi zierung zum/zur Geprüft en 
Umsatzsteuer-Experten/in sind hierauf die Themen des Online-
Lehrgangs dokumentiert.

Herzlich willkommen
zu Ihrem Online-Tutorium

beim Verlag Dashöfer

IHRE
SEMINARUNTERLAGEN

http://www.dashoefer.de/videocampus/lehrg-nge/gepr-fte-r-umsatzsteuer-experte-in/
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Bewährte Strategien für die Herausforderungen als Führungskraft  

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an alle Führungskräft e, die ihr Führungs-
verhalten refl ektieren und optimieren wollen. 

Inhalte

02:26 Programmübersicht
04:04 Erwartungen an eine Führungskraft  
11:38 Führungsfunktionen und Instrumente 
10:17 Kommunikation – Information – Feedback als Anerkennung 
06:33 Verschiedene Anreizarten der Mitarbeitermotivation 
03:31 Verbindliche Regeln für alle 
03:37 Mitarbeiterentwicklung: Motivation durch gezieltes Talent-
 management 
04:26 Mitarbeitergerechte Gesprächsführung 
02:12 Erfolgsformel E = Z x O 
06:46 Widerspruchsfreie Prozessorganisation 
12:48 Umgang mit schwierigen Mitarbeitern  
05:25 Führung in Veränderungsprozessen 
02:27 Die häufi gsten Managementfehler  
02:14 Zusammenfassung

Führung kompakt

Das Videoseminar „Führung kompakt“ gibt Ihnen eine praktische Übersicht, wie Sie Ihren Führungsstil im Berufs-
alltag optimieren können. Profi tieren Sie von den Impulsen unseres Trainers Markus Junger, der Ihnen wichtige Füh-
rungstools aus den Bereichen Kommunikation, mitarbeitergerechte Gesprächsführung und Umgang mit schwierigen 
Mitarbeitern vermittelt. 

Referent: Markus Junger
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: Kostenlos
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

79:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Führungskompetenz

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Dieses Videoseminar

ist kostenlos!
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Motivierte Mitarbeiter, begeisternde Ergebnisse

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an alle Führungskräft e, die die Motivation 
ihrer Mitarbeiter erhalten und steigern möchten. 

Inhalte

01:28 Programmübersicht
22:41 Was ist Motivation? Klassische und neue Ansätze
08:35 Was motiviert bzw. demotiviert Mitarbeiter im Unternehmens-
 kontext? 
03:14 Refl exion des eigenen Führungsstils und dessen Auswirkungen auf
              die Mitarbeitermotivation 
09:27 Produktiver Umgang mit Motivationstiefs und Misserfolgen 
10:56 Die eigene Motivation vs. Begeisterung anderer 
05:45 Mit der richtigen Ansprache die Mitarbeiter motivieren und positiv
              beeinfl ussen 
01:28 Zusammenfassung: Erfolgsformel E = Z x O

Motivierende Führungsarbeit

Unternehmenserfolg hängt maßgeblich von der Leistungsbereitschaft  der Mitarbeiter ab. Leider gibt es kein Patent-
rezept für Motivation, vielmehr muss jeder Mitarbeiter individuell motiviert werden – gerade hier ist Ihr psychologi-
sches Know-how als Führungskraft  gefragt.

In diesem Videoseminar von Gesprächscoach Markus Junger lernen Sie, das eigene Führungsverhalten zu refl ektieren, 
mit Misserfolgen und Motivationstiefs besser umzugehen und auch selbst motiviert zu bleiben. Denn: Nur wer selbst 
motiviert ist, kann andere mitreißen! 

Referent: Markus Junger
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

64:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Führungskompetenz

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Management-Skills für Führungskräft e
Sie sind an allen Themen von Management-Skills für Führungskräft e interessiert? Sparen Sie bares Geld mit 
unserem Videopaket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer 
Gesamtlänge von über fünf Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 96.
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So meistern Sie die ersten Tage als neue Führungskraft  erfolgreich

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an frischgebackene oder zukünft ige Führungs-
kräft e, die erfolgreich in die neue Führungsposition starten möchten. 

Inhalte

01:17 Programmübersicht
04:45 Einleitung: Ich will Führungskraft  werden – will ich? 
05:32 Die ersten Tage – wer hat welche Erwartungen an mich? 

Was möchte bzw. muss ich wissen? 
08:40 Praxisbeispiel 
04:02 Typische Situationen als „Neue Führungskraft “ 
04:18 Führungsstile – welche gibt es, welcher ist meiner? 
04:52 Tipps für erfolgreiche Mitarbeitergespräche 
08:28 Feedback geben – Feedback nehmen allgemeine Feedback-Regeln 
10:01 Praxisbeispiel  
01:23 Zusammenfassung  

Neu als Führungskraft 

Trauen Sie sich zu, Mitarbeiter zielgerichtet, vertrauensvoll und verantwortlich zu führen? Bevor Sie sich in eine Füh-
rungsposition begeben, sollten Sie sich selbst diese und weitere wichtige Fragen stellen. Um den Erwartungen ge-
recht zu werden, die die neue Führungsaufgabe mit sich bringt, stehen Ihnen einige Führungsinstrumente und -stile 
zur Verfügung, wie z.B. das Mitarbeitergespräch.

Einen kleinen Wegweiser mit Praxistipps zum erfolgreichen Einstieg in die Führungsposition gibt Experte Markus Junger 
in diesem Videoseminar. 

Referent: Markus Junger
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

53:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Führungskompetenz

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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Erfolgreicher im Beruf durch ein starkes Netzwerk

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Führungskräft e, die ein gutes Netzwerk 
für ihr berufl iches Fortkommen nutzen wollen. 

Inhalte

01:29 Programmübersicht
05:51 Erfolgreich durch Netzwerken 
12:03 Soziale Netzwerkanalyse als Instrument der Vernetzung 
11:07 Vorteile funktionierender Netzwerke 
11:42 Strategien für erfolgreiches Netzwerken
13:01 Netzwerke haben viele Gesichter 
04:22 Möglichkeiten der Kontaktaufnahme 
05:40 Analyse verschiedener Netzwerke 
00:33 Zusammenfassung 

Professionelles Netzwerken für Führungskräft e

Ob zur Weiterempfehlung, Kooperation, Geschäft sanbahnung oder zum professionellen Austausch: Im Berufsleben 
gut vernetzt zu sein, hat viele Vorteile. Denn fachliche Kompetenz macht eben nur einen Teil des berufl ichen Erfolgs 
aus. Beate Oehl zeigt Ihnen im Videoseminar „Professionelles Netzwerken für Führungskräft e“, wie Sie erfolgreich 
Networking betreiben. 

Referentin: Beate Oehl
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

67:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Führungskompetenz

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Kommunikation für Führungskräft e
Sie sind an allen Themen von Management-Skills für Führungskräft e interessiert? Sparen Sie bares Geld mit 
unserem Videopaket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer 
Gesamtlänge von über vier Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 98    .
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Profi tieren Sie von Eloquenz und brillanter Rhetorik

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an alle Führungskräft e, die ihrer Rhetorik 
den letzten Schliff  geben wollen. 

Inhalte

01:05 Programmübersicht
01:32 Rhetorik: mehr als ein perfekter Ausdruck 
12:58 Kleider machen Leute: Auft ritt vor Inhalt 
04:04 Stimme und sprachliche Stilmittel 
14:06 Vorbereitung und Aufbau der Rede 
03:33 Tipps gegen Lampenfi eber und innere Aufregung 
02:46 Verbale Angriff e während des Vortrages - was tun?
03:25 Unterschiedliche Kommunikationsmuster: 

Frauen- und Männersprache 
09:37 Präsentieren und Visualisieren: Veranschaulichung ist ein Muss
00:56 Zusammenfassung 

Rhetorik für Führungskräft e

Als Führungskraft  zählt neben der fachlichen Qualifi kation auch ein überzeugendes Auft reten. Präsentieren, Überzeu-
gen und Motivieren gehört zu Ihrem Alltag. Sie sind oft  gefordert, durch Ihr rhetorisches Geschick Meetings zum Erfolg 
zu führen oder auch in schwierigen Mitarbeitergesprächen souverän zu agieren. Eine überzeugende Rhetorik gehört 
unverzichtbar dazu.

Im Videoseminar „Rhetorik für Führungskräft e“ unserer Rhetorik-Trainerin Gertrud Zeller erhalten Sie einen prakti-
schen Leitfaden, um Ihre Vortragsstil zu perfektionieren. 

Referentin: Gertrud Zeller
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

57:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Führungskompetenz

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Kommunikation für Führungskräft e
Sie sind an allen Themen von Management-Skills für Führungskräft e interessiert? Sparen Sie bares Geld mit 
unserem Videopaket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer 
Gesamtlänge von über vier Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 98.
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SOFT SKILLSI I
Lernen Sie, erfolgreich und professionell zu verhandeln

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Führungskräft e, die erfolgreich und pro-
fessionell verhandeln möchten.

Inhalte

01:50 Programmübersicht
18:48 Grundlagen einer erfolgreichen Verhandlung 
02:03 Die ETHOS-Formel 
03:04 Unterschiedliche Verhandlungstechniken
00:40 Finden Sie Ihren eigenen Stil (inkl. Praxisbeispiele) 
03:09 Der weiche Stil 
02:32 Der neutrale Stil 
05:03 Der harte Stil 
06:50 Der lösungsorientierte Stil
03:23 Ziele defi nieren 
01:49 Das Ziel hinter dem Ziel
02:13 Im Fokus: Das Harvard-Konzept  
01:09 Verhandlungen professionell führen
01:12 Sender und Empfänger 
01:55 Die fünf Grundbedürfnisse in der Verhandlung  
04:50 Stress-Abbau, Lampenfi eber   
01:48 Zusammenfassung 

Verhandlungsführung für Führungskräft e

„Das Ziel hinter dem Ziel ist der Fokus jeder Verhandlung“. Doch, welches Ziel strebe ich eigentlich beim Verhandeln an? 
Vorbereitung ist alles. Setzen Sie Ihre Interessen durch, aber beachten Sie auch die Ziele Ihrer Verhandlungspartner.

Wie Sie richtig, professionell sowie erfolgreich argumentieren und ein konstruktives Verhandlungsergebnis erzielen, 
erläutert Markus Junger in diesem Videoseminar. 

Referent: Markus Junger
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

55:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Führungskompetenz

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Management-Skills für Führungskräft e
Sie sind an allen Themen von Management-Skills für Führungskräft e interessiert? Sparen Sie bares Geld mit 
unserem Videopaket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer 
Gesamtlänge von über fünf Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 96.
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SOFT SKILLSI I
Fokussieren Sie sich auf Ihre Führungsaufgaben – durch eff ektives Zeitmanagement

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Führungskräft e, die ihr Zeitmanage-
ment optimieren wollen. 

Inhalte

01:01 Programmübersicht
04:33 Zeitmanagement - Eine Geschichte zum Einstieg 
12:47 Zielmanagement in der Praxis 
12:43 Arbeiten mit Prioritäten 
12:00 Konzentrationsfähigkeit steigern; negativen Stress reduzieren
07:52 Zeitdiebe erkennen und eliminieren 
05:29 Übersicht schaff en 
01:08 Elektronische Organisations- und Zeitmanagement-Werkzeuge 
03:49 Ein Ausblick ... 
07:47 Zusammenfassung 

Zeit- und Selbstmanagement für Führungskräft e

Durch die Vielzahl an Aufgaben, die Sie als Führungskraft  tagtäglich erfüllen, kann der Berufsalltag sehr kräft ezehrend 
sein. Sie wünschen sich, das Wesentliche besser im Blick behalten zu können?

In dieser Einführung ins Zeit- und Selbstmanagement für Führungskräft e erfahren Sie, wie Sie Zeitmanagement-
Werkzeuge zu Ihrem Vorteil nutzen, um Stress im Führungsalltag zu reduzieren. So können Sie konzentrierter und 
erfolgreicher an Ihren Kernaufgaben arbeiten. 

Referentin: Beate Oehl
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

70:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Führungskompetenz

Dieses Video gibt es auch auf DVD: Preis: 299 €Dieses Video gibt es auch auf DVD: Preis: 299 €

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Videopaket Management-Skills für Führungskräft e
Sie sind an allen Themen von Management-Skills für Führungskräft e interessiert? Sparen Sie bares Geld mit 
unserem Videopaket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer 
Gesamtlänge von über fünf Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 96.
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SOFT SKILLSI I

Dieses Video gibt es auch auf DVD: Preis: 299 €

Lernen Sie, (Mitarbeiter-)Gespräche professionell und erfolgreich zu führen

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Führungskräft e, die erfolgreich und 
professionell mit ihren Mitarbeitern und Gesprächspartnern kommunizieren 
möchten. 

Inhalte

01:24 Programmübersicht
17:34 Einleitung: Wie laufen Gespräche ab? Was macht ein erfolgreiches
              Gespräch aus? 
11:20 Praxisbeispiel 
07:40 Ausgewählte Kommunikationsmodelle und Grundlagen der 
 Kommunikationspsychologie 
06:36 Aspekte nonverbaler Kommunikation 
07:06 Das Mitarbeitergespräch als Führungsinstrument 
06:19 Kontern Sie unfaire Gesprächstaktiken auf der Sachebene 
08:27 Unterschiedliche Kommunikationstypen - welcher sind Sie?
02:30 Zusammenfassung 

Erfolgreiche Kommunikation für Führungskräft e

Wie kommuniziere ich erfolgreich mit meinen Mitarbeitern? Für Führungskräft e ist die professionelle Gesprächsfüh-
rung gerade in Konfl iktsituationen keine leichte Aufgabe. Sie wird jedoch einfacher, wenn Sie Ihre Ziele, vor allem 
„das Ziel hinter dem Ziel“, kennen sowie sich an Ihrem Gegenüber und seinen Bedürfnissen orientieren.

Tipps und Tricks für eine professionelle Gesprächsführung gibt Experte Markus Junger in diesem Videoseminar. 

Referent: Markus Junger
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

69:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Führungskompetenz

Dieses Video gibt es auch auf DVD: Preis: 299 €

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 
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SOFT SKILLSI I
Delegation – Ihr vielseitiges Führungsinstrument

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an alle Fachkräft e, die ihren Mitarbeitern 
neue Motivation verschaff en wollen. 

Inhalte

02:41 Programmübersicht
06:26 Der eigene Führungsstil als Ausgangspunkt 
08:54 Delegation als Führungsinstrument
03:31 Was man schneller selbst machen kann
01:48 Motivation und sinnvolle Übergabe 
03:08 Die eigene Vorarbeit 
08:38 Die häufi gsten Probleme vermeiden 
10:57 Praxisbeispiel 
00:50 Zusammenfassung 

Richtig delegieren

Wenn Sie mehr Aufgaben an Ihre Mitarbeiter delegieren, entlasten Sie sich selbst spürbar, behalten Ihre Kernaufga-
ben besser im Blick und nutzen zugleich auch ein wirkungsvolles Instrument zur Mitarbeitermotivation: Indem Sie 
Verantwortung abgeben, gewinnen Ihre Mitarbeiter neue Impulse, die übertragenen Aufgaben mit Bravour zu erledigen.

Worauf Sie bei der Delegation von Aufgaben achten sollten, erfahren Sie im Videoseminar „Richtig delegieren“ von 
Führungskräft e-Coach Brigitte Graf. 

Referentin: Brigitte Graf
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

47:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Führungskompetenz

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Videopaket Management-Skills für Führungskräft e
Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge von über fünf Stunden zum Preis von 297 €. 
Weitere Information fi nden Sie auf Seite 96.

Videopaket Methodenkompetenz
Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge von über vier Stunden zum Preis von 297 €. 
Weitere Information fi nden Sie auf Seite 94.
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SOFT SKILLSI I
Lernen Sie, die Vielfalt in Ihrer Organisation gezielt und gewinnbringend zu nutzen

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Führungskräft e aus KMUs sowie Großunter-
nehmen, die die Vielfalt und die in ihr steckenden Potenziale in ihrer Organisa-
tion erfolgreich nutzen möchten.

Inhalte

00:28 Programmübersicht
02:21  Das Diversity-Konzept: was steckt hinter dem Modebegriff ? 
08:12  Diversity Management: Defi nition und gute Gründe 
28:46  Vielfalt am Arbeitsplatz: 8 Schritte zu Diversity Management in KMUs 
01:49  Beispiele zu Diversity Management in größeren Unternehmen 
05:23  Diversity Management: Best Practice
01:42  Zusammenfassung

Diversity Management

Diversity bezeichnet die Vielfalt der Menschen in einer Organisation - ihre Gemeinsamkeiten und Unterschiede lassen 
sich anhand bestimmter Persönlichkeitsmerkmale fassen." Diversity Management hat das Ziel, die in dieser Vielfalt 
steckenden Potenziale zu realisieren. 

Arbeitspsychologin Michaela Wagner hilft  Ihnen, ein Bewusstsein für diese Vielfalt in Ihrer Einrichtung und die Kom-
petenzen für einen eff izienten Umgang mit ihr zu schaff en. Anhand vieler Praxistipps und eines Best Practice-Bei-
spiels vermittelt sie Ihnen, wie Sie die Unterschiede und Gemeinsamkeiten gezielt sowie gewinnbringend nutzen. 

Referentin: Michaela Wagner
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

50:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Führungskompetenz

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Führung Advanced
Sie sind an allen Themen von Management-Skills für erfahrene Führungskräft e interessiert? Sparen Sie bares 
Geld mit unserem Videopaket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit 
einer Gesamtlänge von über 4 ½ Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 100.
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SOFT SKILLSI I
So nutzen Sie die Ressource Resilienz erfolgreich in der Führungsarbeit und bauen Ihre Stärken aus

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Führungskräft e, die gekonnt mit Stress 
umgehen und ihre eigenen Stärken gezielt nutzen möchten. 

Inhalte

04:48 Einführung
12:11  Erkenntnisse aus der Stressforschung 
02:59  Welche Bedeutung hat Resilienz für Führungskräft e? 
07:20  So steigern Sie Ihre psychische Widerstandskraft  
04:38  Sofort-Maßnahmen 
05:42  So entwickeln Sie Ihr eigenes Resilienz-Konzept 
01:33  Zusammenfassung 

Stärken nutzen – Resilienz für Führungskräft e

Was verbirgt sich hinter dem Wort "Resilienz"? Habe ich sie und wenn ja, wie kann ich die psychische Ressource ge-
zielt für mich nutzen? Resilienzstarke Menschen können Stresssituationen sehr gut bewältigen - sie entwickeln sogar 
eine gewisse Stressresistenz. Was kann ich (als Führungskraft ) also tun, um Belastungen und Krisen gekonnt zu meis-
tern? Markus Junger stellt hilfreiche Verhaltensweisen und Denkmuster vor. 

Referent: Markus Junger
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

40:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Führungskompetenz

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Videopaket Führung Advanced
Sie sind an allen Themen von Management-Skills für erfahrene Führungskräft e interessiert? Sparen Sie bares 
Geld mit unserem Videopaket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit 
einer Gesamtlänge von über 4 ½ Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 100.



75

SOFT SKILLSI I
So überprüfen und optimieren Sie regelmäßig Ihre Führungsstandards

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Führungskräft e, die ihre Führungsstandards 
kontinuierlich überprüfen und optimieren möchten. 

Inhalte

01:40 Programmübersicht 
05:23  Ihr persönliches Führungsleitbild 
05:50  Welche Rollen haben Sie? 
06:50  Wie sieht Ihr Wertesystem aus? 
03:59  Kollegiale Beratung als nützliches Refl exionstool 
02:38  Wie bekommen Sie aufrichtiges Feedback trotz exponierter Position? 
03:57  Möglichkeiten der Komplexitätsreduktion 
02:02  Zusammenfassung

Update für erfahrene Führungskräft e

„Vertrauen ist der Anfang von allem - ein guter Chef lässt seinen Mitarbeitern den Freiraum, den diese brauchen.“ Wer 
erfolgreich führen möchte, braucht ein persönliches Leitbild sowie Wertesystem, die er kontinuierlich befolgt. Denn: 
„Ein Chef, der die eigenen Grundsätze ignoriert, schwächt sich selbst – und die Moral aller, für die er Vorbildfunktion 
übernimmt.“ 

Im Führungsprozess nehmen Sie täglich verschiedene Rollen ein und stehen vor komplexen Herausforderungen wie 
Feedback-Gesprächen. Dieses Videoseminar verrät erfahrenen Führungskräft en praktische Tipps und Tricks zur kon-
struktiven Überprüfung, Refl exion und Optimierung der eigenen Standards. 

Referent: Markus Junger
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

32:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91.

Führungskompetenz

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Führung Advanced
Sie sind an allen Themen von Management-Skills für erfahrene Führungskräft e interessiert? Sparen Sie bares 
Geld mit unserem Videopaket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit 
einer Gesamtlänge von über 4 ½ Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 100.
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SOFT SKILLSI I
Erfahren Sie, wie Sie die eigene Leistungsfähigkeit und die Ihrer Mitarbeiter erfolgreich optimieren

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Führungskräft e, die sich und Ihre Mitar-
beiter fi t halten möchten, um die Leistungsfähigkeit und Performance im Un-
ternehmen nachhaltig zu stärken. 

Inhalte

00:51 Programmübersicht 
08:03  Gute und gesunde Führung – die Fakten 
18:45   So bleiben Sie als Führungskraft  gesund 
15:44  Neun Maßnahmen für eine gesunde Performancekultur 
04:16  Betriebliches Gesundheitsmanagement 
09:15  Resilienz im Unternehmen 
04:41  Zusammenfassung

Gesund führen

„Eine gesunde Führung beeinfl usst die psychische Gesundheit im Unternehmen und damit auch die Unternehmens-
leistung positiv.“ Sie wünschen sich mehr Engagement von Ihren Mitarbeitern? Schaff en Sie zunächst die Grundlagen 
für ein gesundes Führen, indem Sie Handlungsfelder erkennen und auf die Bedürfnisse Ihrer Mitarbeiter eingehen. 

Konstruktive Maßnahmen zu einer guten und gesunden Performancekultur sowie Tipps für die eigene Gesundheit 
und das betriebliche Gesundheitsmanagement erläutert Firmencoach Michaela Wagner in diesem Videoseminar. 

Referentin: Michaela Wagner
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

61:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Führungskompetenz

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Videopaket Führung Advanced
Sie sind an allen Themen von Management-Skills für erfahrene Führungskräft e interessiert? Sparen Sie bares 
Geld mit unserem Videopaket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit 
einer Gesamtlänge von über 4 ½ Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 100.
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SOFT SKILLSI I
So gelingt Ihnen der Balanceakt zwischen strategischen Top-Management-Entscheidungen 
und operativer Mitarbeiterführung

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Führungskräft e aus dem mittleren Manage-
ment, die die Schlüsselposition zwischen operativem Kern und Top-Manage-
ment mit gezielter Kommunikation, individuellem Führungsstil und gutem 
Selbstmanagement erfolgreich ausfüllen möchten. 

Inhalte

00:51 Programmübersicht 
05:55  Besondere Herausforderungen in der „Sandwichposition“ 
08:24  Ihre Position im Unternehmen: Rollenvielfalt und Maßnahmen 
23:01  Aufgaben der Führungskraft , Informations- und Konfl iktmanagement 
32:20  Kommunikation: BAZI, Wa-Wi-Wu und Fragen stellen 
09:33  Führungsstil: Ihnen und der Situation angemessen 
03:36  Selbstmanagement: Ihre Stärken, das Entwicklungspotenzial, 

Ihre Kompetenzen 
06:34  Umgang mit Druck von oben: Erwartungen und Coping-Strategie 
             „Cheff ing“
01:44 Zusammenfassung

Vom Kollegen zum Vorgesetzten – Führen in 
der Sandwichposition

Team-, Gruppen-, Projekt- und Abteilungsleiter sind „Bindeglieder zwischen allen strategischen Plänen und Zielen 
und dem, was jeden Tag in den einzelnen Abteilungen abläuft, was die Mitarbeiter denken und was sie tun“. „Für Unter-
nehmen heißt das, eine Position im mittleren Management ist durchaus eine Schlüsselposition, die für den Unterneh-
menserfolg entscheidend ist.“ 

Psychologin Michaela Wagner hilft Ihnen, sich der Vielfalt dieser Rolle bewusst zu werden und Ihre Aufgaben mit ge-
zielten Kommunikationsmethoden, eigenem, klarem Führungsstil sowie gutem Selbstmanagement authentisch, 
selbstsicher und zielorientiert zu absolvieren. 

Referentin: Michaela Wagner
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

93:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Führungskompetenz

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Führung Advanced
Sie sind an allen Themen von Management-Skills für erfahrene Führungskräft e interessiert? Sparen Sie bares 
Geld mit unserem Videopaket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit 
einer Gesamtlänge von über 4 ½ Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 100.
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SOFT SKILLSI I
Lernen Sie wichtige Grundlagen, um in schwierigen Gesprächen professionell zu bestehen

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Führungskräft e, die schwierige Mitarbei-
tergespräche gekonnt und professionell führen möchten. 

Inhalte

01:55 Programmübersicht
07:30 Einleitung: Konfl iktarten und Konfl iktinhalte
05:04 Bleiben Sie fair und unabhängig
09:47 Konfl ikte verstehen und einordnen 
06:08 Die richtige Ansprache: Gesprächspsychologische Grundlagen
07:29 Vorbereitung: Situationsanalyse, Ziele, Themen, Argumentation,
 Vorgehen
15:19 Gesprächsgestaltung: Ablauf, kritische Momente identifi zieren 
 und klar benennen
02:15 Gezielte Konfl iktbewältigung: Ausstieg aus der Konfl iktspirale
01:41 Das Harvard-Konzept – Hart in der Sache, weich zum Menschen
02:10 Zusammenfassung

Schwierige Gespräche führen

Im Führungsalltag werden Sie laufend mit Konfl ikten konfrontiert und müssen diese gemeinsam mit Ihren Mitarbei-
tern bewältigen. Dies erfolgt meist in Gesprächen, die für eine oder mehrere Parteien schwierig sein können. In die-
sem Videoseminar lernen Sie Konfl iktarten und Bewältigungsstrategien, wie zum Beispiel das Harvard-Konzept, ken-
nen, um auch in schwierigen Situationen einen kühlen Kopf zu bewahren und Ihren Mitarbeitern das richtige Know-how 
weiterzugeben.   

Referent: Markus Junger
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

60:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Persönliche Kompetenz

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Gesprächsführung
Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge von über vier Stunden zum Preis von 297 €. 
Weitere Information fi nden Sie auf Seite 92.

Videopaket Kommunikation für Führungskräft e
Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge von über vier Stunden zum Preis von 297 €. 
Weitere Information fi nden Sie auf Seite 98.
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SOFT SKILLSI I
Ihr perfekter Auft ritt im nächsten Meeting

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an alle, die sich häufi g in Meetings beweisen 
müssen. 

Inhalte

00:28 Programmübersicht
19:08 Eff ektive Sitzungen 
11:03 Ihr Auft reten in Meetings 
06:44 Umgang mit verschiedenen Gruppen-Typen 
01:28 Vermeidung der häufi gsten Fehler 
01:24 Zusammenfassung

In Besprechungen überzeugen

Dass gute Leistungen im Arbeitsleben von selbst anerkannt werden, ist leider ein weit verbreiteter Irrtum. Vielmehr 
kommt es darauf an, seine Ideen auch wirkungsvoll und eff ektiv zu präsentieren.

Gerade Ihr Auft reten im Meeting beeinfl usst maßgeblich die Anerkennung bei Kollegen und Vorgesetzten. Oft  legen 
Ihnen die anderen Besprechungsteilnehmer allerdings durch ihre profi lierungssüchtige, skeptische oder auch 
schweigsame Art Steine in den Weg. Wie Sie mit verschiedenen Charakteren besser zurechtkommen und außerdem 
durch ein souveränes Auft reten überzeugen, zeigt Ihnen unsere Expertin Gertrud Zeller im Videoseminar „In Bespre-
chungen überzeugen“. 

Referentin: Gertrud Zeller
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

41:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Persönliche Kompetenz

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Gesprächsführung
Sie sind an allen Themen der Gesprächsführung interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem Videopaket 
(dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge von über 
vier Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 92.
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SOFT SKILLSI I
Souverän leiten, eff ektive Ergebnisse erzielen

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an alle Führungskräft e, die Ablauf und Out-
put geleiteter Besprechungen optimieren wollen. 

Inhalte

00:58 Programmübersicht
21:56 Unterschied zwischen Leiten und Moderieren 
14:26 Ablauf einer professionellen, ergebnisorientierten Besprechung 
11:28 Der Moderationskreislauf 
04:50 Der Einsatz von Methoden und Medien 
03:56 Umgang mit verschiedenen Gruppen-Typen 
00:55 Vermeidung der häufi gsten Fehler 
03:38 Zusammenfassung 

Besprechungen leiten und moderieren

Als Führungskraft  haben Sie häufi g die Aufgabe, Meetings zu leiten und zu einem produktiven Ergebnis zu führen. Von 
Situation zu Situation müssen Sie entscheiden, ob ein leitender oder moderierender Stil zielführend ist.

Im Videoseminar „Besprechungen leiten und moderieren“ zeigt Ihnen unsere Expertin Gertrud Zeller, wie Sie Metho-
den und Medien optimal einsetzen, häufi ge Fehler vermeiden und so den Ablauf einer professionellen, ergebnisorien-
tierten Besprechung sicherstellen.

Referentin: Gertrud Zeller
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

63:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Persönliche Kompetenz

Videopaket Kommunikation für Führungskräft e
Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge von über vier Stunden zum Preis von 297 €. 
Weitere Information fi nden Sie auf Seite 98.

Videopaket Management-Skills für Führungskräft e
Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge von über fünf Stunden zum Preis von 297 €. 
Weitere Information fi nden Sie auf Seite 96.

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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SOFT SKILLSI I
So halten sich Arbeits- und Privatleben besser die Waage

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an alle Interessierten, die (wieder) zu mehr 
Gelassenheit im Berufsleben kommen möchten. 

Inhalte

01:21 Programmübersicht
09:00 Einstiegsgedanken zur Motivation 
05:50 Was motiviert mich und warum? 
09:00 Hinterfragen Sie Ihren eigenen Arbeitsstil
10:49 Auft räge klären – berufl ich und privat
02:08 Sinnvoll Prioritäten setzen und Freiräume schaff en 
08:24 Zielerreichung von erfolgreichen Menschen 
09:26 Stressprophylaxe und Stressbewältigung 
01:41 Ein Ausblick ... 
04:11 Zusammenfassung 

Motivation und Work-Life-Balance

Was motiviert mich und warum? Wie kann ich mir durch ein sinnvolles Prioritätenmanagement auch unter hoher 
Arbeitsbelastung Freiräume und eine bessere Life-Work-Balance schaff en? Organisations-Coach Beate Oehl zeigt 
Ihnen in diesem Videoseminar, wie Sie Ihre Ziele erreichen und sich dennoch ausgeglichener fühlen. 

Referentin: Beate Oehl
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

62:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Persönliche Kompetenz

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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SOFT SKILLSI I
Beeindrucken Sie durch Ihre rhetorischen Fähigkeiten

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an alle Interessierten, die ihren souveränen 
Auft ritt durch eine perfekte Rhetorik komplettieren wollen. 

Inhalte

01:55 Programmübersicht
02:43 Rhetorik: mehr als ein perfekter Ausdruck 
09:20 Kleider machen Leute: Auft ritt vor Inhalt 
04:25 Stimme und sprachliche Stilmittel 
12:19 Vorbereitung und Aufbau der Rede 
04:36 Tipps gegen Lampenfi eber und innere Aufregung 
04:04 Verbale Angriff e während des Vortrages – was tun? 
04:26 Unterschiedliche Kommunikationsmuster – Frauen- 
 und Männersprache 
05:12 Präsentieren und Visualisieren: Veranschaulichung ist ein Muss
08:37 Die besten Visualisierungs-Tipps in PowerPoint 
01:56 Zusammenfassung 

Rhetorik

Neben fachlicher Qualifi kation ist im Berufsleben auch die Fähigkeit, rhetorisch zu überzeugen, ausschlaggebend für per-
sönlichen Erfolg. Eine begeisternde Rede zu halten wird für Sie nach diesem Videoseminar kein Problem mehr sein.

Rhetorik-Trainerin Gertrud Zeller zeigt Ihnen, dass gute Rhetorik mehr ist als der perfekte Ausdruck. Sie lernen, mit 
Ihrer ganzen Körpersprache Ihr Anliegen zu vermitteln, unterschiedliche Kommunikationsmuster zu erkennen und 
verbale Angriff e abzuwehren. Tipps gegen Lampenfi eber machen dieses Videotraining komplett. 

Referentin: Gertrud Zeller
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

60:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Persönliche Kompetenz

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Gesprächsführung
Sie sind an allen Themen der Gesprächsführung interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem Videopaket 
(dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge von über 
vier Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 92.
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SOFT SKILLSI I
Überzeugen Sie durch perfekte Umgangsformen

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an alle, die durch einwandfreie Etikette 
überzeugen wollen. 

Business-Etikette

Die erste Begrüßung, der kurze Small Talk, das Geschäft sessen: Es gibt keine zweite Chance für den ersten Eindruck. 
Gerade im Geschäft sleben entscheiden oft  kleine Details über Erfolg und Misserfolg – erfahren Sie deshalb von Etiket-
te-Spezialistin Gertrud Zeller alle wichtigen, zeitgemäßen Umgangsformen im Business. 

Referentin: Gertrud Zeller
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: Kostenlos
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

69:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91.

Persönliche Kompetenz

Inhalte

01:14 Programmübersicht 
06:13 Warum moderne Umgangs-   
 formen wichtig sind 
04:55 Der erste Eindruck zählt ...             
00:05 Umgangsformen 
03:19 Gruß und Begrüßung 
01:53 Beispielszene: Distanzzonen  
00:26 Distanzzonen
01:11 Richtig vorstellen und 
 bekannt machen
01:45 Kunden und Besucher richtig
              empfangen   
 

05:07 Der Business-Termin 
07:31 Testen Sie Ihre Umgangs-
 formen
03:15 Vom Sie zum Du 
01:31 Weitere Regeln 
05:57 Small-Talk als Eisbrecher 
03:35 Beispielszene: Small-Talk
12:11 Business-Kleidung – Stil-Tipps
 für Sie und Ihn  
07:29 Business-Essen 
01:12 Zusammenfassung 

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Dieses Videoseminar 

ist kostenlos!
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SOFT SKILLSI I
Arbeiten Sie fokussierter und erfolgreicher durch ein eff ektives Zeit- und Selbstmanagement

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Fachkräft e und Mitarbeiter, die ihr Zeit-
management verbessern wollen. 

Inhalte

01:09 Programmübersicht
04:38 Zeitmanagement – Eine Geschichte zum Einstieg 
11:11 Zielmanagement in der Praxis 
12:03 Arbeiten mit Prioritäten 
10:01 Konzentrationsfähigkeit steigern; negativen Stress reduzieren
11:02 Zeitdiebe erkennen und eliminieren 
06:06 Übersicht schaff en 
02:44 Elektronische Organisations- und Zeitmanagement-Werkzeuge 
03:37 Ein Ausblick ... 
06:45 Zusammenfassung

Zeit- und Selbstmanagement

Durch die Vielzahl an Aufgaben, die Sie täglich erfüllen müssen, kann der Berufsalltag sehr kräft ezehrend sein. Sie 
wünschen sich, das Wesentliche besser im Blick behalten zu können?

In dieser Einführung ins Zeit- und Selbstmanagement von Beate Oehl erfahren Sie, wie Sie Zeitmanagement-Werk-
zeuge zu Ihrem Vorteil nutzen, um Stress im Berufsalltag zu reduzieren. So können Sie konzentrierter und erfolgrei-
cher an Ihren Kernaufgaben arbeiten. 

Referentin: Beate Oehl
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

70:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Persönliche Kompetenz

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Methodenkompetenz
Sie sind an allen Themen der Methodenkompetenz interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem Video-
paket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge 
von über vier Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 94.
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SOFT SKILLSI I
Auch im hektischen Berufsalltag: Achten Sie auf Ihre Bedürfnisse

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an alle Interessierten, die ihre Leistungsfä-
higkeit und den Spaß an der Arbeit bewahren wollen. 

Inhalte

02:13 Programmübersicht
03:51 Unterschied Stress und Burnout
03:53 Vorübergehendes Tief oder kritischer Zustand? 
01:59 Gibt es besonders gefährdete Personen? 
09:16 Die 5 Verlaufsphasen des Syndroms
05:09 Entspannungstechniken zur Sofort-Hilfe
10:18 Zeitmanagement zur Reduzierung von Spannungszuständen 
00:51 Zusammenfassung

Burnout vermeiden

Nicht jedes Leistungstief muss im Burnout enden, aber hat sich der Zustand erst verfestigt, ist professionelle psycho-
logische Unterstützung unausweichlich. Sorgen Sie deshalb vor: Dieses Videoseminar hilft  Ihnen, Risikozustände 
frühzeitig zu erkennen und gegenzusteuern, um Ihre Leistungsfähigkeit und auch den Spaß an der Arbeit dauerhaft  zu 
erhalten. 

Referentin: Brigitte Graf
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

38:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Persönliche Kompetenz

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Methodenkompetenz
Sie sind an allen Themen der Methodenkompetenz interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem Video-
paket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge 
von über vier Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 94.
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SOFT SKILLSI I
Lernen Sie, Beschwerden zum eigenen Vorteil zu nutzen

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Führungskräft e und Mitarbeiter, die er-
folgreich und professionell Beschwerdemanagement betreiben möchten. 

Inhalte

01:01 Programmübersicht
02:51 Aufgaben und Ziele von Beschwerdemanagement
13:44 Die wichtigsten Beschwerdearten und wie Sie diese behandeln
05:33 So stellen Sie auch schwierige Kunden zufrieden 
01:32 So gewährleisten Sie eine reibungslose Beschwerde-Abwicklung
 durch Ihre Mitarbeiter
02:53 Sechs Regeln für professionelles Beschwerdemanagement
06:17 Typische Fehler, die Sie unbedingt vermeiden sollten 
09:30 Gesprächsleitfäden und Checklisten für Ihre betriebliche Praxis 
08:15 Praxisbeispiel
01:44 Zusammenfassung

Beschwerden zum eigenen Vorteil nutzen

Beschwerden sind nicht immer angenehm – aber können Ihnen helfen, die Kundenzufriedenheit zu sichern und zu 
maximieren sowie das Image Ihres Unternehmens zu verbessern. Nutzen Sie Beschwerdemanagement daher immer 
konstruktiv und als „kostenlose Qualitätskontrolle“.

Wie Sie Beschwerden innovativ und zum eigenen Vorteil nutzen, erläutert Gesprächsexperte Markus Junger in diesem 
Videoseminar.  

Referent: Markus Junger
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

53:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Persönliche Kompetenz

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Gesprächsführung
Sie sind an allen Themen der Gesprächsführung interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem Videopaket 
(dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge von über 
vier Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 92.
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SOFT SKILLSI I
Lernen Sie, souverän auf verbale Angriff e und Killerphrasen zu reagieren

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Führungskräft e und Mitarbeiter, die im 
Berufsalltag erfolgreich souverän, spontan und schlagfertig auft reten möchten. 

Inhalte

02:11 Programmübersicht
05:54 Einleitung: Warum ist es oft  so schwierig, schlagfertig zu sein?
02:34 Fünf Säulen als Grundlage für Schlagfertigkeit und Souveränität 
01:43 Wortschatztraining – trainieren Sie Ihre verbale Spontaneität 
01:52 Praxistipps für die Argumentation im Beruf
03:16 Zeit gewinnen – Überblick behalten – souverän bleiben
03:27 Souverän kontern 
01:40 Praxisbeispiel
08:12 Souverän reagieren auf Angriff e und Killerphrasen 
01:30 Zusammenfassung

Schlagfertigkeit und Argumentation

Hat Ihnen auch schon einmal ein Kollege an den Kopf geworfen, wie schlecht Ihre Präsentation war und Sie waren im 
ersten Augenblick sprachlos? Warum ist es oft  so schwierig, schlagfertig zu sein? „Schlagfertigkeit ist nicht erlernbar 
- wir können uns allerdings im souveränen Kontern trainieren.“ Wichtig sind dabei die Ziele. Gewinnen Sie Zeit, behal-
ten Sie den Überblick und bleiben Sie souverän.

Wie Sie souverän, spontan und schlagfertig mit verbalen Angriff en im Berufsalltag umgehen, erläutert Gesprächsex-
perte Markus Junger in diesem Videoseminar. 

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer erhält im Anschluss 
an das Videoseminar ein per sönliches 
Teilnehmerzertifi kat.

32:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Persönliche Kompetenz

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Methodenkompetenz
Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge von über vier Stunden zum Preis von 297 € (Seite 94).

Referent: Markus Junger
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Videopaket Gesprächsführung
Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge von über vier Stunden zum Preis von 297 € (Seite 92).

Videopaket Kommunikation für Führungskräft e
Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge von über vier Stunden zum Preis von 297 € (Seite 98).
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SOFT SKILLSI I
Begeisternd einfach – einfach begeisternd: Mind Mapping

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an alle, die ihre Gedächtnisleistung und ihren 
kreativen Output verbessern möchten. 

Inhalte

02:48 Programmübersicht
02:43 Vorteile der Mind-Map-Methode 
05:50 Denk- und Lernverhalten des Menschen 
05:40 Handschrift liche Mind-Maps 
09:12 Stilmittel und Vorteile 
11:17 Mind-Maps am Arbeitsplatz und in Teams 
10:22 Meetings organisieren und protokollieren 
02:12 Zusammenfassung 

Mind Mapping

Mind Mapping ist eine kognitive Technik, die Sie zum Erschließen und Visualisieren eines Themengebietes, zum Pla-
nen oder zum Protokollieren gewinnbringend einsetzen können.

Entdecken auch Sie im Videoseminar von Brigitte Graf diese motivierende und kreative Arbeitsmethode: Sie lernen, wie 
Sie von Mind-Maps, ob handschrift lich oder am PC erstellt, im Arbeitsalltag und in der Teamarbeit profi tieren können. 

Referentin: Brigitte Graf
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

52:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Methodenkompetenz
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Erfolgreicher im Beruf durch ein starkes Netzwerk

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Fachkräft e, die ein gutes Netzwerk für ihr 
berufl iches Fortkommen nutzen wollen. 

Inhalte

01:14 Programmübersicht
04:38 Erfolgreich durch Netzwerken
09:54 Soziale Netzwerkanalyse als Instrument der Vernetzung
11:25 Vorteile funktionierender Netzwerke
13:12 Strategien für erfolgreiches Netzwerken 
15:56 Netzwerke haben viele Gesichter 
09:14 Möglichkeiten der Kontaktaufnahme 
06:12 Analyse verschiedener Netzwerke
00:41 Zusammenfassung 

Professionelles Netzwerken

Ob zur Weiterempfehlung, bei der Karriereplanung oder zum Austausch von Erfahrungen: Im Berufsleben professio-
nelle Netzwerke zu pfl egen, hat viele Vorteile. Denn fachliche Kompetenz macht eben nur einen Teil des berufl ichen 
Erfolgs aus. Beate Oehl zeigt Ihnen, wie Sie durch erfolgreiches, professionelles Networking im Beruf weiterkommen. 

Referentin: Beate Oehl
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

73:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €
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Speed Reading - Ihr Wellenbrecher in der Informationsfl ut

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar richtet sich an alle, die durch eine Verbesserung ihrer 
Lesegeschwindigkeit Zeit im Berufsalltag sparen wollen. 

Inhalte

02:05 Programmübersicht
04:33 Wie lesen wir was? 
06:43 Welche Lesemethoden gibt es? 
03:40 Wie sehen Ihre Augen wirklich?
10:00 (Schnell-)Lesetechniken
20:18 Schritte des Speed Reading 
07:24 Schwerpunkte
04:08 Zusammenfassung 

Speed Reading

E-Mails, Akten, Dossiers – im Berufsalltag gilt es, viele Informationen schnell aufzunehmen und auch zu behalten. Wer 
die tägliche Informationsfl ut erfolgreich bewältigen möchte, braucht eine professionelle Lesekompetenz.

Unsere erfahrene Trainerin Brigitte Graf zeigt Ihnen, wie Sie im Arbeitsalltag zukünft ig schneller lesen – und das Gele-
sene trotzdem konzentriert aufnehmen. 

Referentin: Brigitte Graf
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

61:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Soft  Skills
Sie sind an allen Videos des Soft  Skills-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf über 25 
Videos mit mehr als 25 Stunden erhalten Sie für monatlich 99 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 91. 

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Methodenkompetenz
Sie sind an allen Themen der Methodenkompetenz interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem Video-
paket (dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge 
von über vier Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 86.
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Ihr Schlüssel zum Berufserfolg

Schon über 25 Videoseminare online – das Angebot wird ständig erweitert. Jeden Monat kommen 
mindestens ein bis zwei neue oder aktualisierte Videoseminare hinzu.

Modul-Flatrate Soft  Skills

Preis: 99€ monatlich zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

Profi tieren sie von diesen Vorteilen : 

• Unbeschränkter Zugriff  auf Ihre Videoseminare für 12 Monate

• Download der Videoseminare und Seminarunterlagen

• Persönliches Teilnehmerzertifi kat zu jedem Videoseminar

• Monatlich neue, aktuelle Themen

• Alle Videopakete inklusive PDF-Fachbroschüre
• Fortbildung im Wert von mehr als 2.400, - Euro – mit unserer
 Modul-Flatrate für nur 99,- Euro/Monat

• Über 25 Stunden Experten-Videoseminare mit vielen Praxis-
 beispielen

Fachliche Qualifi kation allein reicht im heutigen Arbeitsleben nicht mehr aus, um erfolgreich zu sein − es kommt auf 
die sozialen Kompetenzen, die Soft  Skills, an. Wer im Beruf vorwärts kommen möchte, für den muss Motivation, opti-
males Zeitmanagement und Methodenkompetenz selbstverständlich sein. 

Sie suchen nach einer fl exiblen Lösung, diese Schlüsselkompetenzen für Ihren Berufserfolg auszubauen und auf dem 
neuesten Stand zu halten? Dann ist das Modul Soft  Skills genau das Richtige für Sie.

http://www.dashoefer.de/videocampus/soft-skills
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Referent: Markus Junger

Beschwerden zum eigenen Vorteil nutzen
Lernen Sie, Beschwerden zum eigenen Vorteil zu nutzen

Beschwerden sind nicht immer angenehm – aber können Ihnen helfen, die Kundenzufriedenheit zu sichern und zu 
maximieren sowie das Image Ihres Unternehmens zu verbessern. Nutzen Sie Beschwerdemanagement daher immer 
konstruktiv und als „kostenlose Qualitätskontrolle“.

Wie Sie Beschwerden innovativ und zum eigenen Vorteil nutzen, erläutert Markus Junger in diesem Videoseminar.

Paket Gesprächsführung

Ausführliche Informationen zu den Referenten fi nden Sie ab Seite 138.

Diese Videoseminare sind im Paket enthalten:

Referentin: Gertrud Zeller

In Besprechungen überzeugen
Ihr perfekter Auft ritt im nächsten Meeting

Dass gute Leistungen im Arbeitsleben von selbst anerkannt werden, ist leider ein weit verbreiteter Irrtum. Vielmehr 
kommt es darauf an, seine Ideen auch wirkungsvoll und eff ektiv zu präsentieren.

Gerade Ihr Auft reten im Meeting beeinfl usst maßgeblich die Anerkennung bei Kollegen und Vorgesetzten. Oft  legen Ih-
nen die anderen Besprechungsteilnehmer allerdings durch ihre profi lierungssüchtige, skeptische oder auch schweig-
same Art Steine in den Weg. Wie Sie mit verschiedenen Charakteren besser zurechtkommen und außerdem durch ein 
souveränes Auft reten überzeugen, zeigt Ihnen unsere Expertin Gertrud Zeller im Videoseminar „In Besprechungen 
überzeugen“.

Zusätzlich zu den 
Video seminaren erhalten 
Sie die Fachbroschüre 

„Erfolgreiches Konfl ikt-
management“ im 
PDF-Format. 

Profi tieren Sie von diesen Vorteilen:
� Über 4 Stunden Videoseminare für Ihren Führungserfolg

� 3 Monate unbegrenzter Zugriff auf die Videoseminare

� Persönliches Teilnehmerzertifikat zu jedem Videoseminar

� PDF-Download aller Seminarunterlagen

� Bonus: PDF-Fachbroschüre

Das Paket bietet Ihnen kompakte Fortbildung in wichtigen Themen 
der Kommunikation im Beruf. Trainieren Sie diese Schlüsselkompetenz 
in fünf kompakten Videoseminaren.
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http://www.dashoefer.de/videocampus/soft-skills/paket-gespr-chsf-hrung/
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Referent: Markus Junger

Schlagfertigkeit und Argumentation
Lernen Sie, souverän auf verbale Angriff e und Killerphrasen zu reagieren 

Hat Ihnen auch schon einmal ein Kollege an den Kopf geworfen, wie schlecht Ihre Präsentation war und Sie waren im 
ersten Augenblick sprachlos? Warum ist es oft  so schwierig, schlagfertig zu sein? „Schlagfertigkeit ist nicht erlernbar 
- wir können uns allerdings im souveränen Kontern trainieren.“ Wichtig sind dabei die Ziele. Gewinnen Sie Zeit, behal-
ten Sie den Überblick und bleiben Sie souverän.

Wie Sie souverän, spontan und schlagfertig mit verbalen Angriff en im Berufsalltag umgehen, erläutert Gesprächsex-
perte Markus Junger in diesem Videoseminar.

Referent: Markus Junger

Schwierige Gespräche führen
Lernen Sie wichtige Grundlagen, um in schwierigen Gesprächen professionell zu bestehen

Im Führungsalltag werden Sie laufend mit Konfl ikten konfrontiert und müssen diese gemeinsam mit Ihren Mitarbei-
tern bewältigen. Dies erfolgt meist in Gesprächen, die für eine oder mehrere Parteien schwierig sein können. In diesem 
Videoseminar lernen Sie Konfl iktarten und Bewältigungsstrategien, wie zum Beispiel das Harvard-Konzept, kennen, 
um auch in schwierigen Situationen einen kühlen Kopf zu bewahren und Ihren Mitarbeitern das richtige Know-how 
weiterzugeben.

Tipps und Tricks für die erfolgreiche, konstruktive Gesprächsführung und den richtigen Umgang mit Konfl ikten gibt 
Experte Markus Junger in diesem Videoseminar.

Preis: 297 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im Anschluss an die Videoseminar ein per sönliches Teilnehmerzertifi kat herun ter  laden.
Die Skripte können Sie sich im PDF-Format downloaden.

247 Minuten Gesamtdauer

Referentin: Gertrud Zeller

Rhetorik
Beeindrucken Sie durch Ihre rhetorischen Fähigkeiten

Neben fachlicher Qualifi kation ist im Berufsleben auch die Fähigkeit, rhetorisch zu überzeugen, ausschlaggebend für 
persönlichen Erfolg. Eine begeisternde Rede zu halten wird für Sie nach diesem Videoseminar kein Problem mehr sein.

Rhetorik-Trainerin Gertrud Zeller zeigt Ihnen, dass gute Rhetorik mehr ist als der perfekte Ausdruck. Sie lernen, mit 
Ihrer ganzen Körpersprache Ihr Anliegen zu vermitteln, unterschiedliche Kommunikationsmuster zu erkennen und 
verbale Angriff e abzuwehren. Tipps gegen Lampenfi eber machen dieses Videotraining komplett.

Dieses Paket gibt es auch auf DVD: 

Preis: 599 €

http://www.dashoefer.de/videocampus/soft-skills/paket-gespr-chsf-hrung/
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Referentin: Brigitte Graf

Speed Reading
Speed Reading – Ihr Wellenbrecher in der Informationsfl ut

E-Mails, Akten, Dossiers – im Berufsalltag gilt es, viele Informationen schnell aufzunehmen und auch zu behalten. Wer 
die tägliche Informationsfl ut erfolgreich bewältigen möchte, braucht eine professionelle Lesekompetenz. 

Unsere erfahrene Trainerin Brigitte Graf zeigt Ihnen, wie Sie im Arbeitsalltag zukünft ig schneller lesen – und das Gele-
sene trotzdem konzentriert aufnehmen. 

Paket Methodenkompetenz

Ausführliche Informationen zu den Referenten fi nden Sie ab Seite 138.

Diese Videoseminare sind im Paket enthalten:

Referentin: Beate Oehl 

Zeitmanagement und Selbstmanagement
Arbeiten Sie fokussierter und erfolgreicher durch ein eff ektives Zeit- und Selbstmanagement

Durch die Vielzahl an Aufgaben, die Sie täglich erfüllen müssen, kann der Berufsalltag sehr kräft ezehrend sein. Sie 
wünschen sich, das Wesentliche besser im Blick behalten zu können?

In dieser Einführung ins Zeit- und Selbstmanagement von Beate Oehl erfahren Sie, wie Sie Zeitmanagement-Werkzeuge 
zu Ihrem Vorteil nutzen, um Stress im Berufsalltag zu reduzieren. So können Sie konzentrierter und erfolgreicher an 
Ihren Kernaufgaben arbeiten. 

Zusätzlich zu den 
Video seminaren erhalten 
Sie die Fachbroschüre 

„Meetings eff izient und 
eff ektiv gestalten“ im 
PDF-Format. 

Profi tieren Sie von diesen Vorteilen:
� Über 4 Stunden Videoseminare für Ihren Berufserfolg

� Unbeschränkter Zugriff auf die Videoseminare während der 
 3-monatigen Paket-Laufzeit

� Persönliches Teilnehmerzertifikat zu jedem Videoseminar

� PDF-Download aller Seminarunterlagen

� Bonus: PDF-Fachbroschüre
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Fachliche Qualifi kation allein reicht im heutigen Arbeitsleben nicht mehr aus, 
um erfolgreich zu sein − es kommt auf die sozialen Kompetenzen, die Soft  Skills, an. 
Wer im Beruf vorwärts kommen möchte, für den müssen Delegation, optimales 
Zeitmanagement und Methodenkompetenz selbstverständlich sein.

http://www.dashoefer.de/videocampus/soft-skills/paket-methodenkompetenz/
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Referent: Markus Junger

Schlagfertigkeit und Argumentation
Lernen Sie, souverän auf verbale Angriff e und Killerphrasen zu reagieren 

Hat Ihnen auch schon einmal ein Kollege an den Kopf geworfen, wie schlecht Ihre Präsentation war und Sie waren im 
ersten Augenblick sprachlos? Warum ist es oft  so schwierig, schlagfertig zu sein? 

„Schlagfertigkeit ist nicht erlernbar - wir können uns allerdings im souveränen Kontern trainieren.“ Wichtig sind dabei 
die Ziele. Gewinnen Sie Zeit, behalten Sie den Überblick und bleiben Sie souverän. 

Referentin: Brigitte Graf

Burnout vermeiden
Auch im hektischen Berufsalltag: Achten Sie auf Ihre Bedürfnisse

Nicht jedes Leistungstief muss im Burnout enden, aber hat sich der Zustand erst verfestigt, ist professionelle psycho-
logische Unterstützung unausweichlich. 

Sorgen Sie deshalb vor: Dieses Videoseminar hilft  Ihnen, Risikozustände frühzeitig zu erkennen und gegenzusteuern, 
um Ihre Leistungsfähigkeit und auch den Spaß an der Arbeit dauerhaft  zu erhalten.

Preis: 297 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im Anschluss an die Videoseminar ein per sönliches Teilnehmerzertifi kat herun ter  laden.
Die Skripte können Sie sich im PDF-Format downloaden.

248 Minuten Gesamtdauer

Referentin: Brigitte Graf

Richtig delegieren
Delegation – Ihr vielseitiges Führungsinstrument

Wenn Sie mehr Aufgaben an Ihre Mitarbeiter delegieren, entlasten Sie sich selbst spürbar, behalten Ihre Kernaufgaben 
besser im Blick und nutzen zugleich auch ein wirkungsvolles Instrument zur Mitarbeitermotivation: Indem Sie Ver-
antwortung abgeben, gewinnen Ihre Mitarbeiter neue Impulse, die übertragenen Aufgaben mit Bravour zu erledigen. 

Worauf Sie bei der Delegation von Aufgaben achten sollten, erfahren Sie im Videoseminar „Richtig delegieren“ von 
Führungskräft e-Coach Brigitte Graf. 

Dieses Paket gibt es auch auf DVD: 

Preis: 599 €

http://www.dashoefer.de/videocampus/soft-skills/paket-methodenkompetenz/


96

SOFT SKILLSI I

Referentin: Gertrud Zeller

Besprechungen leiten und moderieren
Souverän leiten, eff ektive Ergebnisse erzielen

Als Führungskraft  haben Sie häufi g die Aufgabe, Meetings zu leiten und zu einem produktiven Ergebnis zu führen. Von 
Situation zu Situation müssen Sie entscheiden, ob ein leitender oder moderierender Stil zielführend ist.

Im Videoseminar "Besprechungen leiten und moderieren" zeigt Ihnen unsere Expertin Gertrud Zeller, wie Sie Methoden 
und Medien optimal einsetzen, häufi ge Fehler vermeiden und so den Ablauf einer professionellen, ergebnisorientier-
ten Besprechung sicherstellen. 

Paket Management-Skills 
für Führungskräft e

Ausführliche Informationen zu den Referenten fi nden Sie ab Seite 138.

Diese Videoseminare sind im Paket enthalten:

Referent: Markus Junger

Motivierende Führungsarbeit
Motivierte Mitarbeiter, begeisternde Ergebnisse

Unternehmenserfolg hängt maßgeblich von der Leistungsbereitschaft  der Mitarbeiter ab. Leider gibt es kein Patent-
rezept für Motivation, vielmehr muss jeder Mitarbeiter individuell motiviert werden – hier ist maßgeblich das psycho-
logische Know-how der Führungskraft  gefragt.

In diesem Videoseminar von Gesprächscoach Markus Junger lernen Sie, das eigene Führungsverhalten zu refl ektieren, 
mit Misserfolgen und Motivationstiefs besser umzugehen und auch selbst motiviert zu bleiben. Denn: Nur wer selbst 
motiviert ist, kann andere mitreißen! 

Zusätzlich zu den 
Video seminaren erhalten 
Sie die Fachbroschüre 

„Das informative 
Arbeitszeugnis“ im 
PDF-Format. 

Profi tieren Sie von diesen Vorteilen:
� Über 5 Stunden Videoseminare für Ihren Führungserfolg

� 3 Monate unbegrenzter Zugriff auf die Videoseminare

� Persönliches Teilnehmerzertifikat zu jedem Videoseminar

� PDF-Download aller Seminarunterlagen

� Bonus: PDF-Fachbroschüre

Das Paket bietet Ihnen kompakte Fortbildung in allen wichtigen Bereichen der Management-
Skills. Trainieren Sie Schlüsselkompetenzen für Ihren Führungserfolg in fünf kompakten 
Videoseminaren
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http://www.dashoefer.de/videocampus/soft-skills/paket-management-skills-f-r-f-hrungskr-fte/


97

SOFT SKILLSI IBilanzierung

Referent: Markus Junger

Verhandlungsführung für Führungskräft e
Lernen Sie, erfolgreich und professionell zu verhandeln 

"Das Ziel hinter dem Ziel ist der Fokus jeder Verhandlung". Doch, welches Ziel strebe ich eigentlich beim Verhandeln an? 
Vorbereitung ist alles. Setzen Sie Ihre Interessen durch, aber beachten Sie auch die Ziele Ihrer Verhandlungspartner.

Wie Sie richtig, professionell sowie erfolgreich argumentieren und ein konstruktives Verhandlungsergebnis erzielen, 
erläutert Markus Junger in diesem Videoseminar.

Referentin: Beate Oehl

Zeit- und Selbstmanagement für Führungskräft e
Fokussieren Sie sich auf Ihre Führungsaufgaben – durch eff ektives Zeitmanagement

Durch die Vielzahl an Aufgaben, die Sie als Führungskraft  tagtäglich erfüllen, kann der Berufsalltag sehr kräft ezehrend 
sein. Sie wünschen sich, das Wesentliche besser im Blick behalten zu können?

In dieser Einführung ins Zeit- und Selbstmanagement für Führungskräft e erfahren Sie, wie Sie Zeitmanagement-Werk-
zeuge zu Ihrem Vorteil nutzen, um Stress im Führungsalltag zu reduzieren. So können Sie konzentrierter und erfolgrei-
cher an Ihren Kernaufgaben arbeiten.

Preis: 297 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im Anschluss an die Videoseminar ein per sönliches Teilnehmerzertifi kat herun ter  laden.
Die Skripte können Sie sich im PDF-Format downloaden.

299 Minuten Gesamtdauer

Referentin: Brigitte Graf

Richtig delegieren
Delegation – Ihr vielseitiges Führungsinstrument

Wenn Sie mehr Aufgaben an Ihre Mitarbeiter delegieren, entlasten Sie sich selbst spürbar, behalten Ihre Kernaufgaben 
besser im Blick und nutzen zugleich auch ein wirkungsvolles Instrument zur Mitarbeitermotivation: Indem Sie Ver-
antwortung abgeben, gewinnen Ihre Mitarbeiter neue Impulse, die übertragenen Aufgaben mit Bravour zu erledigen. 

Worauf Sie bei der Delegation von Aufgaben achten sollten, erfahren Sie im Videoseminar „Richtig delegieren“ von 
Führungskräft e-Coach Brigitte Graf. 

Dieses Paket gibt es auch auf DVD: 

Preis: 599 €

http://www.dashoefer.de/videocampus/soft-skills/paket-management-skills-f-r-f-hrungskr-fte/
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Referentin: Gertrud Zeller

Besprechungen leiten und moderieren
Souverän leiten, eff ektive Ergebnisse erzielen

Als Führungskraft  haben Sie häufi g die Aufgabe, Meetings zu leiten und zu einem produktiven Ergebnis zu führen. Von 
Situation zu Situation müssen Sie entscheiden, ob ein leitender oder moderierender Stil zielführend ist.

Im Videoseminar "Besprechungen leiten und moderieren" zeigt Ihnen unsere Expertin Gertrud Zeller, wie Sie Methoden 
und Medien optimal einsetzen, häufi ge Fehler vermeiden und so den Ablauf einer professionellen, ergebnisorientier-
ten Besprechung sicherstellen. 

Paket Kommunikation für Führungskräft e

Ausführliche Informationen zu den Referenten fi nden Sie ab Seite 138.

Diese Videoseminare sind im Paket enthalten:

Referentin: Beate Oehl

Professionelles Netzwerken für Führungskräft e
Erfolgreicher im Beruf durch ein starkes Netzwerk

Ob zur Weiterempfehlung, Kooperation, Geschäft sanbahnung oder zum professionellen Austausch: Im Berufsleben 
gut vernetzt zu sein, hat viele Vorteile. Denn fachliche Kompetenz macht eben nur einen Teil des berufl ichen Erfolgs 
aus. Beate Oehl zeigt Ihnen im Videoseminar "Professionelles Netzwerken für Führungskräft e", wie Sie erfolgreich Net-
working betreiben.

Zusätzlich zu den 
Video seminaren erhalten 
Sie die Fachbroschüre 

„Wie verhandeln
Führungskräft e?“ 
im PDF-Format. 

Profi tieren Sie von diesen Vorteilen:
� Über 4 ½ Stunden Videoseminare für Ihren Führungserfolg

� 3 Monate unbegrenzter Zugriff auf die Videoseminare

� Persönliches Teilnehmerzertifikat zu jedem Videoseminar

� PDF-Download aller Seminarunterlagen

� Bonus: PDF-Fachbroschüre

Das Paket bietet Ihnen kompaktes Know-how in allen wichtigen Bereichen der Kommunikation. 
Trainieren Sie Rhetorik, Moderieren und Schlagfertigkeit für Ihren Führungserfolg in fünf 
kompakten Videoseminaren. Zudem lernen Sie, Konfl ikte konstruktiv zu lösen und in 
schwierigen Gesprächen einen kühlen Kopf zu bewahren. Sichern Sie sich jeztzt die richtigen 
Führungsargumente.
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SOFT SKILLSI I
Paket Kommunikation für Führungskräft e

Bilanzierung

Referent: Markus Junger

Schlagfertigkeit und Argumentation
Lernen Sie, souverän auf verbale Angriff e und Killerphrasen zu reagieren 

Hat Ihnen auch schon einmal ein Kollege an den Kopf geworfen, wie schlecht Ihre Präsentation war und Sie waren im 
ersten Augenblick sprachlos? Warum ist es oft  so schwierig, schlagfertig zu sein? "Schlagfertigkeit ist nicht erlernbar - 
wir können uns allerdings im souveränen Kontern trainieren." Wichtig sind dabei die Ziele. Gewinnen Sie Zeit, behalten 
Sie den Überblick und bleiben Sie souverän.

Wie Sie souverän, spontan und schlagfertig mit verbalen Angriff en im Berufsalltag umgehen, erläutert Gesprächsexperte 
Markus Junger in diesem Videoseminar.

Referent: Markus Junger

Schwierige Gespräche führen
Lernen Sie wichtige Grundlagen, um in schwierigen Gesprächen professionell zu bestehen

Im Führungsalltag werden Sie laufend mit Konfl ikten konfrontiert und müssen diese gemeinsam mit Ihren Mitarbei-
tern bewältigen. Dies erfolgt meist in Gesprächen, die für eine oder mehrere Parteien schwierig sein können. In diesem 
Videoseminar lernen Sie Konfl iktarten und Bewältigungsstrategien, wie zum Beispiel das Harvard-Konzept, kennen, 
um auch in schwierigen Situationen einen kühlen Kopf zu bewahren und Ihren Mitarbeitern das richtige Know-how 
weiterzugeben.

Tipps und Tricks für die erfolgreiche, konstruktive Gesprächsführung und den richtigen Umgang mit Konfl ikten gibt 
Experte Markus Junger in diesem Videoseminar.

Preis: 297 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im Anschluss an die Videoseminar ein per sönliches Teilnehmerzertifi kat herun ter  laden.
Die Skripte können Sie sich im PDF-Format downloaden.

279 Minuten Gesamtdauer

Referentin: Gertrud Zeller

Rhetorik für Führungskräft e
Profi tieren Sie von Eloquenz und brillanter Rhetorik

Als Führungskraft  zählt neben der fachlichen Qualifi kation auch ein überzeugendes Auft reten. Präsentieren, Überzeu-
gen und Motivieren gehört zu Ihrem Alltag. Sie sind oft  gefordert, durch Ihr rhetorisches Geschick Meetings zum Erfolg 
zu führen oder auch in schwierigen Mitarbeitergesprächen souverän zu agieren. Eine überzeugende Rhetorik gehört 
unverzichtbar dazu.

Im Videoseminar "Rhetorik für Führungskräft e" unserer Rhetorik-Trainerin Gertrud Zeller erhalten Sie einen prakti-
schen Leitfaden, um Ihre Vortragsstil zu perfektionieren.
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Dieses Paket gibt es auch auf DVD: 

Preis: 599 €

http://www.dashoefer.de/videocampus/soft-skills/paket-kommunikation-f-r-f-hrungskr-fte/
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SOFT SKILLSI I

Referentin: Michaela Wagner

Diversity Management
Lernen Sie, die Vielfalt in Ihrer Organisation gezielt und gewinnbringend zu nutzen

Diversity bezeichnet die Vielfalt der Menschen in einer Organisation – ihre Gemeinsamkeiten und Unterschiede lassen 
sich anhand bestimmter Persönlichkeitsmerkmale fassen. Diversity Management hat das Ziel, die in dieser Vielfalt 
steckenden Potenziale zu realisieren. 

Arbeitspsychologin Michaela Wagner hilft  Ihnen, ein Bewusstsein für diese Vielfalt in Ihrer Einrichtung und die Kompe-
tenzen für einen eff izienten Umgang mit ihr zu schaff en. Anhand vieler Praxistipps und eines Best Practice-Beispiels 
vermittelt sie Ihnen, wie Sie die Unterschiede und Gemeinsamkeiten gezielt sowie gewinnbringend nutzen. 

Paket Führung Advanced

Ausführliche Informationen zu den Referenten fi nden Sie ab Seite 138.

Diese Videoseminare sind im Paket enthalten:

Referentin: Michaela Wagner

Gesund führen
Erfahren Sie, wie Sie die eigene Leistungsfähigkeit und die Ihrer Mitarbeiter erfolgreich optimieren 

„Eine gesunde Führung beeinfl usst die psychische Gesundheit im Unternehmen und damit auch die Unternehmens-
leistung positiv.“ Sie wünschen sich mehr Engagement von Ihren Mitarbeitern? Schaff en Sie zunächst die Grundlagen 
für ein gesundes Führen, indem Sie Handlungsfelder erkennen und auf die Bedürfnisse Ihrer Mitarbeiter eingehen. 

Konstruktive Maßnahmen zu einer guten und gesunden Performancekultur sowie Tipps für die eigene Gesundheit und 
das betriebliche Gesundheitsmanagement erläutert Firmencoach Michaela Wagner in diesem Videoseminar.

Zusätzlich zu den 
Video seminaren erhalten 
Sie die Fachbroschüre 

„Betriebliches Gesundheits-
management in der Praxis“ 
im PDF-Format. 

Profi tieren Sie von diesen Vorteilen:
� Über 4 ½  Stunden Videoseminare für Ihren Führungserfolg

� 3 Monate unbegrenzter Zugriff auf die Videoseminare

� Persönliches Teilnehmerzertifikat zu jedem Videoseminar

� PDF-Download aller Seminarunterlagen

� Bonus: PDF-Fachbroschüre

Sie haben sich in der langjährigen Praxis Ihren erfolgreichen Führungsstil gebildet und suchen 
neue Impulse, um veränderten Gegebenheiten in Ihrem Unternehmen besser Rechnung tragen 
zu können? Sie erwerben mit diesem Paket ausführliche Praxisempfehlungen und Denkanstöße 
unserer Management-Coaches Michaela Wagner und Markus Junger zu Diversity Management, 
gesunder Führung und Resilienz. 
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SOFT SKILLSI I
Paket Führung Advanced

Bilanzierung

Referent: Markus Junger

Update für erfahrene Führungskräft e
So überprüfen und optimieren Sie regelmäßig Ihre Führungsstandards  

Im Führungsprozess nehmen Sie täglich verschiedene Rollen ein und stehen vor komplexen Herausforderungen wie 
Feedback-Gesprächen. Dieses Videoseminar verrät erfahrenen Führungskräft en praktische Tipps und Tricks zur konst-
ruktiven Überprüfung, Refl exion und Optimierung der eigenen Standards. 

Wie Sie regelmäßig und erfolgreich Ihre Führungsarbeit und somit auch Ihre Unternehmenskultur stärken, erläutert 
Gesprächsexperte Markus Junger in diesem Videoseminar. 

Referentin: Michaela Wagner

Vom Kollegen zum Vorgesetzten – Führen in der Sandwichposition
So gelingt Ihnen der Balanceakt zwischen strategischen Top-Management-Entscheidungen und operativer Mitarbeiter-
führung

Team-, Gruppen-, Projekt- und Abteilungsleiter sind „Bindeglieder zwischen allen strategischen Plänen und Zielen und 
dem, was jeden Tag in den einzelnen Abteilungen abläuft , was die Mitarbeiter denken und was sie tun“. Für Unternehmen 
heißt das, eine Position im mittleren Management ist durchaus eine Schlüsselposition, die für den Unternehmenser-
folg entscheidend ist.

Psychologin Michaela Wagner hilft  Ihnen, sich der Vielfalt dieser Rolle bewusst zu werden und Ihre Aufgaben mit 
gezielten Kommunikationsmethoden, eigenem, klarem Führungsstil sowie gutem Selbstmanagement authentisch, 
selbstsicher und zielorientiert zu absolvieren.

Preis: 297 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im Anschluss an die Videoseminar ein per sönliches Teilnehmerzertifi kat herun ter  laden.
Die Skripte können Sie sich im PDF-Format downloaden.

276 Minuten Gesamtdauer

Referent: Markus Junger

Stärken nutzen – Resilienz für Führungskräft e
So nutzen Sie die Ressource Resilienz erfolgreich in der Führungsarbeit und bauen Ihre Stärken aus

Resilienzstarke Menschen können Stresssituationen sehr gut bewältigen – sie entwickeln sogar eine gewisse Stress-
resistenz. Was kann ich (als Führungskraft ) also tun, um Belastungen und Krisen gekonnt zu meistern? Markus Junger 
stellt hilfreiche Verhaltensweisen und Denkmuster vor. 

Wie Sie erfolgreich mit der Ressource Resilienz umgehen und Ihre eigenen Stärken ausbauen, erläutert Gesprächsex-
perte Markus Junger in diesem Videoseminar. 
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Dieses Paket gibt es auch auf DVD: 

Preis: 599 €

http://www.dashoefer.de/videocampus/soft-skills/paket-f-hrung-advanced/#
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MARKETING UND OFFICEI I
Praxistipps zur Kalkulation mit Excel 2010

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar richtet sich an Fach- und Führungskräft e aus (Online-) 
Marketing, Kommunikation, PR, e-Commerce und Produktmanagement. 
Ebenso an Geschäft sführer, Mitarbeiter aus Werbung, Vertrieb und IT sowie 
alle Mitarbeiter, die sich in der Büro-Organisation weiterbilden möchten.

Inhalte

02:11 Programmübersicht
16:07 Grundeinstellungen 
21:10 Formeln und Funktionen  
09:49 Formatierungen 
06:04 Listen gestalten, sortieren und fi ltern 
09:25 Pivot-Tabellen  
01:54 Arbeitsmappe freigeben  

Zusammenfassung

Excel 2010: Tipps und Tricks

In der Zeile verrutscht, aus Versehen verschoben oder gelöscht? Wie füge ich eine neue Spalte hinzu? Gibt es Formeln, 
mit denen ich Kalkulationen einfacher berechnen kann? Der Umgang mit Excel 2010 fällt vielen schwer.

Expertin Brigitte Graf gibt in diesem Videoseminar praktische Tipps und Tricks zu Standard-Einstellungen sowie zum 
Erstellen von Tabellen und Statistiken. Sie zeigt Ihnen zudem leichte Formeln, mit denen Sie Ihre Kalkulationen opti-
mieren können. Das gängige Off ice-Programm ist kein Hexenwerk – wenn man weiß, wie es geht. 

Referentin: Brigitte Graf
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

67:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Marketing und Off ice
Sie sind an allen Videos des Marketing und Off ice-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf 
über 15 Videos mit mehr als 20 Stunden erhalten Sie für monatlich 49 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 110.

Microsoft Office

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Microsoft  Off ice aktuell
Sie sind an allen Themen des Off ice-Paketes interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem Videopaket
(dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet acht Videos mit einer Gesamtlänge von 
über acht Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 112.
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MARKETING UND OFFICEI IMicrosoft Office

Alle Aktualisierungen in Excel 2013 im Überblick

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar richtet sich an Fach- und Führungskräft e aus (Online-) 
Marketing, Kommunikation, PR, e-Commerce und Produktmanagement. 
Ebenso an Geschäft sführer, Mitarbeiter aus Werbung, Vertrieb und IT sowie 
alle Mitarbeiter, die sich in der Büro-Organisation weiterbilden möchten. 

Inhalte

01:46 Einführung 
19:49  Was hat sich geändert und was nicht?      
04:31  Diagramme
05:35  Tabellenformatierung
05:51  Pivot-Tabellen
06:45  Druckfunktion

Excel 2013

Expertin Brigitte Graf stellt Ihnen in diesem Videoseminar alle Aktualisierungen und neuen Funktionen von Excel 2013 
vor. Sie gibt Neueinsteigern und Umsteigern von Version 2010 praktische Tipps und Tricks zu Standard-Einstellungen 
sowie zum Erstellen von Tabellen und Statistiken. 

Referentin: Brigitte Graf
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

44:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Modul-Flatrate Marketing und Off ice
Sie sind an allen Videos des Marketing und Off ice-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf 
über 15 Videos mit mehr als 20 Stunden erhalten Sie für monatlich 49 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 110.

Videopaket Microsoft  Off ice aktuell
Sie sind an allen Themen des Off ice-Paketes interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem Videopaket
(dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet acht Videos mit einer Gesamtlänge von 
über acht Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 112.
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MARKETING UND OFFICEI I
Praxistipps zur Arbeitsorganisation mit Outlook 2010

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar richtet sich an Fach- und Führungskräft e aus (Online-) 
Marketing, Kommunikation, PR, e-Commerce und Produktmanagement. 
Ebenso an Geschäft sführer, Mitarbeiter aus Werbung, Vertrieb und IT sowie 
alle Mitarbeiter, die sich in der Büro-Organisation weiterbilden möchten.

Inhalte

01:50 Programmübersicht
22:58 Grundeinstellungen
22:56 Nachrichtenverwaltung
05:41 Kontakte  
08:50 Kalender
08:07 Aufgaben  
02:08 Zusammenfassung 

Outlook 2010: Tipps und Tricks

Nachrichtenverwaltung, Kontakte, Kalender – Outlook 2010 bietet viele Möglichkeiten, um Ihnen den Büroalltag zu 
erleichtern. Mit ein paar einfachen Tricks organisieren Sie Ihre E-Mails und Termine so, dass Sie Zeit sparen und Ihren 
Arbeitsplan erfolgreich umsetzen können.

Expertin Brigitte Graf gibt Ihnen in diesem Videoseminar einen praxisorientierten Überblick über die Optionen des 
Off ice-Programms. Sie lernen, Ihre Nachrichten und Kontakte individuell zu organisieren und erhalten eine Einfüh-
rung in den Umgang mit dem Outlook-Kalender. So haben Sie stets alle wichtigen Termine im Blick. 

Referentin: Brigitte Graf 
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

71:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Modul-Flatrate Marketing und Off ice
Sie sind an allen Videos des Marketing und Off ice-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf 
über 15 Videos mit mehr als 20 Stunden erhalten Sie für monatlich 49 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 110.

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Microsoft  Off ice aktuell
Sie sind an allen Themen des Off ice-Paketes interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem Videopaket
(dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet acht Videos mit einer Gesamtlänge von 
über acht Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 112.

Microsoft Office
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MARKETING UND OFFICEI IMicrosoft Office

Alle Aktualisierungen in Outlook 2013 im Überblick

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar richtet sich an Fach- und Führungskräft e aus (Online-) 
Marketing, Kommunikation, PR, e-Commerce und Produktmanagement. Ebenso 
an Geschäft sführer, Mitarbeiter aus Werbung, Vertrieb und IT sowie alle Mitar-
beiter, die sich in der Büro-Organisation weiterbilden möchten. 

Inhalte

01:50 Programmübersicht 
22:58  Grundeinstellungen 
22:56  Nachrichtenverwaltung 
05:41  Kontakte 
08:50  Kalender
08:07  Aufgaben 
00:28  Zusammenfassung

Outlook 2013

Expertin Brigitte Graf stellt Ihnen in diesem Videoseminar alle Aktualisierungen und neuen Funktionen von Outlook 
2013 vor. Sie gibt Neueinsteigern und Umsteigern von Version 2010 praktische Tipps und Tricks zum erfolgreichen 
Organisieren von Kontakten, Nachrichten und Terminen. 

Referentin: Brigitte Graf
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

71:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Modul-Flatrate Marketing und Off ice
Sie sind an allen Videos des Marketing und Off ice-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf 
über 15 Videos mit mehr als 20 Stunden erhalten Sie für monatlich 49 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 110.

Videopaket Microsoft  Off ice aktuell
Sie sind an allen Themen des Off ice-Paketes interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem Videopaket
(dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet acht Videos mit einer Gesamtlänge von 
über acht Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 112.
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MARKETING UND OFFICEI I
Praxistipps für erfolgreiche Präsentationen mit PowerPoint 2010

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar richtet sich an Fach- und Führungskräft e aus (Online-) 
Marketing, Kommunikation, PR, e-Commerce und Produktmanagement. Eben-
so an Geschäft sführer, Mitarbeiter aus Werbung, Vertrieb und IT sowie alle 
Mitarbeiter, die sich in der Büro-Organisation weiterbilden möchten.

Inhalte

20:19 Programmübersicht
08:59 Arbeiten mit dem Folienmaster  
11:29 Optimale Foliengestaltung  
12:19 Diagramme 
08:08 Tabellen  
14:46 PowerPoint als Präsentationstool   

Zusammenfassung

PowerPoint 2010: Tipps und Tricks

Sie möchten Ihre Vorgesetzten mit einer professionellen Präsentation überzeugen? PowerPoint 2010 ist das optimale 
Instrument hierfür. Wie Sie es richtig für Ihre individuelle Präsentation nutzen, erfahren Sie in diesem praxisorientier-
ten Videoseminar.

Expertin Brigitte Graf erklärt Ihnen alle Grundeinstellungen des Off ice-Programms und zeigt Ihnen, wie Sie mit dem 
„Folienmaster“ einfach und schnell ansprechende Layouts erstellen. Sie erhalten zudem Tipps und Tricks zur Folien-
gestaltung, damit Ihre nächste Präsentation ein voller Erfolg wird. 

Referentin: Brigitte Graf
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

76:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Microsoft Office

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Modul-Flatrate Marketing und Off ice
Sie sind an allen Videos des Marketing und Off ice-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf 
über 15 Videos mit mehr als 20 Stunden erhalten Sie für monatlich 49 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 110.

Videopaket Microsoft  Off ice aktuell
Sie sind an allen Themen des Off ice-Paketes interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem Videopaket
(dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet acht Videos mit einer Gesamtlänge von 
über acht Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 112.
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MARKETING UND OFFICEI IMicrosoft Office

Alle Aktualisierungen in PowerPoint 2013 im Überblick

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar richtet sich an Fach- und Führungskräft e aus (Online-) 
Marketing, Kommunikation, PR, e-Commerce und Produktmanagement. Ebenso 
an Geschäft sführer, Mitarbeiter aus Werbung, Vertrieb und IT sowie alle Mitar-
beiter, die sich in der Büro-Organisation weiterbilden möchten. 

Inhalte

02:05 Einführung 
05:47  Die neue Oberfl äche von PowerPoint 
03:09  Optionen 
09:23  Folienbearbeitung 
06:23  Diagrammgestaltung 
06:16  Animationen 
08:34  Referentenansicht

PowerPoint 2013

Expertin Brigitte Graf stellt Ihnen in diesem Videoseminar alle Aktualisierungen und neuen Funktionen von Power-
Point 2013 vor. Sie gibt Neueinsteigern und Umsteigern von Version 2010 praktische Tipps und Tricks zur Foliengestal-
tung, damit Ihre nächste Präsentation ein voller Erfolg wird. 

Referentin: Brigitte Graf
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

41:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Modul-Flatrate Marketing und Off ice
Sie sind an allen Videos des Marketing und Off ice-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf 
über 15 Videos mit mehr als 20 Stunden erhalten Sie für monatlich 49 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 110.

Videopaket Microsoft  Off ice aktuell
Sie sind an allen Themen des Off ice-Paketes interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem Videopaket
(dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet acht Videos mit einer Gesamtlänge von 
über acht Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 112.
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MARKETING UND OFFICEI I
Praxistipps zum Erstellen von Text-Dokumenten mit Word 2010

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar richtet sich an Fach- und Führungskräft e aus (Online-) 
Marketing, Kommunikation, PR, e-Commerce und Produktmanagement. Eben-
so an Geschäft sführer, Mitarbeiter aus Werbung, Vertrieb und IT sowie alle 
Mitarbeiter, die sich in der Büro-Organisation weiterbilden möchten.

Inhalte

02:02 Programmübersicht
25:09 Grundeinstellungen
06:06 Schnellbausteine 
23:56 Formatvorlagen   
08:26 Gliederung und Verzeichnisse 
08:51 Grafi ken 
00:34 Zusammenfassung 

Word 2010: Tipps und Tricks

Sie nutzen Word 2010 täglich auf der Arbeit? Sie glauben, Sie kennen sich bestens aus? Das Off ice-Programm hält ei-
nige versteckte Optionen bereit, die das Erstellen von Texten, Arbeiten und Berichten erheblich erleichtern.

Expertin Brigitte Graf zeigt Ihnen in diesem Videoseminar neben den Standard-Einstellungen, wie Sie mit Schnellbau-
steinen und Formatvorlagen Zeit beim Gestalten Ihrer Dokumente sparen. Sie verrät zudem praktische Tricks zu Glie-
derung, Verzeichnissen und Grafi ken. So optimieren Sie Ihre Text-Arbeit. 

Referentin: Brigitte Graf 
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

75:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Microsoft Office

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Modul-Flatrate Marketing und Off ice
Sie sind an allen Videos des Marketing und Off ice-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf 
über 15 Videos mit mehr als 20 Stunden erhalten Sie für monatlich 49 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 110.

Videopaket Microsoft  Off ice aktuell
Sie sind an allen Themen des Off ice-Paketes interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem Videopaket
(dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet acht Videos mit einer Gesamtlänge von 
über acht Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 112.
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Alle Aktualisierungen in Word 2013 im Überblick

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar richtet sich an Fach- und Führungskräft e aus (Online-) 
Marketing, Kommunikation, PR, e-Commerce und Produktmanagement. Ebenso 
an Geschäft sführer, Mitarbeiter aus Werbung, Vertrieb und IT sowie alle Mitar-
beiter, die sich in der Büro-Organisation weiterbilden möchten. 

Inhalte

01:46 Einführung 
05:20  Die neue Oberfl äche von Word 
06:35  Ansichtsoptionen
03:39  Weitere Grundeinstellungen 
14:25  Formatierungen und Formatvorlagen 
12:39  Grafi ken und andere Objekte einfügen 
08:38  Dokumentvorlagen

Word 2013

Expertin Brigitte Graf stellt Ihnen in diesem Videoseminar alle Aktualisierungen und neuen Funktionen von Word 2013 
vor. Sie gibt Neueinsteigern und Umsteigern von Version 2010 praktische Tipps und Tricks zu Gliederung, Verzeichnis-
sen und Grafi ken. So optimieren Sie Ihre Text-Arbeit. 

Referentin: Brigitte Graf
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

53:00 Minuten Gesamtdauer

Dauer (Min.)

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Modul-Flatrate Marketing und Off ice
Sie sind an allen Videos des Marketing und Off ice-Moduls interessiert? Den Zugang zur Flatrate und den Zugriff  auf 
über 15 Videos mit mehr als 20 Stunden erhalten Sie für monatlich 49 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 110.

Videopaket Microsoft  Off ice aktuell
Sie sind an allen Themen des Off ice-Paketes interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem Videopaket
(dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet acht Videos mit einer Gesamtlänge von 
über acht Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 112.
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Ihr Schlüssel zum Berufserfolg

Schon über 15 Videoseminare mit vielen Spielsequenzen online – das Angebot wird ständig erweitert. 
Jeden Monat kommen mindestens ein bis zwei neue oder aktualisierte Videoseminare hinzu.

Preis: 49€ monatlich zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

Profi tieren sie von diesen Vorteilen : 

• Unbeschränkter Zugriff  auf Ihre Videoseminare für 12 Monate

• Download der Videoseminare und Seminarunterlagen

• Persönliches Teilnehmerzertifi kat zu jedem Videoseminar

• Monatlich neue, aktuelle Themen

• Alle Videopakete inklusive PDF-Fachbroschüre
• Fortbildung im Wert von mehr als 1500,- Euro – mit unserer

Modul-Flatrate für nur 49,- Euro/Monat

• Über 20 Stunden Experten-Videoseminare mit vielen Praxis-
 beispielen

Modul-Flatrate Marketing und Off ice

Meetings, Präsentationen, Marketing-Konzepte, Werbeaktionen – der Büroalltag hält viele Herausforderungen bereit. 
Um sie erfolgreich zu meistern, benötigen Sie Fachkompetenzen.

Das neue Modul „Marketing und Off ice“ schult sie nicht nur praxisorientiert im richtigen Umgang mit den gängigen 
Off ice-Programmen Excel, Word, PowerPoint und Outlook – sondern bietet Ihnen auch die Möglichkeit, sich im Be-
reich Marketing, z. B. in der Suchmaschinenoptimierung, (weiter) zu qualifi zieren. 

Egal welche Vorkenntnisse Sie mitbringen, unsere Referenten versorgen Sie mit Praxistipps und Fachwissen. Werden 
Sie zum SEO-Spezialisten oder Kalkulationsexperten und schaff en einen Mehrwert für Ihren persönlichen Erfolg und 
den Ihres Unternehmens.

http://www.dashoefer.de/videocampus/marketing-und-office
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Paket Microsoft  Off ice aktuell

Ausführliche Informationen zu der Referentin fi nden Sie ab Seite 138.

Referentin: Brigitte Graf

Excel 2010: Tipps und Tricks
Praxistipps zur Kalkulation mit Excel 2010
In der Zeile verrutscht, aus Versehen verschoben oder gelöscht? Wie füge ich eine neue Spalte hinzu? Gibt es Formeln, 
mit denen ich Kalkulationen einfacher berechnen kann? Der Umgang mit Excel 2010 fällt vielen schwer. 
Expertin Brigitte Graf gibt in diesem Videoseminar praktische Tipps und Tricks zu Standard-Einstellungen sowie zum 
Erstellen von Tabellen und Statistiken. Sie zeigt Ihnen zudem leichte Formeln, mit denen Sie Ihre Kalkulationen opti-
mieren können. Das gängige Off ice-Programm ist kein Hexenwerk – wenn man weiß, wie es geht. 

Diese Videoseminare sind im Paket enthalten:

Referentin: Brigitte Graf

Excel 2013
Alle Aktualisierungen in Excel 2013 im Überblick 
Expertin Brigitte Graf stellt Ihnen in diesem Videoseminar alle Aktualisierungen und neuen Funktionen von Excel 2013 
vor. Sie gibt Neueinsteigern und Umsteigern von Version 2010 praktische Tipps und Tricks zu Standard-Einstellungen 
sowie zum Erstellen von Tabellen und Statistiken. 

Zusätzlich zu den 
Video seminaren erhalten 
Sie das Fachbuch  

„Tabellenkalkulation mit
 Excel 2013“ als Hardcover. 

Profi tieren Sie von diesen Vorteilen:
� Über 8 Stunden Videoseminare zu Microsoft Office 2010

� Unbeschränkter Zugriff auf die Videoseminare während der 3-monatigen Paket-Laufzeit

� Persönliches Teilnehmerzertifikat zu jedem Videoseminar

� PDF-Download aller Seminarunterlagen

� Bonus: PDF-Fachbroschüre

Microsoft  Off ice 2010 ist inzwischen Standard im Büroalltag. Dieses Paket bietet Ihnen eine um-
fassende Einführung in die vier gängigen Off ice-Programme. Zusätzlich erklärt Trainerin Brigitte 
Graf die Änderungen und Neuerungen, die in der Version 2013 auf die Nutzer warten.  Das Angebot 
schult Sie im erfolgreichen Umgang mit diesen, um Ihnen die Büro-Organisation im Joballtag zu 
erleichtern.
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Referentin: Brigitte Graf

Outlook 2010: Tipps und Tricks
Praxistipps zur Arbeitsorganisation mit Outlook 2010
Nachrichtenverwaltung, Kontakte, Kalender – Outlook 2010 bietet viele Möglichkeiten, um Ihnen den Büroalltag zu erleich-
tern. Mit ein paar einfachen Tricks organisieren Sie Ihre E-Mails und Termine so, dass Sie Zeit sparen und Ihren Arbeitsplan 
erfolgreich umsetzen können. Expertin Brigitte Graf gibt Ihnen in diesem Videoseminar einen praxisorientierten Überblick 
über die Optionen des Off ice-Programms. Sie lernen, Ihre Nachrichten und Kontakte individuell zu organisieren und 
erhalten eine Einführung in den Umgang mit dem Outlook-Kalender. So haben Sie stets alle wichtigen Termine im Blick.

Referentin: Brigitte Graf

Outlook 2013
Alle Aktualisierungen in Outlook 2013 im Überblick 
Expertin Brigitte Graf stellt Ihnen in diesem Videoseminar alle Aktualisierungen und neuen Funktionen von Outlook 
2013 vor. Sie gibt Neueinsteigern und Umsteigern von Version 2010 praktische Tipps und Tricks zum erfolgreichen 
Organisieren von Kontakten, Nachrichten und Terminen.

http://www.dashoefer.de/videocampus/marketing-und-office/paket-microsoft-office-aktuell/
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Referentin: Brigitte Graf

Word 2013
Alle Aktualisierungen in Word 2013 im Überblick 

Expertin Brigitte Graf stellt Ihnen in diesem Videoseminar alle Aktualisierungen und neuen Funktionen von Word 2013 
vor. Sie gibt Neueinsteigern und Umsteigern von Version 2010 praktische Tipps und Tricks zu Gliederung, Verzeichnissen 
und Grafi ken. So optimieren Sie Ihre Text-Arbeit.

Preis: 297 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im Anschluss an die Videoseminar ein per sönliches Teilnehmerzertifi kat herun ter  laden.
Die Skripte können Sie sich im PDF-Format downloaden.

498 Minuten Gesamtdauer

Referentin: Brigitte Graf

PowerPoint 2010: Tipps und Tricks
Praxistipps für erfolgreiche Präsentationen mit PowerPoint 2010

Sie möchten Ihre Vorgesetzten mit einer professionellen Präsentation überzeugen? PowerPoint 2010 ist das optimale 
Instrument hierfür. Wie Sie es richtig für Ihre individuelle Präsentation nutzen, erfahren Sie in diesem praxisorientier-
ten Videoseminar.   

Expertin Brigitte Graf erklärt Ihnen alle Grundeinstellungen des Off ice-Programms und zeigt Ihnen, wie Sie mit dem 
„Folienmaster“ einfach und schnell ansprechende Layouts erstellen. Sie erhalten zudem Tipps und Tricks zur Folien-
gestaltung, damit Ihre nächste Präsentation ein voller Erfolg wird.  

Dieses Paket gibt es auch auf DVD: 

Preis: 599 €

Referentin: Brigitte Graf

Word 2010: Tipps und Tricks
Praxistipps zum Erstellen von Text-Dokumenten mit Word 2010

Sie nutzen Word 2010 täglich auf der Arbeit? Sie glauben, Sie kennen sich bestens aus? Das Off ice-Programm hält einige 
versteckte Optionen bereit, die das Erstellen von Texten, Arbeiten und Berichten erheblich erleichtern. 

Expertin Brigitte Graf zeigt Ihnen in diesem Videoseminar neben den Standard-Einstellungen, wie Sie mit Schnellbau-
steinen und Formatvorlagen Zeit beim Gestalten Ihrer Dokumente sparen. Sie verrät zudem praktische Tricks zu Gliede-
rung, Verzeichnissen und Grafi ken. So optimieren Sie Ihre Text-Arbeit. 

Referentin: Brigitte Graf

PowerPoint 2013
Alle Aktualisierungen in PowerPoint 2013 im Überblick 

Expertin Brigitte Graf stellt Ihnen in diesem Videoseminar alle Aktualisierungen und neuen Funktionen von PowerPoint 
2013 vor. Sie gibt Neueinsteigern und Umsteigern von Version 2010 praktische Tipps und Tricks zur Foliengestaltung, 
damit Ihre nächste Präsentation ein voller Erfolg wird.

http://www.dashoefer.de/videocampus/marketing-und-office/paket-microsoft-office-aktuell/#
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Referent: Florian Stelzner

Grundlagen von Suchmaschinen
Verstehen Sie die Funktionsweise von Suchmaschinen und optimieren Sie die Sichtbarkeit Ihres Internetauft ritts

In diesem Videoseminar lernen Sie alles über die mittlerweile 20-jährige Geschichte und mögliche zukünft ige Entwick-
lung der Suchmaschinen. 

Am Beispiel des Marktführers Google zeigen wir Ihnen wichtige Updates und erläutern den Umgang mit den Google 
Webmaster Tools.

Paket SEO-Grundlagen

Ausführliche Informationen zu dem Referenten fi nden Sie ab Seite 138.

Diese Videoseminare sind im Paket enthalten:

Referent: Florian Stelzner

Wie arbeiten Suchmaschinen?
Umfassendes Wissen zur Arbeitsweise von Google und anderen Suchmaschinen

Wie werden Inhalte gefunden? Das ist die zentrale Frage dieses Videoseminars. Suchmaschinen crawlen, bewerten 
und indexieren alle für sie erreichbaren Inhalte. 

Mit Hilfe von wichtigen Steuerungsdaten wie dem Robots Exclusion Standard, Meta-Tags und XML-Sitemaps lernen 
Sie, wie Sie Inhalte im Index erscheinen lassen.

Zusätzlich zu den 
Video seminaren erhalten 
Sie das Handbuch

„SEO und Social Media“.

Profi tieren Sie von diesen Vorteilen:
� Über 3 ½ Stunden Videoseminare für Ihren Berufserfolg

� Unbeschränkter Zugriff auf die Videoseminare während der 3-monatigen 
 Paket-Laufzeit

� Persönliches Teilnehmerzertifikat zu jedem Videoseminar

� PDF-Download aller Seminarunterlagen

� Bonus: Das Handbuch gibt es als Hardcover dazu
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Sie wollen Ihre Sichtbarkeit im Internet erhöhen? Oder Ihrer Agentur zielgerichtete Aufgaben 
geben? Ganz egal, welche Ziele Sie im Bereich SEO verfolgen, dieses Videopaket hilft  Ihnen, SEO 
richtig zu machen. Es erklärt Ihnen grundsätzliche Zusammenhänge über die Funktionsweise 
von Suchmaschinen und gibt Ihnen Praxistipps zur OnPage-Optimierung - d.h. Ihrer Keywords, 
Navigation und Texte.

http://www.dashoefer.de/videocampus/marketing-und-office/paket-seo-grundlagen/
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Referent: Florian Stelzner

Keywordanalyse - Auf welche Begriff e und Phrasen optimieren? 
So erstellen Sie SEO-wirksame Texte

In diesem Videoseminar befassen Sie sich ausführlich mit der Keywordanalyse. Sie lernen die Unterschiede zwischen 
Brand, Shorthead- und Longtail-Keywords verstehen und stimmen die Keywords so besser auf die Suchintentionen 
Ihrer User ab.

Unterstützende Tools wie Sistrix erleichtern die Auswahl der Keywords – wie das genau funktioniert, zeigt Ihnen SEO-
Experte Florian Stelzner. 

Referent: Florian Stelzner

Technische Grundlagen der OnPage-Optimierung 
So handhaben Sie die OnPage-Optimierung sicher in der Praxis

Bei der On Page-Optimierung sollten Sie einen besonderen Fokus auf die Trennung von Inhalten und Design legen. 
Zusätzlich spielen semantische Strukturen im Rahmen Ihrer OnPage-Optimierung eine wichtige Rolle. 

Lernen Sie außerdem, welche Auswirkungen die Ladezeiten auf Ihr Ranking haben und wie Sie diese optimieren.

Preis: 297 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im Anschluss an die Videoseminar ein per sönliches Teilnehmerzertifi kat herun ter  laden.
Die Skripte können Sie sich im PDF-Format downloaden.

231 Minuten Gesamtdauer

Referent: Florian Stelzner

Was ist SEO?
Fokussieren Sie sich auf Ihre User - Suchintentionen verstehen lernen

Die Suchintentionen Ihrer User zu verstehen ist das grundlegende Thema bei der Suchmaschinenoptimierung. In die-
sem Videoseminar lernen Sie, die Auswirkungen der Suchintentionen auf die Webseitenziele zu analysieren und erfah-
ren, wie Sie Ihre Webseitenziele defi nieren. 

Zusätzlich erklärt Florian Stelzner Ihnen die Unterschiede zwischen organischen und bezahlten Suchergebnissen so-
wie zwischen On- und Off Page-Optimierung.

Dieses Paket gibt es auch auf DVD: 

Preis: 599 €

http://www.dashoefer.de/videocampus/marketing-und-office/paket-seo-grundlagen/
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Referent: Florian Stelzner

Mehr relevanten Traff ic durch Rich Snippets
Bewährte Strategien für das Handhaben von Rich Snippets

Es gibt viele unterschiedliche Rich Snippets, die Ihnen mehr relevanten Traff ic in den SERP (Search Engine Result Pa-
ges) generieren können. Um diese zu erhalten, braucht es Erweiterungen im Quelltext sowie ausreichenden Trust der 
Seite. 

Wie Sie dieses Vorgehen meistern und Rich Snippets technisch korrekt auf Ihrer Seite einbinden, zeigt Ihnen SEO-
Experte Florian Stelzner in diesem Videoseminar. Er stellt Ihnen die am einfachsten umzusetzende Variante und mög-
liche Alternativen vor. 

Paket SEO-intensiv

Ausführliche Informationen zu dem Referenten fi nden Sie ab Seite 138.

Diese Videoseminare sind im Paket enthalten:

Referent: Florian Stelzner

Bilder, Flash und Videos korrekt einbinden
Wie Sie häufi ge Probleme beim technisch korrekten Einbinden von Bildern, Flash und Videos in Zukunft  aus dem Weg 
räumen

Multimediale Inhalte sind für SEO extrem wichtig. Sie werden erfahren, wie Sie Bilder und Videos technisch korrekt 
integrieren sowie Klickmuster und Marketingeff ekte von Bildern verstehen lernen.

Florian Stelzner gibt Ihnen außerdem hilfreiche Tipps und Kniff e zu Problemen mit Flash-Inhalten und zeigt Ihnen 
andere Lösungswege auf.

Zusätzlich zu den 
Video seminaren erhalten 
Sie das Fachbuch 

„Think Content!“ 

Profi tieren Sie von diesen Vorteilen:
� Über 3 1/2 Stunden Videoseminare für Ihren Berufserfolg

� Unbeschränkter Zugriff auf die Videoseminare während der 3-monatigen
Paket-Laufzeit

� Persönliches Teilnehmerzertifikat zu jedem Videoseminar

� PDF-Download aller Seminarunterlagen

� Bonus: PDF-Fachbroschüre
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Stehen Sie immer noch auf Seite 2 mit Ihren wichtigsten Keywords bei Google-Suchanfragen? 
Ganz egal, welche Ziele Sie im Bereich SEO verfolgen, dieses Videopaket hilft  Ihnen, SEO richtig 
zu machen. Es gibt Ihnen einen intensiven Überblick über Optimierungsmöglichkeiten sowie 
konkrete Maßnahmen für Ihre Webseite. Sie lernen, OnPage-Elemente wie Multimedia und 
Weiterleitungen technisch korrekt einzubinden. 

http://www.dashoefer.de/videocampus/marketing-und-office/paket-seo-intensiv/
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Referent: Florian Stelzner

Status-Codes, Weiterleitungen und URL-Struktur
Praktische Ideen und Lösungen zur Handhabung von Status-Codes

Status-Codes gehören zum Standardrepertoire einer jeden SEO. Sie bekommen in diesem Videoseminar einen Über-
blick über die unterschiedlichen Status-Codes und lernen insbesondere die Status-Codes 200, 301, 302, 404 und 5xx 
zu beherrschen. 

Eine häufi ge Fehlerquelle sind Weiterleitungen, die sich aber mit der richtigen Herangehensweise leicht abstellen las-
sen. Dieses Videoseminar wird Sie dabei unterstützen und Ihnen bis hin zu sprechenden URLs und Hierarchien einen 
umfassenden Einblick geben. 

Referent: Florian Stelzner

Tools, Tools, Tools - Werkzeuge für professionelle Suchmaschinenoptimierung
Mehr Sicherheit bei der Anwendung von Suchmaschinen-Optimierungs-Tools

In diesem Videoseminar erfahren Sie alles über die wichtigsten Keyword-Tools (Ubersuggest.org, Google Keyword-
Planer, Google Analytics, Google Webmaster-Tools), OnPage-Tools (Woorank, Web-Developer-Toolbar) und Monito-
ring-Tools (Sistrix, OnPage.org). 

An einem konkreten Live-Beispiel wird Ihnen die Funktionsweise jedes einzelnen Tools genau erläutert und Ihnen ge-
holfen, aus diesen vielen verschiedenen Tools die richtige Auswahl für Ihre Website zu treff en.

Preis: 297 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im Anschluss an die Videoseminar ein per sönliches Teilnehmerzertifi kat herun ter  laden.
Die Skripte können Sie sich im PDF-Format downloaden.

222 Minuten Gesamtdauer

Referent: Florian Stelzner

Navigation und interne Verlinkung
Wichtige Praxisinformationen zum Umgang mit interner Verlinkung und Navigation auf einem Blick

Nutzen Sie die Möglichkeiten interner Verlinkung! Warum dies von Vorteil ist und wie das bestmöglich funktioniert, 
lernen Sie in diesem Videoseminar. 

Sie bekommen einen detaillierten Einblick in die Positionierung von Links auf Artikeltexten und erfahren alles über 
den wichtigsten Punkt der internen Verlinkung, die Navigation.

Dieses Paket gibt es auch auf DVD: 

Preis: 599 €

http://www.dashoefer.de/videocampus/marketing-und-office/paket-seo-intensiv/
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Geprüft e/r SEO-Manager/in 
– Zertifi zierter Online-Lehrgang (HMS) 

Für wen ist der Online-Lehrgang „Geprüft e/r SEO-Manager/in - 
Zertifi zierter Online-Lehrgang (HMS)“ geeignet?
Macher und engagierte Mitarbeiter:
� Werden Sie SEO-Experte und so unersetzbar für Ihr Unternehmen

� Starten Sie im gefragten Berufsfeld „Suchmaschinenoptimierung“ durch

� Optimieren Sie Ihren Lebenslauf mit dem zertifi zierten Abschluss „Geprüft e/r SEO-Manager/in“

Entscheider und Führungskräft e:
� Sichern Sie sich aktuelles SEO-Wissen, um Teams, Agenturen und andere Dienstleister eff ektiv zu steuern

� Betreiben Sie erfolgreich Suchmaschinenoptimierung, um konkurrenzfähig zu bleiben

� Stärken Sie Ihre Unternehmensperformance mit dem zertifi zierten Abschluss „Geprüft e/r SEO-Manager/in“

Profi tieren Sie von diesen Vorteilen:
� Anerkannter Abschluss mit Hochschulzertifizierung

� Optimal für Ihren Lebenslauf

� Flexibler Online-Lehrgang – Einstieg jederzeit möglich

� Die wichtigsten SEO-Themen in 10  Videoseminaren

Sie möchten SEO einfach richtig machen? Egal ob Sie Ihren Lebenslauf ergänzen möchten oder Ihre Unternehmens per for-
mance verbessern, unser zertifi zierter Online-Lehrgang zum/r „Geprüft en SEO Manager/in“ ist genau das Richtige für Sie.

I I

„Die Videoseminare sind sehr aktuell und interessant. Flexible Fortbildung mit freier Zeiteinteilung und ohne Reisezeiten. 
Besonders wichtig war mir die externe Zertifi zierung des Online-Lehrgangs.“

Petra Heinze, VSZ Versand Service Zentrale GmbH

Ihre Wahlmöglichkeiten: 

SEO-Lehrgang 450 € zzgl. MwSt. 
SEO-Lehrgang + Live-Homepage-Analyse 970 € zzgl. MwSt. 

Das sagen unsere Kunden:

http://www.dashoefer.de/videocampus/lehrg-nge/gepr-fter-seo-manager
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Preis: 450 € zzgl. MwSt. 

Lehrgangsinhalte: 

 Grundlagen von Suchmaschinen

 Wie arbeiten Suchmaschinen?

 Was ist SEO?

 Keywordanalyse - Auf welche Begriff e und Phrasen optimieren?

 Technische Grundlagen der OnPage-Optimierung

 Bilder, Flash und Videos korrekt einbinden

 Mehr relevanten Traff ic durch Rich Snippets

 Navigation und interne Verlinkung

 Status-Codes, Weiterleitungen und URL-Struktur

 Tools, Tools, Tools - Werkzeuge für professionelle Suchmaschinenoptimierung

 Online-Prüfungsvorbereitung

 Online-Multiple-Choice-Abschlussprüfung

In Kooperation mit der

Ihre Vorteile auf einen Blick:
 Einstieg in den Online-Lehrgang jederzeit möglich
 Sofortige Freischaltung der zehn Videoseminare á 1 Stunde
 10 Multiple-Choice-Übungsfragen zu jedem Videoseminar
 Ablegen der Abschlussprüfung online möglich
 Eigenes Glossar zum Nachschlagen von Begriff en
 Optionaler Praxis-Check: Live-Homepage-Analyse mit unserem SEO-Experten

http://www.dashoefer.de/videocampus/lehrg-nge/gepr-fter-seo-manager
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Geprüft e/r SEO-Manager/in 
– Zertifi zierter Online-Lehrgang (HMS)

I I

Lernen Sie von den Besten aus der Branche – Ihr SEO-Experte 
Florian Stelzner:
Als Geschäft sführender Gesellschaft er bei Wingmen Online Marketing verantwortet Florian Stelzner ein Team aus 
hochqualifi zierten Online-Marketing-Experten mit Schwerpunkt Suchmaschinenoptimierung (SEO). Seine Stärken 
liegen in seinem ganzheitlichen Blick für die Erfolgsfaktoren des Online Marketings und seiner eigenen langjährigen 
Erfahrung im Bereich Webdevelopment & Marketing. Innerhalb der Beratungstätigkeit liegt sein Fokus auf der ver-
ständlichen und informativen Vermittlung komplexer Inhalte.

Mit SEO durchstarten ...? Live-Homepage-Analyse sichern!
Ihre Page hängt im Suchmaschinenranking hinterher? Sie wünschen sich einen konkreten Praxisbezug zu unserem 
Online-Lehrgang „Geprüfte/r SEO-Manager/in“? Nutzen Sie unsere Live-Homepage-Analyse, um auf off ensichtliche, 
ungenutzte Potenziale aufmerksam zu werden und Ihre Website erfolgreich zu verbessern:

„Wir waren auf der Suche nach einer 
Fortbildung, weil unsere Homepage in 
der organischen Google-Suche leider 
auf den hinteren Seiten rankte. Anfangs 
fanden wir nur Präsenzseminare, die 
aus Gründen der Flexibilität nicht in 
Fragen kamen. Eine Agentur kam auch 
nicht in Betracht, da hier die Kosten un-

ser Budget übertreff en würden. Letztlich 
haben wir uns dann für den zertifi zier-
ten Online-Lehrgang entschieden, weil 
hier alle Anforderungen gegeben waren. 
Bereits nach den ersten Videos konnten 
wir mit den Optimierungen beginnen 
und haben somit keine Zeit verloren. 
Erste Ergebnisse waren kurz darauf in 

Google zu sehen. Besonders hilfreich fan-
den wir das Live-Webinar mit dem Refe-
renten. Er hat uns wichtige Tipps auf 
den Weg gegeben und das ein oder 
andere Unklare noch einmal erläutert, 
danke.“
Dietmar Müller, Geschäft sführer von 
Nuntius Marketing Logistik e.K. 

Das sagen unsere Kunden:

http://www.dashoefer.de/videocampus/lehrg-nge/gepr-fter-seo-manager
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Bilanzierung

Seminarunterlagen
Zusätzlich zu den Videoseminaren erhalten Sie die Seminarunterlagen (246 
Seiten) als PDF. Nutzen Sie die Unterlagen, während Sie dem Videoseminar 
folgen, zur Nachbereitung oder als praktischen Leitfaden im Berufsalltag.

Prüfungsordnung
Hier fi nden Sie Details zu den Regeln der Online-Multiple-Choice-Abschluss-
prüfung, die Sie innerhalb der dreimonatigen Laufzeit des Online-Lehrgangs 
zu einem frei wählbaren Zeitpunkt absolvieren können.

Abschlusszertifi kat
Nach erfolgreicher Absolvierung der Online-Abschlussprüfung, bestehend 
aus 30 Übungsfragen, erhalten Sie per Post innerhalb von zwei Wochen ein 
Abschlusszertifi kat von der Hamburg Media School in Kooperation mit dem 
Verlag Dashöfer. Die Hamburg Media School ist u. a. bekannt für ihre praxiso-
rientierten Studiengänge im Bereich Medien. Außerdem ist sie Veranstalter 
des Online Marketing Camps und der Online Marketing Rock stars. Falls Sie 
die Prüfung nicht bestehen sollten, erhalten Sie ein Teilnehmerzertifi kat. 

IHRE
SEMINARUNTERLAGEN

In Kooperation mit der

http://www.dashoefer.de/videocampus/lehrg-nge/gepr-fter-seo-manager
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PERSONALMANAGEMENTI I
Lernen Sie, Arbeitsverträge rechtskonform zu gestalten

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Mitarbeiter aus dem Personalbereich und 
Führungskräft e, die die Grundlagen des Arbeitsrechts zur Gestaltung von Ar-
beitsverhältnissen kennen müssen.

Der Arbeitsvertrag

Angestelltenverhältnis oder freie Mitarbeit? Arbeitgeber und -nehmer müssen sich vor und während des Abschlusses 
eines Arbeitsvertrages Gedanken zur Ausgestaltung des Arbeitsverhältnisses machen. Hierbei sind rechtliche Normen 
und Richtlinien zu beachten, damit die Interessen beider Seiten gewahrt werden.

Wie Sie Arbeitsverträge rechtskonform gestalten und welche juristischen Grundlagen Sie hierbei beachten müssen, 
erklärt Ihnen Fachanwältin Eva Wissler in diesem Videoseminar.

Referentin: Rechtsanwältin Eva Wissler
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

Arbeitsrecht Basiswissen

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Basiswissen Arbeitsrecht
Sie sind an allen Themen des Arbeitsrechts interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem Videopaket 
(dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge von 
fast sechs Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 128.

98:00 Minuten Gesamtdauer

Inhalte

00:17 Programmübersicht
14:43  Vorüberlegungen zum Vertragsschluss
27:37  Anbahnung von Arbeitsverhältnissen
04:01  Inhalt des Arbeitsvertrages
32:21  AGB-Kontrolle
17:42  Rechte und Pfl ichten der Vertragsparteien
01:40  Zusammenfassung

Dauer (Min.)
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PERSONALMANAGEMENTI I
So handhaben Sie Teilzeitbegehren und Befristungen rechtssicher in der Praxis

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Mitarbeiter aus dem Personalbereich 
und Führungskräft e, die die Grundlagen des Arbeitsrechts zur Gestaltung und 
Änderung von Arbeitsverhältnissen kennen müssen.

Teilzeit und Befristung

Teilzeit- sowie befristete Arbeitsverträge unterliegen besonderen Rechtsgrundlagen. Arbeitgeber und -nehmer sollten 
diese bei Vertragsabschluss bzw. -änderung kennen, um Interessenkonfl ikte zu vermeiden.

Welche juristischen Grundlagen Sie bei Teilzeitbegehren und (Zweck-)Befristungen beachten müssen, erklärt Ihnen 
Fachanwältin Eva Wissler in diesem Videoseminar.

Referentin: Rechtsanwältin Eva Wissler 
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

Arbeitsrecht Basiswissen

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Basiswissen Arbeitsrecht
Sie sind an allen Themen des Arbeitsrechts interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem Videopaket 
(dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge von 
fast sechs Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 128.

69:00 Minuten Gesamtdauer

Inhalte

22:07 Programmübersicht
10:44  Ablehnung von Teilzeitbegehren
09:42  Befristung: gesetzliche Grundlagen
19:03  Befristung mit oder ohne sachlichen Grund
06:24  Zweckbefristung
01:17  Zusammenfassung 

Dauer (Min.)
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PERSONALMANAGEMENTI I
Lernen Sie typische Fragen aus dem laufenden Arbeitsverhältnis kennen und klären

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Mitarbeiter aus dem Personalbereich 
und Führungskräft e, die die Grundlagen des Arbeitsrechts zur Gestaltung von 
Arbeitsverhältnissen kennen müssen.

Typische Fragen aus dem laufenden 
Arbeitsverhältnis

Insbesondere in Hinblick auf Überstunden und ihre Vergütung treten immer wieder Konfl iktpotenziale zwischen Ar-
beitnehmer und Arbeitgeber auf. Arbeitsrechtsexpertin Eva Wissler bespricht in diesem Videoseminar wichtige (juris-
tische) Fragestellungen zu Arbeitszeit, Elternzeit, Mehrarbeit sowie Erholungsurlaub.

Welche gesetzlichen Rahmenbedingungen Sie im laufenden Arbeitsverhältnis beachten müssen, erklärt Ihnen Fach-
anwältin Eva Wissler in diesem Videoseminar.

Referentin: Rechtsanwältin Eva Wissler
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

Arbeitsrecht Basiswissen

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Basiswissen Arbeitsrecht
Sie sind an allen Themen des Arbeitsrechts interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem Videopaket 
(dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge von 
fast sechs Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 128.

70:00 Minuten Gesamtdauer

Inhalte

00:58 Programmübersicht
14:46  Gesetzlicher Rahmen für die Arbeitszeiten
20:12  Mehrarbeit
12:04  Erholungsurlaub
20:15  Elternzeit
01:29  Zusammenfassung 

Dauer (Min.)
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PERSONALMANAGEMENTI I
Das müssen Sie bei der verhaltensbedingten Kündigung beachten

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Mitarbeiter aus dem Personalbereich 
und Führungskräft e, die die Grundlagen des Arbeitsrechts zur konformen Be-
endigung von Arbeitsverhältnissen kennen müssen.

Die verhaltensbedingte Kündigung

Der häufi gste verhaltensbedingte Kündigungsgrund sind wiederholt fahrlässige Widrigkeiten wie etwa Zuspätkom-
men durch Verschlafen. Hierbei spielen vor allem Interessenabwägungen und zukünft ige Verhaltensprognosen eine 
entscheidende Rolle. Ist mit weiteren Verstößen zu rechnen – oder nicht? Nur durch eine vergebliche Abmahnung 
wird die spätere verhaltensbedingte Kündigung wirksam.

Welche weiteren juristischen Voraussetzungen Sie bei der verhaltensbedingten Kündigung erfüllen müssen, damit 
diese sozial gerechtfertigt ist, erklärt Ihnen Arbeitsrechtsanwalt Sami Negm-Awad in diesem Videoseminar.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

Arbeitsrecht Basiswissen

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Referent: Sami Negm-Awad 
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Videopaket Basiswissen Arbeitsrecht
Sie sind an allen Themen des Arbeitsrechts interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem Videopaket 
(dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge von 
fast sechs Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 128.

49:00 Minuten Gesamtdauer

Inhalte

02:50 Programmübersicht und Einführung
07:21  Die wesentlichen Grundregelungen des Kündigungsrechtes
03:56  Der Kündigungsschutz
04:28  Die verhaltensbedingte Kündigung
09:39  Rechtliche Notwendigkeit von Abmahnungen
04:55  Verhältnis zur Kündigung
04:50  Anzahl, Entbehrlichkeit und Wirkungsdauer
02:50  Interessenabwägung, Beweislast und besonderer Kündigungsschutz
05:44  Weitere Möglichkeiten zur Beendigung des Arbeitsverhältnisses
02:17  Zusammenfassung

Dauer (Min.)
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PERSONALMANAGEMENTI I
Das müssen Sie bei einer personenbedingten Kündigung beachten

Teilnehmerkreis
Dieses Videoseminar wendet sich an Mitarbeiter aus dem Personalbereich 
und Führungskräft e, die die Grundlagen des Arbeitsrechts zur konformen Be-
endigung von Arbeitsverhältnissen kennen müssen.

Die personenbedingte Kündigung

Gerade bei personenbedingten Kündigungen aus Krankheitsgründen ist die Rechtslage oft  schwierig – der Einzelfall 
muss betrachtet werden. Arbeitnehmerinnen in Mutterschutz, Mitarbeiter mit Schwerbehinderung oder Betriebsrats-
mitglieder unterliegen zudem einem besonderen Kündigungsschutz.

Welche juristischen Voraussetzungen Sie bei der personenbedingten Kündigung erfüllen müssen, damit diese sozial 
gerechtfertigt ist, erklärt Ihnen Arbeitsrechtsanwalt Sami Negm-Awad in diesem Videoseminar.

Referent: Sami Negm-Awad
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

Preis: 89 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im An-
schluss an das Videoseminar ein per-
sönliches Teilnehmerzertifi kat herun-
ter  laden.

Die Skripte können Sie sich im PDF-
Format downloaden.

Arbeitsrecht Basiswissen

Dieses Video gibt es auch auf DVD: 

Preis: 299 €

Videopaket Basiswissen Arbeitsrecht
Sie sind an allen Themen des Arbeitsrechts interessiert? Sparen Sie bares Geld mit unserem Videopaket 
(dieses Video ist in dem Paket enthalten). Dieses Paket beinhaltet fünf Videos mit einer Gesamtlänge von 
fast sechs Stunden zum Preis von 297 €. Weitere Information fi nden Sie auf Seite 128.

57:00 Minuten Gesamtdauer

Inhalte

02:46  Programmübersicht und Einführung
06:11  Die wesentlichen Grundregelungen des Kündigungsrechtes
02:56  Der Kündigungsschutz
08:37  Abgrenzung zur verhaltensbedingten Kündigung
02:03  Die krankheitsbedingte Kündigung
03:51  Negative Gesundheitsprognose
04:18  Erhebliche Beeinträchtigung betrieblicher Interessen
05:28  Keine milderen Mittel
03:42  Darlegungs- und Beweislast
08:53  Weitere personenbedingte Gründe
01:25  Der besondere Kündigungsschutz
05:11  Weitere Möglichkeiten zur Beendigung des Arbeitsverhältnisses
01:33  Zusammenfassung 

Dauer (Min.)
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PERSONALMANAGEMENTI I War eine Vorschauseite: Jetzt Paket auf 
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PERSONALMANAGEMENTI I

Referentin: Eva Wissler

Der Arbeitsvertrag
Lernen Sie, Arbeitsverträge rechtskonform zu gestalten

Angestelltenverhältnis oder freie Mitarbeit? Arbeitgeber und -nehmer müssen sich vor und während des Abschlusses 
eines Arbeitsvertrages Gedanken zur Ausgestaltung des Arbeitsverhältnisses machen. Hierbei sind rechtliche Normen 
und Richtlinien zu beachten, damit die Interessen beider Seiten gewahrt werden.

Wie Sie Arbeitsverträge rechtskonform gestalten und welche juristischen Grundlagen Sie hierbei beachten müssen, 
erklärt Ihnen Fachanwältin Eva Wissler in diesem Videoseminar. 

Paket Basiswissen Arbeitsrecht

Ausführliche Informationen zu den Referenten fi nden Sie ab Seite 138.

Diese Videoseminare sind im Paket enthalten:

Referent: Sami Negm-Awad

Die personenbedingte Kündigung
Das müssen Sie bei einer personenbedingten Kündigung beachten 

Gerade bei personenbedingten Kündigungen aus Krankheitsgründen ist die Rechtslage oft  schwierig – der Einzelfall 
muss betrachtet werden. Arbeitnehmerinnen in Mutterschutz, Mitarbeiter mit Schwerbehinderung oder Betriebsrats-
mitglieder unterliegen zudem einem besonderen Kündigungsschutz.

Welche juristischen Voraussetzungen Sie bei der personenbedingten Kündigung erfüllen müssen, damit diese sozial 
gerechtfertigt ist, erklärt Ihnen Arbeitsrechtsanwalt Sami Negm-Awad in diesem Videoseminar. 

Zusätzlich zu den 
Video seminaren erhalten 
Sie die Fachbroschüre 

„Das informative Arbeits-
zeugnis“ im PDF-Format. 

Profi tieren Sie von diesen Vorteilen:
� Fast 6 Stunden Videoseminare mit unseren Experten

� 3 Monate unbegrenzter Zugriff auf die Videoseminare

� Persönliches Teilnehmerzertifikat zu jedem Videoseminar

� PDF-Download aller Seminarunterlagen

� Bonus: PDF-Fachbroschüre

Der Arbeitsvertrag ist die Basis, welche die Arbeitsvertragsparteien oft  für viele Jahre miteinan-
der verbindet. Arbeitsrechtliche Grundkenntnisse der Vertragsgestaltung sowie der Rechte und 
Pfl ichten der Vertragsparteien sind in der Praxis unerlässlich, wenn man sich im Personalbereich 
bewegen oder als Führungskraft  Entscheidungen treff en will.
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http://www.dashoefer.de/videocampus/personalmanagement/paket-basiswissen-arbeitsrecht/#
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PERSONALMANAGEMENTI I
Paket Basiswissen Arbeitsrecht

Bilanzierung

Referentin: Eva Wissler

Teilzeit und Befristung
So handhaben Sie Teilzeitbegehren und Befristungen rechtssicher in der Praxis 

Teilzeit- sowie befristete Arbeitsverträge unterliegen besonderen Rechtsgrundlagen. Arbeitgeber und -nehmer sollten 
diese bei Vertragsabschluss bzw. -änderung kennen, um Interessenkonfl ikte zu vermeiden.

Welche juristischen Grundlagen Sie bei Teilzeitbegehren und (Zweck-)Befristungen beachten müssen, erklärt Ihnen 
Fach anwältin Eva Wissler in diesem Videoseminar. 

Referentin: Eva Wissler

Typische Fragen aus dem laufenden Arbeitsverhältnis
Lernen Sie typische Fragen aus dem laufenden Arbeitsverhältnis kennen und klären

Insbesondere in Hinblick auf Überstunden und ihre Vergütung treten immer wieder Konfl iktpotenziale zwischen Arbeit-
 nehmer und Arbeitgeber auf. Arbeitsrechtsexpertin Eva Wissler bespricht in diesem Videoseminar wichtige (juristi-
sche) Fragestellungen zu Arbeitszeit, Elternzeit, Mehrarbeit sowie Erholungsurlaub.

Welche gesetzlichen Rahmenbedingungen Sie im laufenden Arbeitsverhältnis beachten müssen, erklärt Ihnen Fach-
anwältin Eva Wissler in diesem Videoseminar. 

Preis: 297 € zzgl. MwSt. 
Jeder Teilnehmer kann sich im Anschluss an die Videoseminar ein per sönliches Teilnehmerzertifi kat herun ter  laden.
Die Skripte können Sie sich im PDF-Format downloaden.

342 Minuten Gesamtdauer

Referent: Sami Negm-Awad

Die verhaltensbedingte Kündigung
Das müssen Sie bei einer verhaltensbedingten Kündigung beachten 

Der häufi gste verhaltensbedingte Kündigungsgrund sind wiederholt fahrlässige Widrigkeiten wie etwa Zuspätkom-
men durch Verschlafen. Hierbei spielen vor allem Interessenabwägungen und zukünft ige Verhaltensprognosen eine 
entscheidende Rolle. Ist mit weiteren Verstößen zu rechnen – oder nicht? Nur durch eine vergebliche Abmahnung wird 
die spätere verhaltensbedingte Kündigung wirksam.

Welche weiteren juristischen Voraussetzungen Sie bei der verhaltensbedingten Kündigung erfüllen müssen, damit 
diese sozial gerechtfertigt ist, erklärt Ihnen Arbeitsrechtsanwalt Sami Negm-Awad in diesem Videoseminar. 
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Dieses Paket gibt es auch auf DVD: 

Preis: 599 €

http://www.dashoefer.de/videocampus/personalmanagement/paket-basiswissen-arbeitsrecht/
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FINANZBUCHHALTUNGI I
Geprüft e/r Umsatzsteuer-Experte/in – 
Zertifi zierter Online-Lehrgang (EBC Hochschule)  
Geprüft e/r Umsatzsteuer-Experte/in – 

Praxiswissen zur Umsatzsteuer in zertifi zierter Qualität
Das komplizierte Umsatzsteuerrecht stellt täglich hohe Herausforderungen an Mitarbeiter des Rechnungswesens. Der 
Online-Lehrgang „Geprüft e/r Umsatzsteuer-Experte/in“ vermittelt umfangreiches und praxisnahes Wissen zu bedeu-
tenden Themen der Umsatzsteuer und bereitet Sie optimal auf schwierige Praxis-Fälle vor. Die Inhalte haben hinsicht-
lich fachlicher Qualität und didaktischer Aufbereitung die Zertifi zierung durch die EBC Hochschule Hamburg durchlau-
fen. Nutzen Sie diese besondere Möglichkeit, Praxiswissen zur Umsatzsteuer zu erwerben und zu erweitern − geben Sie 
Ihrer berufl ichen Karriere einen Schub!

Flexibles Lernen. Nachhaltiger Lernerfolg.
Sie haben sechs Monate vollen Zugriff  auf alle Lehrgangsmaterialien und können in dieser Zeit Ihr Lern-Tempo frei 
bestimmen. Sie profi tieren doppelt: Durch das Lernen per Videoseminar sind Sie völlig unabhängig, während durch 
die monatlichen Online-Tutorien eine optimale Betreuung durch den Referenten gewährleistet ist. So bilden Sie sich 
völlig fl exibel fort.

Die methodische Vielfalt aus Selbststudium, Interaktiver Lernerfolgskontrolle, zahlreichen Transferaufgaben und indi-
vidueller Rückmeldung durch den Referenten garantiert nachhaltigen Lernerfolg.

Das bietet Ihnen der Online-Lehrgang:
� Online-Lehrgang zertifiziert durch die EBC Hochschule Hamburg

� 10+1 Videoseminare zu den wichtigsten Themen der Umsatzsteuer

� 6 Monate vollständiger Zugriff  auf alle Lehrgangsmaterialien

� Einstieg jederzeit möglich

� Monatlich 1 Online-Tutorium mit dem Referenten

� Multiple-Choice-Fragen und Transferaufgaben zur selbstständigen Lernerfolgskontrolle 

Von den Grundlagen des Umsatzsteuerrechts bis zu komplizierten Anwendungsfällen: Im neuen Online-Lehrgang 
„Geprüft e/r Umsatzsteuer-Experte/in“ bilden Sie sich völlig fl exibel zu den wichtigen Themenfeldern der Umsatzsteuer 
fort. Sie haben sechs Monate vollen Zugriff  auf alle Lehrgangsmaterialien und können in dieser Zeit Ihr Lerntempo frei 
bestimmen. Sie profi tieren doppelt: Durch das Lernen per Videoseminar sind Sie völlig unabhängig, während durch 
die monatlichen Online-Tutorien eine optimale Betreuung durch den Referenten gewährleistet ist.

http://www.dashoefer.de/videocampus/lehrg-nge/gepr-fte-r-umsatzsteuer-experte-in/
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FINANZBUCHHALTUNGI I

Preis: 1490 € zzgl. MwSt. 

Die enthaltenen Themen auf einen Blick
1. Lehrgangs-Einführung 

2. Grundlagen der Umsatzsteuer
 Geschichte und System der Umsatzsteuer
 Prüfungsschema der Umsatzsteuer
 Steuerbarkeit
 Steuerfreie / steuerpflichtige Umsätze
 Vorsteuerabzugsverfahren
 Vorsteuerberichtigung
 Rechnungserteilung
 Rechnungsberichtigung
 Digitale Rechnungsübermittlung
 Betroffene Belege
 Aufbewahrung und Speicherung

2.1 Lieferungen und sonstige Leistungen
 Lieferungen 
 Sonstige Leistungen
 Werklieferung
 Werkleistung

2.2 Differenzbesteuerung
 Betroffene Gegenstände
 Betroffene Unternehmer
 Besteuerungsverfahren
 Rechnungsstellung
 Buchnachweise
 Verzicht auf §25a UStG
 Besonderheiten
 Erklärung zur Anwendung der Differenz-

besteuerung

5. Innergemeinschaftliche Lieferungen und Erwerbe

 Innergemeinschaftliche Lieferungen
 Versandhandelsregelung
 Innergemeinschaftliche Erwerbe 

6. Reihen- und Dreiecksgeschäft e
 Reihengeschäfte
 Innergemeinschaftliche Reihengeschäft e
 Dreiecksgeschäfte 

7. Das Reverse-Charge-Verfahren
 Nationale und europäische Harmonisierung
 Anwendungsfälle
 Abgrenzungen
 Rechnungsstellung
 MOSS-Regelung

3. Der Vorsteuerabzug
 Steuerbarkeit
 Steuerbefreiungen
 Steuerpflicht
 Steuersätze
 Vorsteuerabzug 

In Kooperation mit der

 Durchführung der Besteuerung
 Umsatzsteuervoranmeldung
 Zusammenfassende Meldung
 Ordnungsgrundsätze

9. Besteuerungsverfahren

8. Mini-One-Stop-Shop-Verfahren
 Anwendungsbereich
 Rechtsfolgen ohne MOSS
 Vereinfachungsverfahren
 Fragen und Antworten 

7.1 Reverse-Charge-Verfahren: Beispiele und 
Ergänzungen zu §13b UStG 
 Nationale und europäische Harmonisierung
 Anwendungsfälle
 Abgrenzungen
 Rechnungsstellung
 MOSS-Regelung

 Vorsteuerabzug
 Digital übermittelte Rechnungen
 Aufbewahrungspflichten
 Prüfungsfelder und -verhalten der
Finanzverwaltung 

4. E-Invoicing - Vorsteuerabzug bei 
digitalen Rechnungen 

http://www.dashoefer.de/videocampus/lehrg-nge/gepr-fte-r-umsatzsteuer-experte-in/
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Geprüft e/r Umsatzsteuer-Experte/in – 
Zertifi zierter Online-Lehrgang (EBC Hochschule)
Geprüft e/r Umsatzsteuer-Experte/in – 

Lehrgangsablauf 
Bei unserem Online-Lehrgang entscheiden Sie selbst über Zeitpunkt und Tempo Ihrer Fortbildung! Nach Kauf des 
Online-Lehrgangs „Geprüft e/r Umsatzsteuer-Experte/in“ haben Sie sechs Monate unbegrenzten Zugriff  auf alle Lehr-
gangs-Materialien. 

Zur optimalen Betreuung während Ihres Online-Lehrgangs können Sie monatlich an einem Online-Tutorium teilneh-
men, in dem Ihr Referent einen anspruchsvollen Praxisfall bespricht und Ihre off enen Fragen klärt. Transferaufgaben 
mit Musterlösungen von unseren Umsatzsteuer-Experten sichern nachhaltigen Lernerfolg.

Ihre Vorteile auf einen Blick:

 Einstieg in den Online-Lehrgang jederzeit möglich
 Sofortige Freischaltung der 10 Videoseminare + Einführung
 Multiple-Choice-Übungsfragen zur Lernerfolgskontrolle
 Transferaufgaben mit Musterlösung zur praktischen Anwendung des Gelernten
 Monatlich 1 Online-Tutorium mit dem Referenten 

Teilnehmerkreis
Der Online-Lehrgang „Geprüft e/r Umsatzsteuer-Experte/in“ wendet sich an 
Führungskräft e und qualifi zierte Mitarbeiter aus dem Finanz- und Rechnungs-
wesen, Controlling sowie aus dem Bereich Steuern und Revision, die Ihr Praxis-
wissen zur Umsatzsteuer erweitern und vertiefen wollen.

Referent: Dirk J. Lamprecht

Referent: Udo Cremer (Online-Tutorium)
Ausführliche Informationen zu den Refe-
renten fi nden Sie ab Seite 138.

„Der Online-Lehrgang und das Lernen per Videoseminar haben meine Erwartungen 
deutlich übertroff en. In den Online-Tutorien wurden meine Fragen sofort beant-
wortet und ich kann das Erlernte sehr gut in meinem Arbeitsalltag anwenden.“

Peggy Hofmann, ALSO IS GmbH, absolviert den zertifi zierten Online-Lehrgang 
zur „Geprüft en Umsatzsteuer-Expertin“

http://www.dashoefer.de/videocampus/lehrg-nge/gepr-fte-r-umsatzsteuer-experte-in/
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Referenten

Bilanzierung

In Kooperation mit der

Seminarunterlagen
Zusätzlich zu den Videoseminaren erhalten Sie die Seminarunterlagen 
(ca. 300 Seiten) als PDF. Nutzen Sie die Unterlagen, während Sie 
dem Videoseminar folgen, zur Nachbereitung oder als praktischen 
Leitfaden im Berufsalltag.

Monatlich ein Online-Tutorium
Die optimale Ergänzung zum Lernen per Videoseminar: Während der 6-mona-
tigen Laufzeit Ihres Online-Lehrgangs haben Sie monatlich die Gelegenheit, 
Ihre Fragen direkt an einen unserer Experten zu stellen. Die Online-Tutorien 
werden zusätzlich aufgezeichnet und stehen Ihnen nach kurzer Zeit hier zur 
Verfügung.

Transferaufgaben mit Musterlösung 
Prüfen und vertiefen Sie Ihr neu erlerntes Wissen in praxisnahen Fällen: In den 
Transferaufgaben unserer Umsatzsteuer-Experten bearbeiten Sie anspruchs-
volle Anwendungsfälle der Umsatzsteuer. Zur Selbstkontrolle stehen Ihnen 
von unseren Experten ausgearbeitete Musterlösungen zur Verfügung.

Abschlusszertifi kat
Nach erfolgreicher Absolvierung der Abschlussprüfung, beste-
hend aus Anwendungsaufgaben und Multiple-Choice-Fragen, 
erhalten Sie per Post innerhalb von 2 Wochen ein Abschlusszer-
tifi kat vom Verlag Dashöfer in Kooperation mit der EBC Hoch-
schule Hamburg. Neben der Qualifi zierung zum/zur Geprüft en 
Umsatzsteuer-Experten/in sind hierauf die Themen des Online-
Lehrgangs dokumentiert.

Herzlich willkommen
zu Ihrem Online-Tutorium

beim Verlag Dashöfer

IHRE
SEMINARUNTERLAGEN

http://www.dashoefer.de/videocampus/lehrg-nge/gepr-fte-r-umsatzsteuer-experte-in/
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MARKETING UND OFFICEI II I
Geprüft e/r SEO-Manager/in 
– Zertifi zierter Online-Lehrgang (HMS)

Für wen ist der Online-Lehrgang „Geprüft e/r SEO-Manager/in - 
Zertifi zierter Online-Lehrgang (HMS)“ geeignet?
Macher und engagierte Mitarbeiter:
� Werden Sie SEO-Experte und so unersetzbar für Ihr Unternehmen

� Starten Sie im gefragten Berufsfeld „Suchmaschinenoptimierung“ durch

� Optimieren Sie Ihren Lebenslauf mit dem zertifi zierten Abschluss „Geprüft e/r SEO-Manager/in“

Entscheider und Führungskräft e:
� Sichern Sie sich aktuelles SEO-Wissen, um Teams, Agenturen und andere Dienstleister eff ektiv zu steuern

� Betreiben Sie erfolgreich Suchmaschinenoptimierung, um konkurrenzfähig zu bleiben

� Stärken Sie Ihre Unternehmensperformance mit dem zertifi zierten Abschluss „Geprüft e/r SEO-Manager/in“

Profi tieren Sie von diesen Vorteilen:
� Anerkannter Abschluss mit Hochschulzertifizierung

� Optimal für Ihren Lebenslauf

� Flexibler Online-Lehrgang – Einstieg jederzeit möglich

� Die wichtigsten SEO-Themen in 10  Videoseminaren

Sie möchten SEO einfach richtig machen? Egal ob Sie Ihren Lebenslauf ergänzen möchten oder Ihre Unternehmens per for-
mance verbessern, unser zertifi zierter Online-Lehrgang zum/r „Geprüft en SEO Manager/in“ ist genau das Richtige für Sie.

I I

„Die Videoseminare sind sehr aktuell und interessant. Flexible Fortbildung mit freier Zeiteinteilung und ohne Reisezeiten. 
Besonders wichtig war mir die externe Zertifi zierung des Online-Lehrgangs.“

Petra Heinze, VSZ Versand Service Zentrale GmbH

Ihre Wahlmöglichkeiten: 

SEO-Lehrgang 450 € zzgl. MwSt. 
SEO-Lehrgang + Live-Homepage-Analyse 970 € zzgl. MwSt. 

Das sagen unsere Kunden:

http://www.dashoefer.de/videocampus/lehrg-nge/gepr-fter-seo-manager
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Preis: 450 € zzgl. MwSt. 

Lehrgangsinhalte: 

 Grundlagen von Suchmaschinen

 Wie arbeiten Suchmaschinen?

 Was ist SEO?

 Keywordanalyse - Auf welche Begriff e und Phrasen optimieren?

 Technische Grundlagen der OnPage-Optimierung

 Bilder, Flash und Videos korrekt einbinden

 Mehr relevanten Traff ic durch Rich Snippets

 Navigation und interne Verlinkung

 Status-Codes, Weiterleitungen und URL-Struktur

 Tools, Tools, Tools - Werkzeuge für professionelle Suchmaschinenoptimierung

 Online-Prüfungsvorbereitung

 Online-Multiple-Choice-Abschlussprüfung

In Kooperation mit der

Ihre Vorteile auf einen Blick:
 Einstieg in den Online-Lehrgang jederzeit möglich
 Sofortige Freischaltung der zehn Videoseminare á 1 Stunde
 10 Multiple-Choice-Übungsfragen zu jedem Videoseminar
 Ablegen der Abschlussprüfung online möglich
 Eigenes Glossar zum Nachschlagen von Begriff en
 Optionaler Praxis-Check: Live-Homepage-Analyse mit unserem SEO-Experten

http://www.dashoefer.de/videocampus/lehrg-nge/gepr-fter-seo-manager
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Geprüft e/r SEO-Manager/in 
– Zertifi zierter Online-Lehrgang (HMS) 

I I

Lernen Sie von den Besten aus der Branche – Ihr SEO-Experte 
Florian Stelzner:
Als Geschäft sführender Gesellschaft er bei Wingmen Online Marketing verantwortet Florian Stelzner ein Team aus 
hochqualifi zierten Online-Marketing-Experten mit Schwerpunkt Suchmaschinenoptimierung (SEO). Seine Stärken 
liegen in seinem ganzheitlichen Blick für die Erfolgsfaktoren des Online Marketings und seiner eigenen langjährigen 
Erfahrung im Bereich Webdevelopment & Marketing. Innerhalb der Beratungstätigkeit liegt sein Fokus auf der ver-
ständlichen und informativen Vermittlung komplexer Inhalte.

Mit SEO durchstarten ...? Live-Homepage-Analyse sichern!
Ihre Page hängt im Suchmaschinenranking hinterher? Sie wünschen sich einen konkreten Praxisbezug zu unserem 
Online-Lehrgang „Geprüfte/r SEO-Manager/in“? Nutzen Sie unsere Live-Homepage-Analyse, um auf off ensichtliche, 
ungenutzte Potenziale aufmerksam zu werden und Ihre Website erfolgreich zu verbessern:

„Wir waren auf der Suche nach einer 
Fortbildung, weil unsere Homepage in 
der organischen Google-Suche leider 
auf den hinteren Seiten rankte. Anfangs 
fanden wir nur Präsenzseminare, die 
aus Gründen der Flexibilität nicht in 
Fragen kamen. Eine Agentur kam auch 
nicht in Betracht, da hier die Kosten un-

ser Budget übertreff en würden. Letztlich 
haben wir uns dann für den zertifi zier-
ten Online-Lehrgang entschieden, weil 
hier alle Anforderungen gegeben waren. 
Bereits nach den ersten Videos konnten 
wir mit den Optimierungen beginnen 
und haben somit keine Zeit verloren. 
Erste Ergebnisse waren kurz darauf in 

Google zu sehen. Besonders hilfreich fan-
den wir das Live-Webinar mit dem Refe-
renten. Er hat uns wichtige Tipps auf 
den Weg gegeben und das ein oder 
andere Unklare noch einmal erläutert, 
danke.“
Dietmar Müller, Geschäft sführer von 
Nuntius Marketing Logistik e.K. 

Das sagen unsere Kunden:

http://www.dashoefer.de/videocampus/lehrg-nge/gepr-fter-seo-manager
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Seminarunterlagen
Zusätzlich zu den Videoseminaren erhalten Sie die Seminarunterlagen (246 
Seiten) als PDF. Nutzen Sie die Unterlagen, während Sie dem Videoseminar 
folgen, zur Nachbereitung oder als praktischen Leitfaden im Berufsalltag.

Prüfungsordnung
Hier fi nden Sie Details zu den Regeln der Online-Multiple-Choice-Abschluss-
prüfung, die Sie innerhalb der dreimonatigen Laufzeit des Online-Lehrgangs 
zu einem frei wählbaren Zeitpunkt absolvieren können.

Abschlusszertifi kat
Nach erfolgreicher Absolvierung der Online-Abschlussprüfung, bestehend 
aus 30 Übungsfragen, erhalten Sie per Post innerhalb von zwei Wochen ein 
Abschlusszertifi kat von der Hamburg Media School in Kooperation mit dem 
Verlag Dashöfer. Die Hamburg Media School ist u. a. bekannt für ihre praxiso-
rientierten Studiengänge im Bereich Medien. Außerdem ist sie Veranstalter 
des Online Marketing Camps und der Online Marketing Rock stars. Falls Sie 
die Prüfung nicht bestehen sollten, erhalten Sie ein Teilnehmerzertifi kat. 

IHRE
SEMINARUNTERLAGEN

In Kooperation mit der

http://www.dashoefer.de/videocampus/lehrg-nge/gepr-fter-seo-manager
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Referenten
Unsere Referenten sind anerkannte Experten aus der Praxis, die sorgfältig ausgewählt sind und überwiegend 
in einem langjährigen, erprobten Verhältnis zum Verlag Dashöfer stehen. Sie zeichnen sich alle durch eine 
besonders praxisorientierte Darstellung des Seminarinhaltes aus

Udo Cremer
ist geprüft er Bilanzbuchhalter (IHK) und hat die Steuerberaterprüfung mit Erfolg abgelegt. Er ist 
als Dozent für Steuer- und Wirtschaft srecht tätig und veröff entlicht seit mehreren Jahren praxi-
sorientierte Fachbücher zu den Themen Buchführung, Kostenrechnung, Preiskalkulation, Kenn-
zahlen, Jahresabschluss und Steuerrecht.

Christine Droste-Klempp
ist Personalmanagementberaterin und Referentin mit den Schwerpunkten Entgeltabrechnung, 
Altersteilzeit und betriebliche Altersvorsorge. Sie verfügt über mehrjährige Erfahrung als Perso-
nalreferentin und Personalleiterin bei renommierten Unternehmen.

Brigitte Graf
ist als Referentin und Coach in den Bereichen Rhetorik, Kommunikation, Selbstmanagement 
und Persönlichkeitsentwicklung sowie für IT-Anwendungen und Business-Tools im Bereich der 
Büroorganisation tätig. Sie ist nach kaufmännischer und pädagogischer Ausbildung auch zertifi -
zierte Trainerin nach dem European communication certifi cate® und bereits seit über 20 Jahren 
erfolgreich in der Weiterbildung von Zielgruppen wie Sekretärinnen oder Fach- und Führungs-
kräft en unterschiedlicher Unternehmensbereiche aktiv.

Klaus J. Grimberg
ist Diplom-Kaufmann und Partner des Netzwerkes ACFE Audit Committee Financial Experts. 
1992 wechselte er in den Vorstand einer großen Aktiengesellschaft  und leitete das Finanzressort. 
Mehr als zehn Jahre war Klaus J. Grimberg Beirat der Dresdner Bank. Er ist ausgewiesener Ex-
perte auf den Gebieten der nationalen und internationalen Rechnungslegung sowie der Prüfung 
von Unternehmen. Er ist Spezialist für Risikobewertungen.

Arne Jansen
ist Rechtsanwalt und Steuerberater bei der Warth & Klein Grant Thornton AG Wirtschaft sprü-
fungsgesellschaft , Düsseldorf. Herr Jansen ist Manager und beschäft igt sich schwerpunktmä-
ßig mit der steuerlichen Beratung mittelständischer Unternehmen. Neben Fragestellungen 
des internationalen Steuerrechts und der Gestaltungsberatung verfügt Herr Jansen auch über 
einschlägige Erfahrungen im Steuerbilanzrecht. Als Mitglied der internen Expertengruppe „E-
Bilanz“ betreut er diverse Umstellungsprojekte, daneben steht er den Mandanten als Ansprech-
partner auch für umsatzsteuerliche Fragestellungen jeder Art zur Verfügung. Darüber hinaus ist 
er als Referent für interne und externe Veranstaltungen sowie als Autor tätig.
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Volker Hartmann
ist Diplom-Finanzwirt, Lohnsteueraußenprüfer und Betriebsprüfer im aktiven Dienst der Ham-
burger Finanzverwaltung. Volker Hartmann hat langjährige Prüfungserfahrungen, insbesondere 
bei Kapitalgesellschaft en aller Branchen und Größen. Er ist seit vielen Jahren Referent und Autor 
beim Verlag Dashöfer und seine Seminare zeichnen sich durch eine besondere Praxisnähe aus. 

Markus Junger
ist Rhetoriker, Pädagoge und systemischer Paartherapeut. Seit 1999 ist er Lehrbeauft ragter der 
Universität Tübingen und führt seitdem Trainings für Fach- und Führungskräft e für zahlreiche Un-
ternehmen und Institutionen durch, als Personaltrainer, Coach und Referent der professionellen 
Gesprächsführung. In eigener Praxis arbeitet er als systemischer Berater und Coach. Er ist Autor 
des Ratgebers „Reklamations- und Beschwerdemanagement“.

Dirk J. Lamprecht
studierte an der Universität Göttingen Betriebswirtschaft slehre, Abschluss 1995. Nach einer vier-
jährigen Beschäft igung in der Steuerberatung in Göttingen und Lübeck übernahm er 2000 die 
Leitung der Steuerrechtsabteilung in einer Göttinger Anwalts- und Steuerkanzlei. Daneben er-
folgte der Aufbau einer eigenen Unternehmensberatung. Von 2000 bis 2011 war Herr Lamprecht 
Lehrbeauft ragter an der privaten Fachhochschule Nordhessen, seit 2010 ist er Lehrbeauft ragter 
der Hochschule Bremen in den Bereichen Steuerlehre und Rechnungslegung. Weiterhin ist er als 
Dozent und Prüfer im Rahmen der IHK Prüfung zum/zur Bilanzbuchhalter/-in (national und in-
ternational) und als Herausgeber und Autor tätig. Daneben engagiert er sich ehrenamtlich beim 
DIHK im Bereich der Abschlussprüfung zum/zur Bilanzbuchhalter /-in.

Oliver Lindloff 
ist Diplom-Kaufmann und selbstständiger Steuerberater. Nach dem Studium begann Oliver Lind-
loff  seine berufl iche Tätigkeit in der Steuerabteilung von C&L Deutsche Treuhandvereinigung. 
Anschließend arbeitete er bei PricewaterhouseCoopers, wo er auch Mitglied der Umsatzsteuer-
gruppe war. 2000 wechselte Oliver Lindloff  als Leiter in die Steuerabteilung des Otto Versands. 
Jetzt ist er Partner und selbstständiger Steuerberater in der Kanzlei HERATAX Heiss Lindloff  Ra-
denovic in Hamburg. Im Rahmen seiner langjährigen berufl ichen Tätigkeit konnte er vielfältige 
Erfahrungen sowohl im nationalen als auch internationalen Steuerrecht sammeln.
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Sami Negm-Awad
Sozius der traditionsreichen Kölner Anwaltskanzlei Dr. Pribilla, Kaldenhoff , Negm, Lehrbeauf-
tragter für Arbeitsrecht der Industrie- und Handelskammer zu Köln, ehem. Dozent an der Rheini-
schen Fachhochschule Köln und der Caritas Akademie Köln sowie bei verschiedenen Verbänden 
und Akademien. Bereits Anfang der neunziger Jahre war RA Negm-Awad neben seiner Tätigkeit 
als Rechtsanwalt als Dozent u.a. für Arbeits- und Sozialrecht tätig. Langjährige Lehrauft räge des 
Instituts für öff entliche Verwaltung des Landes Nordrhein-Westfalen, der Industrie- und Handels-
kammer zu Köln und der Rheinischen Fachhochschule Köln belegen neben seiner Fachkompe-
tenz seine hohe Kompetenz bei der didaktisch zielführenden und praxisnahen Vermittlung juris-
tischer Inhalte. 

Beate Oehl
leitet als Beraterin und Trainerin seit vielen Jahren die Agentur für Personalentwicklung, Bera-
tung & Training in Idstein und ist langjährige Lehrbeauft ragte der Hochschule Fresenius, Fach-
bereich: Wirtschaft  & Medien. Zu ihren Themenschwerpunkten gehören die Entwicklung von 
Weiterbildungskonzepten, die Umsetzung und Evaluation des ermittelten Bedarfs sowie die 
Beratung und Begleitung von Organisationsentwicklungs- und Veränderungsprozessen. Sie trai-
niert Themen aus den Bereichen Kommunikation, Führung, Arbeitstechniken und Moderation. 
Darüber hinaus ist sie als Autorin von Lehrmaterial tätig. 

Tobias Polka
ist Diplom-Kaufmann, Steuerberater und Wirtschaft sprüfer bei der Warth & Klein Grant Thornton 
AG Wirtschaft sprüfungsgesellschaft , Düsseldorf. Im Rahmen seiner Tätigkeit als Prüfungsleiter 
betreut er schwerpunktmäßig nationale und internationale mittelständische Familienunterneh-
men aus den verschiedensten Branchen. Er befasst sich dabei insbesondere mit dem Einsatz von 
elektronischen Auswertungsverfahren und der Prüfung interner Kontrollsysteme. Als Mitglied 
der internen Expertengruppe „E-Bilanz“ betreut er diverse Umstellungsprojekte. Darüber hinaus 
ist er als Referent für interne und externe Veranstaltungen sowie als Autor tätig.

Ute Schröder
ist Partnerin in der Firma C4B Compentence for Business in Hamburg und als Trainerin und Be-
raterin in den Bereichen Controlling, Rechnungs- und Finanzwesen tätig. Nach ihrem Studium 
zur Betriebswirtin (WA) an der Wirtschaft sakademie in Hamburg und einem Controller-Diplom 
an der Controller Akademie in Gautingen durchlief Ute Schröder 1987–1997 bei der Jungheinrich 
AG in Hamburg die Stationen „Leiterin Auslandscontrolling“, „Referentin der Konzernrechnungs-
legung“ und „Referentin im Konzerncontrolling“. Seit 1998 berät Ute Schröder Unternehmen 
verschiedener Branchen und führt praxisorientierte Controlling-, Rechnungs- und Finanzwesen-
Trainings durch. Die vielen Praxisbeispiele resultieren aus der Moderation und Leitung verschie-
dener Controller- und Rechnungswesen-Arbeitskreise.

Referenten
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Florian Stelzner
Als Geschäft sführender Gesellschaft er bei Wingmen Online Marketing verantwortet Florian Stelz-
ner ein Team aus hochqualifi zierten Online-Marketing-Experten mit Schwerpunkt Suchmaschi-
nenoptimierung (SEO). Seine Stärken liegen in seinem ganzheitlichen Blick für die Erfolgsfaktoren 
des Online Marketing und seiner eigenen langjährigen Erfahrung im Bereich Webdevelopment & 
Marketing. Innerhalb der Beratungstätigkeit liegt sein Hauptaugenmerk auf der verständlichen 
und informativen Vermittlung komplexer Inhalte.

Michaela Wagner
arbeitet seit 1997 als freiberufl iche Trainerin und Coach in unterschiedlichsten Firmen und Bran-
chen. Sie zeigt Führungs- wie Nachwuchskräft en, wie sie ihre (Mitarbeiter-)Gespräche zielorien-
tiert führen, wie Teams eff izienter zusammenarbeiten und wie sich jeder selbst besser managen 
kann. Ihr Steckenpferd sind Fragetechniken, nach dem Sprichwort: „Wer fragt, der führt“.

Eva Wissler
ist Fachanwältin für Arbeitsrecht bei der Kanzlei Schmalz Rechtsanwälte in Frankfurt am Main. 
Sie ist auf Arbeitsrecht und insbesondere auf die Beratung von Unternehmen und leitenden 
Angestellten im Individualarbeitsrecht spezialisiert. Sie verfasst regelmäßig Beiträge für einen 
Fachverlag für Personalwesen.

Gertrud Zeller
blickt auf eine 20-jährige Berufserfahrung zurück. Seit 1999 ist sie selbstständige Seminarleiterin 
und Mitinhaberin des Unternehmens „Die Seminarschneider“. Frau Zeller hat einen Lehrauft rag 
für Rhetorik, Präsentation und Besprechungsmanagement an der Hochschule Pforzheim und ist 
außerdem für viele Seminaranbieter und eigene Kunden tätig. Ihr Herz schlägt vor allen Dingen 
für die Themen Präsentation und Rhetorik, Veranstaltungsmanagement, Protokollführung und 
Kommunikation. Durch unzählige Vorträge in den verschiedensten Branchen konnte sie außer-
dem viel Erfahrung als Rednerin und Vortragende sammeln. Durch ihre langjährige praktische 
Erfahrung versteht es Frau Zeller bereits von der ersten Minute an, im Seminar sehr praxisnah zu 
berichten und zu handeln. Sie ist eine „Trainerin aus Leidenschaft !“
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www.dashoefer.de/videocampus

Ein Service vom Verlag Dashöfer

Weiterbildung – wo und wann Sie wollen
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BESTELLFORMULAR
Weiterbildung – wo und wann Sie wollen

Sie erwerben eine Personenlizenz und erhalten pro Videoseminar die jeweiligen Seminarunterlagen 
und ein Teilnehmerzertifi kat im PDF-Format. Gerne können wir Ihnen auch ein Angebot für unsere 
attraktiven Multilizenzen zusenden – sprechen Sie uns an.
Einzel-Videos sowie Videopakete sind auch auf DVD mit unbegrenzter Nutzungsdauer erhältlich.

Name, Vorname

Firma

Mitarbeiteranzahl / Branche

PLZ, Ort

Straße

Verlag Dashöfer GmbH 
Fachinformationen · Business-Seminare · Online-Medien

Barmbeker Straße 4 a 22303 Hamburg
Tel.: 0 40/41 33 21-0 Fax: 0 40/41 33 21 11
E-Mail: info@dashoefer.de www.dashoefer.de

Telefon (geschäft lich)

Telefon (Mobil)

Fax

E-Mail Adresse

Datum                          Unterschrift 

Absender:

Ja, ich möchte den Zugang zu folgenden Einzel-Videos; DVD-Option
Streaming 89,-Euro: 299,- Euro

Ja, ich möchte den Zugang zu folgenden Video-Paketen; DVD-Option
Streaming 297,-Euro: 599,- Euro

Modul-Flatrate Finanzbuchhaltung für 99,-Euro monatlich (Laufzeit 12 Monate)

Modul-Flatrate Soft  Skills für 99,-Euro monatlich (Laufzeit 12 Monate)

Modul-Flatrate Marketing und Off ice für 49,-Euro monatlich (Laufzeit 12 Monate)

Interesse an individuellen Videoseminaren

Lehrgang: Geprüft e/r Umsatzsteuer-Experte/in – Zertifi zierter Online-Lehrgang 
(EBC Hochschule); 1490,-Euro

Lehrgang: Geprüft e/r SEO-Manager/in – Zertifi zierter Online-Lehrgang (HMS); 450,-Euro

SEO-Lehrgang plus Live-Homepage-Analyse mit unserem Experten; 970,-Euro
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Verlag Dashöfer GmbH
· Fachinformationen
· Business-Seminare
· Online-Medien

Barmbeker Straße 4 a
22303 Hamburg

Fon: 0 40/413321-0
Fax: 0 40/41332111

E-Mail: info@dashoefer.de
www.dashoefer.de

Videocampus
E-Mail: 
kundenservice@videocampus.de 
www.videocampus.de
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